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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE DIPLOMA

PRE-REQUISITO: sé podero iniciar o processo de solicitacdo de diploma discentes que
estiverem com o status [DEFENDIDO] no seu respectivo cadastro do SIGAA.

ATENCAO: discentes que ingressaram no Doutorado do PPGH apds terem cursado o
Mestrado no programa terdo dois vinculos no SIGAA, um para cada nivel. Para solicitar o
diploma de Mestrado, selecione o vinculo respectivo antes de realizar qualquer dos passos
abaixo que envolvam o SIGAA - [ALTERAR VINCULO] (junto ao nome, acima e a esquerda).

PASSO A PASSO PARA SOLICITAR O DIPLOMA

1. Uma vez elaborada a versao corrigida do Trabalho de Conclusao, com as modificacdes
eventualmente solicitadas pela banca e acordadas com o(a) orientador(a), o(a) discente
deve solicitar a Biblioteca da FFCH a elaboracdo da Ficha Catalografica, através do
endereco eletrénico buffch@ufba.br, anexando o trabalho completo em formato PDF (ou,
pelo menos, a folha de rosto, o resumo com as palavras-chave e o sumario), informando
no corpo da mensagem o nimero de paginas, e se o trabalho inclui ilustracGes.

2. AFicha Catalografica elaborada pela Biblioteca deve ser inserida logo ap6s a folha de
rosto, gerando-se assim a versao definitiva do Trabalho de Conclusao, em formato PDF.

3. Aversao definitiva deve ser depositada no Repositério Institucional da UFBA, conforme
instrucdes disponiveis na pagina do PPGH, aba “Documentos”, se¢do “Guias”.

4. Aversido definitiva deve ser depositada no SIGAA [ENSINO > PRODUCOES ACADEMICAS >
SUBMETER TESES/DISSERTAC@ES].

ATENCAO: o prazo maximo para o depdsito da vers3o definitiva, j4 com a Ficha
Catalografica, é de até 60 dias ap0s a data da defesa.

5. Realizada a submissdo, o(a) orientador(a) aprovara a versao definitiva no SIGAA, que
sera validada pela Secretaria. O(a) discente pode acompanhar o andamento no SIGAA
[ENSINO > PRODU§C~)ES ACADEMICAS > ACOMPANHAR PROCEDIMENTOS APOS DEFESA].

6. Depois de aprovado e validado o Trabalho de Concluséo, o(a) discente devera inserir no
SIGAA [ENSINO > PRODUCC)ES ACADEMICAS > ACOMPANHAR PROCEDIMENTOS APOS
DEFESA] copias legiveis dos seguintes documentos em formato PDF: RG, CPF, Diploma de
Graduagao.

7. Apds ainsercdo dos documentos, a Secretaria abrird um processo no SIPAC e o
encaminhara para o Nucleo de Registros na Superintendéncia de Administracdo
Académica (NUREC/SUPAC). 0 andamento do processo podera ser consultado no portal
publico do SIPAC [CONSULTAS > PROCESSOS], utilizando o nome do/a discente em [NOME
INTERESSADO]. O diploma estara disponivel para retirada na SUPAC quando o status do
processo for [ARQUIVADO/ARQUIVO] ou [CONCLUIDO].
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