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NOTA A 72 EDICAO

O Comité 14, da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), entre 2019 e
2025, atualizou nove normas, a saber:

* NBR 5892/2019: Informagao e documentacao — Representacao e formatos de
tempo: datas e horas: Apresentacao;

* NBR 6023/2025: Informacgéo e documentacédo: Referéncias: elaboragao. 3. ed.;

* NBR 6028/2021: Informacéo e documentacéo — Resumo, resenha e recensao —
Apresentacéo;

* NBR 6029/2023: Informacao e documentacao — Livros e folhetos — Apresentagao;
* NBR 6033/2022: Informacéo e documentacdo — Ordem alfabética;

* NBR 10520/2023: Informagao e documentagao — Citagoes em documentos —
Apresentacéo;

* NBR 14724/2024: Informacéo e documentacdo — Trabalhos académicos —
Apresentacao;

* NBR 15287/2025: Informacéo e documentacéo - Projeto de pesquisa —
Aresentacao;

* NBR 15437/2023: Informagao e documentagédo — Pdsteres técnicos e cientificos —
Apresentacao.

Com a finalidade de atualizar nossos leitores na aplicacao dessas normas, procede-
mos a esta sétima edicao e informamos que as alteracoes feitas se referem nao apenas
as normas citadas, mas também a revisao de alguns aspectos graficos que poderiam
interferir na sua interpretagdo; ademais, atualizamos algumas orientacoes e informacoes,
introduzimos novos elementos, especificamente em questdes metodoldgicas. Como ino-
vagao, trazemos um novo capitulo, intitulado Integridade na prética cientifica, e uma
Secao Especial, que trata de Etica em pesquisa, tema relevante e inerente a atividade do
pesquisador. Incluimos ainda um glossario, que compreende alguns termos especializados
em Biblioteconomia e Documentacéao, visando facilitar a compreensao dos nossos leitores.

Considerando que tem sido comum ouvir, no ambito académico, que a ABNT atualiza
as normas com demasiada frequéncia, informamos, a titulo de exemplo e por oportuno,
que a NBR 10520 se encontrava em vigor desde 2002, portanto, ha 23 anos.

Assim, esperamos que esta sétima edicao seja compreendida como uma atencgéo
especial aos estudantes de graduacéo e de pds-graduacao, aos técnicos, aos professores
e pesquisadores que, ao tratarem as questdes formais dos seus estudos, necessitam de
pronta atualizagao e de se sentirem confiantes no uso deste Manual.

As autoras
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PREFACIO A 72 EDICAO

Ronaldo Lopes Oliveira
Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagao da UFBA

E com satisfacdo que apresento a sétima edicao do Manual de estilo académico: do
trabalho de concluséo de curso a tese doutoral. Desde sua primeira publicacao, este livro
tem sido uma fonte de orientagao destacada para estudantes, pesquisadores e académicos
que buscam exceléncia na producao textual académica.

Nesta nova edicéo, revisada e ampliada, Nidia Maria Lienert Lubisco e Sénia Chagas
Vieira reafirmam seu compromisso em fornecer um guia abrangente e atualizado sobre as
normas brasileiras e as praticas para a elaboracao e apresentagao de trabalhos académicos.

O contetdo deste Manual abrange desde as informacgdes preliminares até as
orientacdes complementares, proporcionando apoio em todas as etapas do processo de
pesquisa e de redacao. As autoras apresentam de forma clara e acessivel os requisitos
para a estruturagdo do trabalho, normalizacao de citagdes, apresentacao grafica e outros
aspectos fundamentais para a elaboracdo de um documento académico de qualidade.

Ao longo das paginas deste livro, os leitores encontrarao ndo apenas diretrizes pra-
ticas, mas também reflexdes sobre a importancia da ética e da integridade na pesquisa
cientifica. Nidia Lubisco e Sonia Vieira destacam a responsabilidade do pesquisador em
contribuir para o avango do conhecimento de forma acurada e transparente.

Destaco aqui o incansavel trabalho das autoras na produgdo deste Manual, que
certamente continuaré a ser uma referéncia valiosa para todos aqueles que buscam apri-
morar sua produgao de conhecimento académico. Que esta sétima edicao seja recebida
com o mesmo entusiasmo e utilidade das anteriores.

Sao amplamente reconhecidos os desafios enfrentados por estudantes, pesquisa-
dores e académicos na jornada da producao de conhecimento. Entao, desejo que este
livro seja uma fonte de inspiracédo e orientagao para todos os que se dedicam a producao
cientifica e académica.

Boa leitura e sucesso em seus estudos e pesquisas!
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PREFACIO A 62 EDICAO

Flavia Rosa
Professora Associada |V da Escola de Belas Artes
da Universidade Federal da Bahia.

A necessidade humana de registrar e imortalizar os seus saberes, sua cultura e seus
conhecimentos é milenar. As formas de registro, inicialmente através da fala, conduzi-
ram a criacdo de codigos estruturados e de artefatos que permitiram o registro de forma
permanente para sua transmissao as geragoes seguintes, num processo de comunicacao
iniciado com a transferéncia da informacao.

Para o antropélogo francés Pierre Lévy (1993), o progresso alcancado pela humani-
dade esta diretamente relacionado com o fato de o homem falar, numa alusao a possibi-
lidade de transferéncia da informacao que se instala a partir desse evento. Desse modo,
ele considera a fala uma das tecnologias da inteligéncia. A segunda tecnologia, a escrita,
amplia ainda mais essa possibilidade de transferéncia, na medida em que é o primeiro
registro dos atos e do pensamento do homem. A escrita trouxe uma nova possibilidade
para a comunicacao, pois até entdo, nas sociedades orais, a comunicacao ocorria por
meio da linguagem, no mesmo tempo e espaco.

Atribui-se aos gregos as atividades mais longinquas que tiveram impacto na comu-
nicacao cientifica moderna. Nos séculos V e VI a.C., os gregos reuniam-se nos arredores
de Atenas, para discussdes académicas que tinham, nas questoes filoséficas, a tema-
tica principal. Quanto a pesquisa comunicada na forma escrita, teve como precursores
€sses mesmos povos, cujos manuscritos foram precariamente conservados, copiados e
influenciariam, inicialmente, a cultura arabe e, em seguida, toda a Europa ocidental, de
acordo com Meadwos (1999). Podemos afirmar que a Grécia Antiga foi, entdo, onde se
deu a revolugao da palavra escrita: em algum momento por volta de 700 a.C., os gregos
introduziram as letras na escrita, alterando inteiramente a natureza da cultura humana,
ou seja, eles inventaram a cultura letrada do pensamento moderno, segundo Eric A.
Havelock (1994).

No percurso de construcdo dos saberes da humanidade, o surgimento das univer-
sidades na Idade Média, na Europa, foi decisivo para a trajetéria da comunicacao cien-
tifica. Uma rede que se estendia de Coimbra a Cracévia, tendo Bolonha, Paris e Oxford
na primazia, permitia a transferéncia de alunos de uma instituicao para outra, gracas a
uniformidade de curriculo. (Burke, 2003) A contribui¢do das universidades medievais
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vai além das doutrinas inovadoras. Elas ofereceram uma “[...] ‘cultura de base’ muito
sélida, um modo rigoroso de raciocinar, uma arte de analisar minuciosamente o texto, e
igualmente nogoes gerais [...]". (Verger; Charle, 1996, p. 30)

Nesse periodo, essas instituicoes estavam voltadas apenas para a transmissao do
conhecimento e nao na sua descoberta, ou seja, a pesquisa nao era contemplada. Cabia
aos professores “[...] expor as posicdes das autoridades reconhecidas, a exemplo de
Aristoteles, Hipdcrates, Tomas de Aquino e outros”. (Burke, 2003, p. 38) A formagao
humanistica era privilegiada e as disciplinas estudadas eram fixas e delas faziam parte
as sete artes liberais, divididas em dois blocos: o trivium, que desenvolvia um contelido
mais elementar e tratava da linguagem — Gramatica, Logica e Retdrica; o quadrivium, um
estagio de conhecimento mais avancgado voltado para os nimeros — Aritmética, Geometria,
Astronomia e Musica. Concluidos esses blocos, o aluno seguia para um dos trés cursos
de pés-graduacdes entao existentes: Teologia, Medicina e Direito.

A lgreja era quem pautava as universidades e, em decorréncia do Renascimento
intelectual iniciado no século XI, ela se desenvolvia em torno da Teologia e da Filosofia.
Antes de surgirem os modernos Estados europeus, as universidades se caracterizavam pela
ansiedade de aprender, a vontade de ensinar e o espirito de universalidade no cultivo e na
transmissdo do saber. A ideia de uma universitas litterarum, ou seja, de uma instituicao
que abrangesse todo o saber, ganhou corpo e /itterae passou a significar “conhecimento”.
Mais tarde é que foram introduzidos outros saberes e incluidas as ciéncias, passando a
universitas litterarum a universitas litterarum et scientiarum. (Jahiatt, 2005)

A nogéo da universitas scientiarum, isto é, de uma universidade detentora, produ-
tora e transmissora do saber cientifico, s6 aparecerd com o Estado nacional absolutista,
quando sao fundadas as primeiras universidades leigas, estatais. O desprestigio da
universidade tradicional provocou a expansao do modelo napolednico a outros paises da
Europa, caracterizado por escolas isoladas de cunho profissionalizante, com dissociagao
entre ensino e pesquisa. A partir do século XVIII, também por influéncia do [luminismo,
todo o sistema universitario medieval seria desacreditado.

Nos séculos XIV e XV, as mudancgas e a evolucdo do mundo universitario conduzi-
ram para uma formacgao, embora elitista, voltada para seu papel social e cada vez mais,
formando “[...] juristas, médicos, professores para os Estados nos quais, camadas sociais
novas reservadas a profissdoes mais utilitarias e menos brilhantes pedem um saber mais
bem adaptado as suas carreiras [...]". (Le Goff, 2003, p. 20) H& um desnivel entre os
ensinamentos universitarios voltados para um modelo de universidade medieval e as
necessidades de atender as expectativas sociais. Essas questoes influenciardo a histéria
das universidades da época moderna. (Verger; Charle, 1996) Nos séculos XVI e XVIII, as
universidades se multiplicam e, embora aquelas de origem medieval continuassem impor-
tantes, surgiram novas instituicoes com concepcoes educativas diferentes, voltadas para
“[...] as diversidades das praticas locais e dos caracteres nacionais.”, destacam Verger e
Charle (1996, p. 43). As reformas universitarias desse periodo terminaram por assegurar
o controle dos Estados na manutencéo e construcao de prédios para abrigar as instituicoes
que surgiram, o que levou, assim, algumas universidades a perder sua autonomia; nao
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obstante, houve um restabelecimento da regularidade dos cursos e dos exames e inovagao
com a criagédo de novas disciplinas. (Verger; Charle, 1996)

Alguns Estados, por considerarem a ineficacia das universidades, criaram as aca-
demias, totalmente independentes daquelas instituicoes. As primeiras tiveram origem na
Italia, no final do século XV, e no século XVII surgem na Franca e na Inglaterra — Academia
Francesa, 1663, Royal Society, 1666 — dentre outras. Essas academias foram respon-
saveis pelo que se consideraram os primeiros periédicos cientificos, pois, até entao, as
ideias primeiramente circulavam por meio de cartas manuscritas. No ano de 1665, foram
lancados o Journal de Scavans, produzido na Franga, e o Philosophical Transactions,
publicado pela Royal Society de Londres — dando origem ao sistema de revisao de pares,
hoje tao importante para a atividade cientifica. (Meadows, 1999; Stumpf, 1996)

Foi nesse contexto das universidades na Idade Média e nas sociedades cientificas
no século XVII que surgiram os fenémenos que influenciaram a consolidagédo de uma
sociedade leitora e a institucionalizagdo da ciéncia, questéo referenciada por Le Coadic
(2004). Esses fendbmenos se caracterizam pelo aparecimento dos primeiros periédicos
cientificos, dos “colégios invisiveis”, uma multiplicacdo mais rapida da informacao e
ampliacao no nimero de leitores. Segundo esse mesmo autor, no principio, os cientistas
atuavam isoladamente, sem apoio institucional e de forma amadora. Mais tarde, ocorreram
as primeiras iniciativas de trabalho coletivo, a partir da criacao das universidades e das
academias que foram decisivas para o surgimento da ciéncia organizada, possibilitando
sua estruturacao para a criagao de programas de desenvolvimento e formagéo para a
pesquisa. (Le Coadic, 2004)

O surgimento das sociedades cientificas foi determinante para o impulso da disse-
minagao da pesquisa, uma vez que elas reuniam especialistas de uma mesma area do
conhecimento ou das ciéncias para expor os resultados de suas pesquisas, confronta-los
com os de outros colegas e difundir seus trabalhos através de uma publicagao especiali-
zada. (Meadows, 1999) O trabalho do pesquisador ultrapassa a fase do trabalho solitario,
como acontecia no inicio do século XVIl,quando a comunicagao era feita através de cartas
e dependente dos correios reais para chegar ao seu destino.

No Brasil, as primeiras escolas superiores foram criadas a partir de 1808, com a
chegada de D. Joao VI. Dentre elas, a primeira foi a Escola de Medicina da Coldnia, com
os cursos de Cirurgia Anatdmica e Medicina, em Salvador. A criacao das universidades,
no entanto, data do século XX, sendo a primeira a Universidade do Brasil, no Rio de
Janeiro, em 1920. Esse atraso obviamente influenciou na morosidade da consolidacao
da pesquisa no pais.

A origem da Universidade Federal da Bahia (UFBA) ocorreu em 1946, com a
fundagao da Universidade da Bahia que, para sua formacao, reuniu, inicialmente, a
centenaria Faculdade de Medicina, a Faculdade de Filosofia, as Escolas de Odontologia e
Farmacia, a Faculdade de Direito, a Escola Politécnica da Bahia e a Faculdade de Ciéncias
Econbmicas. Gragas a Lei n° 1.254, de 1950, institui-se o Sistema Federal de Ensino
Superior e a Universidade da Bahia passou a ter a denominacao atual. (Marques, 2010)
A pds-graduacao na UFBA se iniciou em 1968, quando foram implantados os cursos de
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Mestrado em Quimica e Ciéncias Humanas. (Rosa; Verhine; Oliveira, 2018) No Regimento
da UFBA, nesse ano mesmo ano de 1968, foram definidos, no seu Artigo 9°, os cursos
que passariam a ser ministrados incluindo: graduacao, poés-graduagao, especializacéo,
aperfeicoamento e atualizacao, extensao e outros exigidos pelo desenvolvimento da cultura
e pelas necessidades regionais. Ainda no Artigo 90, até o 94 a Universidade estabelece

[...J que a pesquisa é encarada como fungao autbnoma e prevé o apoio insti-
tucional a realizacdo dessa atividade através da celebracdo de convénios para
o desenvolvimento de projetos de pesquisa, concessao de bolsas, auxilios,
promogao de eventos para disseminacao do conhecimento, formacao de
pessoal em cursos de pos-graduagao incluséo no orgamento da Universidade
de recursos para apoiar o desenvolvimento de projetos sob a responsabilidade
dos Departamentos. (Rosa; Verhine; Oliveira, 2018, p. 31)

Em 2018, a UFBA comemorou 50 anos da implantacdo dos cursos de pés-graduagao,
uma trajetéria que confirma o papel desempenhado pelas universidades como /ocus do
desenvolvimento de grande parte da pesquisa, resultando em inovagédo e tecnologia e
producéo de novos conhecimentos. A soma dos esforcos individuais dos membros da
comunidade cientifica, através da troca de informacoes, denota um ciclo inesgotavel de
recepcao e transmissdo de dados. (Targino, 1998) Para Ziman (1979), a forma como a
pesquisa é apresentada a comunidade cientifica, ou seja, o trabalho escrito, os seus re-
sultados, as criticas e as citagdes de outros autores, constituem uma parte tdo importante
da ciéncia quanto o embrido da ideia que Ihe deu origem.

A internet, no final do século XX e inicio do século XXI, trouxe uma série de alteracoes
pautadas no desenvolvimento de instrumentos e sistemas de informacao e comunicagao
e sua aplicagdo na economia, na politica e na cultura, criando redes de informagao locais
e ao mesmo tempo globais. A circulacao dos resultados de pesquisa, o compartilhamento
de dados, a criagdo de Repositérios Institucionais que ja avangam para repositérios de
dados abertos, local que possibilita as universidades estar cada vez mais em evidéncia, e
a forma como essas pesquisas sao disseminadas, podem agregar outros valores!

A adogédo de manuais de estilo académico nas Instituicdes de Ensino Superior de-
monstra o zelo com o qual essas instituicoes tratam a forma de disseminar e compartilhar
0s resultados de suas pesquisas, a partir de orientacdes estruturais quanto ao tipo de
documento: Trabalhos de Conclusédo de Curso, resultados de pos-graduagéo /ato sensu e
dissertacoes e teses, de acordo com a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O Manual de estilo académico: trabalhos de concluséo de curso, dissertagoes e
teses, com autoria de Nidia M. L. Lubisco e So6nia Chagas Vieira, vem cumprindo esse papel
ha 17 anos, chegando agora a sua 62 edicdo, no momento em que a NBR 6023:2018
foi atualizada, norma esta que trata da elaboragcao de referéncias.

A palavra para essas autoras, que fazem parte dos quadros da UFBA, é gratidao! Por
esse arduo trabalho voltado para todos aqueles que pesquisam, publicam e disseminam!
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PREFACIO A 52 EDICAO

Acompanhando a trajetéria deste Manual de estilo académico: trabalho de conclusao
de curso, dissertacao e tese, aduzo com satisfacao o prefacio da 52 edicao. O Manual é
uma ferramenta imprescindivel para quem ensina e para quem aprende a Metodologia
da Pesquisa. A busca do estilo académico acompanha desde a elaboracao do projeto a
redacéo do relatdrio de pesquisa e desde a monografia da graduacéo a tese de doutorado.

Como manda a santa e boa razéo, vamos comegar, primeiramente, pela monografia
da graduacao. Ponderemos que é no ensino da Metodologia da Pesquisa que existem
maiores vinculacdes com as disposicoes normativas da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT). O ensino ativo com participacdo do aluno com consultas frequentes as
normas tem tonificado o processo ensino-aprendizagem. Durante a graduacao, em geral,
exigem-se papers, artigos e relatorios, trabalhos escritos pelo aluno. No final, o trabalho
de concluséao de curso de graduacao (TCC) e de especializacdo ou de aperfeicoamento, é
concebido como: “[...] documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina,
modulo, estudo independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob
a coordenacgéo de um orientador”. (NBR 14724, 2011a) Essa experiéncia docente tem
me conduzido a refletir sobre a formacao cientifica do aluno, na melhoria qualitativa da
sua aprendizagem, embora seja uma atividade muito confinada no interior da faculdade.

Percebo que a monografia de graduacao mudou bastante os cursos de bacharelado,
como o de Direito, e da licenciatura, a exemplo da Pedagogia. De simples repeticoes nas
provas escritas, os alunos passam a criadores de novas atitudes e comportamentos na
elaboragdo do projeto de pesquisa e de sua execugdo. Na construcao do conhecimento,
os alunos buscam novas fontes em livros, periédicos, meios eletrbnicos, documentos
para a confeccao de resumos, resenhas criticas ou recensodes, projetos e, ademais, fazem
relatérios de suas buscas sistematicas.

A Metodologia da Pesquisa objetiva fornecer instrumentos capazes de conduzir os
alunos ao rigor cientifico requerido pela universidade, principalmente, na elaboracdo da
monografia. Tanto o TCC, como a dissertacao de mestrado e a tese doutoral constituem
ensaios dissertativos porque explanam argumentos, ideias, justificativas, fatos, dados,
estatisticas que conduzem a evidéncia. A evidéncia é a primeira regra de Descartes: “[...]
nao receber jamais como verdadeiro qualquer coisa, sem antes a conhecer evidentemente
como tal, isto é, evitar cuidadosamente a precipitacéo e a prevencao [...]". A dissertacéo
€ muito usada nos trabalhos escolares, artigos de jornal e de revista, relatérios cientificos
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e técnicos. A dissertacdo é também o tipo de redagdo que mais se cobra dos estudantes,
complementa Ana Helena C. Belline!.

Pela iniciagado cientifica do aluno ainda na graduacao, € desejavel que comece a
abertura cartesiana para o problema do método. Todavia, é lamentavel que somente um
pequeno nimero de estudantes participe do programa de bolsas de iniciacao cientifica.
Mas a iniciacao, na graduacéo, faz com que o aluno aprenda a légica da exposicao escrita
ou oral, em conformidade com as orientac6es apresentadas nesta publicacdo. O aluno
adquire maior qualificacao na aprendizagem pelo aprofundamento do tépico monogréfico.

Ora, o principio da indissociabilidade ensino-pesquisa néo deve funcionar tdo somente
na pés-graduacao, mestrado e doutorado, mas deve fertilizar todo o universo académico. O
aluno adquire maior qualificacao na aprendizagem pelo aprofundamento do tpico monogra-
fico, que o conduz a pesquisa bibliogréfica e documental, indo mais além com o estudo de
caso, na hipotese do curso de Direito. O enunciado do ensino com a pesquisa foi proposto
por Wilhem von Humboldt, ao criar a Universidade de Berlim (hoje Universidade Humboldt),
em 1810, e que Newton Sucupira introduziu na universidade brasileira na reforma de 1968.

Na minha experiéncia docente, no bacharelado de Direito da Universidade Salvador
(Unifacs), tenho combinado o ensino da Metodologia da Pesquisa com a elaboracao da
dissertacao. Vamos por etapa, step by step. Inicialmente, cuidamos do projeto, depois,
sucessivamente, trabalhamos as fontes — legislacao, jurisprudéncia e doutrina — que pos-
sibilitam aos que escrevem a monografia, capitulos por capitulos, no final do semestre o
trabalho completo para o exame oral.

Para a ABNT, o projeto de pesquisa “[...] deve ser constituido de uma parte introdutéria,
na qual devem ser expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipétese(s),
quando couber(em), bem como o(s) objetivos a ser(em) atingido(s) e a(s) justificativa(s)”.
Pede-se mais ainda que: “E necessario que sejam indicados o referencial tedrico que o
embasa, a metodologia a ser utilizada, assim como os recursos e o cronograma necessario a
sua consecucdo.” (NBR 15287, 2011a) Esse direcionamento possibilita ao aluno produzir
um texto de nivel academicamente aceitavel, contando que defina bem o problema — que
ndo é muito facil —, revise a discussao da literatura concernente e faca a opcdo metodol6-
gica conforme o problema. O ponto de partida é a escolha do tema pelo préprio aluno. A
experiéncia profissional e a aplicagao de alguma teoria sao fontes de inspiragao de temas.
Quanto a teoria, é importante lembrar Kurt Lewin: nada é mais pratico do que uma boa
teoria. E importante a ajuda dos professores, principalmente do orientador.

Com o conhecimento obtido ao longo de minha vida académica, procuro harmonizar
0 racionalismo cartesiano, quando estudei, na Franca, com o empirismo anglo-americano,
especialmente, o enfoque conceitual da pesquisa comportamental de Fred N. Kerlinger.
A metodologia da exposi¢do indaga, dedutivamente, como elaborar o plano da exposicéo.
A metodologia da exposicdo — aprendida com os franceses e exposta no ensaio: Como ordenar
as idéias, editado pela Atica - indaga, dedutivamente, como elaborar o plano da exposigao.

Retomei o exercicio do método, indutivamente, como exigéncia para obtencéo do
grau de Ph.D, principalmente, para a elaboracéo do proposal da dissertacdo doutoral

1 BELLINE, Ana Helena C. A dissertacao: livro do professor. S&do Paulo: Atica, 1988.
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com a professora Helen Snyder. O meu manual Metodologia da pesquisa: monografia,
dissertacdo e tese, dado a estampa pela Atlas, reflete a tese do doutorado americano.

Na progressao académica, do ensino da monografia da graduagao para a pés-gra-
duacao, cursos de especializacao ou de aperfeicoamento (/ato sensu), nos interessa mais
os programas de mestrado académico e profissional e de doutorado (stricto sensu).

Em todas essas atividades, segue-se a normalizacao intensificada no mestrado e no
doutorado. Para as dissertacoes e teses ha crescentes buscas de ferramentas de pesquisa
na internet, nos repositorios institucionais, em bases de dados de indexagao e resumos (abs-
tracts), estas encontradas no Portal de Periddicos da Capes, na Biblioteca Digital de Teses e
Dissertacoes (BDTD), por exemplo, cujo contetido é acessado mediante o uso de operadores
l6gicos booleanos. Para este Manual, a normalizagao advém das acées humanas “[...] de
carater repetitivo supde o uso de normas, que visam a simplificar procedimentos, melhorar
a comunicagao e, no caso do setor produtivo, garantir maior economia de recursos [...]".
Precisamente, entenda-se por normalizagdo como “o conjunto de procedimentos padronizados
que se aplicam a elaboracao de documentos técnicos ou cientificos, de modo a induzir e a
retratar a organizagao do seu contetido”. E preciso estabelecer procedimentos para normati-
zar, padronizar, uniformizar as operagdes da producgéo editorial, conforme Anténio Houaiss.

Como bem reconhece o Manual, no Brasil, certas areas ja praticam a normalizacéo,
como a da salde, outras a desconhece ou nao a praticam. Os professores de Metodologia da
Pesquisa insistem no ordenamento légico do conhecimento. Todavia, nem toda comunidade
académica esta suficientemente capacitada para pratica-lo e, consequentemente, apta a
ensinar a normalizagédo com o uso das disposicdes da ABNT estruturante do contetido.

Esta obra deu a devida desenvoltura a norma que especifica a elaboracao do trabalho
académico. Tem aplicabilidade para todos que precisam escrever: Trabalho de concluséao
de curso, dissertacédo e tese: contetido e forma segundo a NBR 14724. A norma explicita
os elementos pré-textuais e pos-textuais. Os elementos textuais s@o: introducao, desen-
volvimento e conclusao. A funcao da introdugao é anunciar tema, problema, hipdteses
ou questdes normativas, objetivos, justificativa. O desenvolvimento é a parte principal de
todo o texto, decompondo o tema em partes ou capitulos com a fundamentacao tedrica,
metodologia, coleta, analise e interpretacao dos dados e resultados. A concluséo ¢ a sintese
marcante de todo trabalho. Uma vez o trabalho elaborado, procede-se a concatenacao, isto
é, “[...] fazer a proposito de tudo recenseamentos tdo completos e revisoes tao gerais que
me sentisse certificado de nada omitir,” segundo Descartes. A atitude e o comportamento
normalizador, em conformidade com as disposicdes da ABNT, costumo dizer, séo seme-
Ihantes a aprendizagem dos cédigos: é pelo manuseio constante, leituras e mais leituras,
com consultas permanentes que vamos memorizando e aprendendo os enunciados.

Quem escreve, faz citagdes, fundamentando-se em outros autores. O Manual carac-
teriza sistemas e regras de citacao. A relacao entre fontes e citacoes surgiu nas univer-
sidades alemas, no inicio do século XIX. As citagdes conduzem as referéncias. Este livro
estabelece, didaticamente, os tipos de obras contempladas por essa norma. Aconselha-se
a numeragao progressiva. O resumo precede ao texto que comecga, efetivamente com o
sumario. Assim, as normas disciplinam todo o continuum: resumo, suméario, citacoes,
numeragao progressiva das secoes de um documento, referéncias, apéndices e anexos.
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Tudo conforme a ordem sugerida pelo Manual, incluindo a parte referente a apresentacéo
grafica da maior utilidade, pois, quem digita tem que saber margens, espagamento etc.

Enfim, a pratica normativa concorre para a cultura cientifica do aluno. A metodologia
das Ciéncias Sociais tomou elementos da Fisica e de outras ciéncias para constituicao
do seu contetdo. Construtos como hipdteses, varidveis, variancias incorporaram-se as
Ciéncias Humanas ou Comportamentais. Até o presente momento, ndo conhego um bom
manual de metodologia que néo reserve um capitulo para as hipéteses. E as hipoteses,
dentre outras vantagens, desenvolvem o raciocinio conjectural.

As ciéncias médicas, com as largas possibilidades da experimentacéo, e as ciéncias
exatas, com os instrumentos quantitativos, trabalham com reconhecida objetividade.
Enquanto as Ciéncias Sociais estao permanentemente em sua busca. Assim, explica-se a
necessidade de definigdo do problema de pesquisa, desdobrado em questdes norteado-
ras ou em hipéteses. A justificativa da relevancia social e a clara definicao dos objetivos
pelo alcance da investigacao emprestam-lhe exatidao e visibilidade aos resultados. Com
a variedade de metodos investigativos nas Ciéncias Sociais, a opcao metodoldgica esta
em funcao do problema a investigar. Tudo depende do problema. Afirma Popper que a
ciéncia comega e termina com problema.

Visualizando a formacéo cientifica do aluno, a metodologia da pesquisa é concebida
em trés dimensdes: projeto, epistemologia e dissertacao. Na primeira concepcao, como
projeto, encontra-se a aplicacao de métodos, técnicas, processos, escalas, testes, indices,
categorias. Dessa maneira, o projeto se concretiza na execucao da proposta de pesquisa.
0 esforco na prética da investigacao cientifica efetiva a formacao empirica do aluno. A
formacao que deve primar pela objetividade, que dara duragao aos resultados alcancados.
O problema da subjetividade prende-se as reivindicagdes sociais, bem entendido.

Em um segundo direcionamento, a metodologia sempre fez apelo aos fundamentos
tedricos e epistemolégicos da investigacao cientifica. Busquem-se a deducao em René
Descartes, no contexto de racionalismo francés; a inducdo em Francis Bacon, conforme
0 empirismo britanico; a descoberta do paradigma em Thomaz Kuhn; a refutabilidade e
0 método hipotético-dedutivo em Karl Popper; e a pesquisa como solugdo de problemas
empiricos e conceituais em Larry Laudan. As ciéncias exigem e exigirdo sempre certa
especulacéo filoséfica, especialmente, no que concerne a ética, a légica e a epistemologia.

Em uma terceira dimensao, o ensino-aprendizagem da metodologia da pesquisa
nas Ciéncias Sociais ou Comportamentais sempre cogita da dissertacéo redacional clara,
precisa e pronta. A correta expressao das formulacoes, processos e resultados deve ter uma
linguagem apropriada, com exatidao nas citacoes e referéncias e com estrutura propria
do trabalho académico: introdugéo, desenvolvimento e conclusao.

Em uma palavra, a observancia dos requisitos normativos da ABNT faz a mobilia
da mente e predispde o aluno para outros comportamentos cientificos. A normalizacédo
do trabalho académico acompanha todo o processo criativo.

Salvador, 10 de junho de 2013.
Edivaldo M. Boaventura
Professor emérito da UFBA
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APRESENTACAO A 42 EDICAO

Este € um livro da maior utilidade. Serve tanto ao aluno que prepara monografia,
dissertacdo ou tese, como ao professor que orienta trabalhos académicos. Tenho a grata
satisfagdo de apresentar a tao esperada quarta edicdo. Como professor de Metodologia
da Pesquisa, sou seu usuéario permanente e recomendo a todos os meus alunos que o
adquiram para uso imediato e que o conservem para consulta.

O Manual de estilo académico, das colegas da Universidade Federal da Bahia
(UFBA), Nidia Lubisco, Sénia Vieira e Isnaia Santana, recorda-me como me ajudou a
escrever papers, relatérios e tese o livio Formand style, de William G. Campbell e Stephen
V. Ballou, no meu doutoramento em Educacéo, na The Pennsylvania State University. Usei
também o famoso A manual of style, da Universidade de Chicago. Sao livros-ferramenta
indispensaveis para autores, editores, orientadores, digitadores de dissertacoes e teses
e impressores.

Gostaria de ressaltar o seu carater instrumental. Este Manual ajuda o aluno a pes-
quisar e facilita o acesso a informagao académica. E um complemento indispensavel aos
livros de metodologia da pesquisa. Objetiva, portanto, “[...] amenizar a tarefa do pesqui-
sador, principalmente instrumentalizando-o, de modo que, desde os primeiros passos da
sua jornada pelo mundo da investigacao académica, até a redagao do seu trabalho final,
atue de forma racional e sistematica [...]” (p. 11). Com ele, alcanca-se a normalizagao
do trabalho académico, entendida “[...] como o conjunto de procedimentos padronizados
que se aplicam a elaboracdo de documentos técnicos e cientificos, de modo a induzir e
a retratar a organizacao do seu contetdo.” (p. 13)

A producédo do conhecimento impde disciplina na forma e no fundo, sobretudo,
visualizando a sua disseminacdo. Ter sempre bem presente que a forma é o limite do
contelido, ensina Santo Tomas de Aquino. Uma dissertacdo de mestrado ou uma tese de
doutorado nao atraem como um conto policial. Nao possuem enredo como um romance.
O que segura a leitura de um trabalho académico € sua estrutura légica; é a concatenacao
de suas partes: introdugédo, que anuncia o tema-problema, referencial teérico se possivel,
pela revisao da literatura, opcao metodoldgica, discussdo, anélise e interpretacao dos
dados, conclusao e recomendagoes.

As autoras seguiram essa estruturagao que dé forca ao trabalho dissertativo: monogra-
fia, dissertacao e tese. Este Manual obedece ao ritmo da producao académica, comegando
pelos elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais, ilustrados com exemplos. Seguem-se
as citagdes. Quem quer que leia, anota e resume, logo, cita, isto é, “menciona no texto
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uma informagao lida em outra fonte”. Na fundamentagao tedrica, desenvolvem-se as ci-
tacdes pelos dois sistemas autor-data, bem mais moderno, ou numérico, acompanhados
ou nao de notas. Para a apresentacao grafica, observam-se margens, espacejamento,
fonte, paginacédo. Para colocar tudo em ordem, o mais indicado é a numeracao progres-
siva do documento. Todo encadeamento termina com as obras consultadas e citadas nas
referéncias, contendo ou ndo Apéndices e Anexos, conforme os requisitos da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Quando um livro alcanca a quarta edicéo, ja adquiriu a maturidade pela utilizagao.
Utilizagao que tanto tem ajudado os nossos alunos a construirem o conhecimento. Parabéns
as colegas autoras e que prossigam na busca de mais informacdes cientificas.

Salvador, 9 de abril de 2008.
Edivaldo M. Boaventura
Professor Emérito da Universidade Federal da Bahia
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1 INTRODUCAO

Este Manual alinha-se a literatura instrumental brasileira voltada para subsidiar a
pesquisa académica; porém, traz novos elementos: apresentacdo das normas segundo
a sequéncia do trabalho académico; linguagem coloquial; orientagcdes para a busca de
informacdes relevantes, com a caracterizagao dos diferentes tipos de informacao e de
documentos; indicagdo de algumas das principais bases de dados por area do conheci-
mento, inclusive aquelas referentes a imagens, com orientacdes para seu uso, respeitando
os direitos do autor; além de questdes que envolvem a ética e a integridade na pesquisa,
dentre outras peculiaridades.

Reforca que a pesquisa cientifica para ser reconhecida como Ciéncia necessita, além
dos procedimentos pertinentes e da aprovagao dos pares (peer review), ser publicada em
veiculos adequados. Esse preceito leva-nos ao mundo da comunicacgéo cientifica, cuja
origem remonta ao século XVII, com a criacao da que é considerada a primeira revista
cientifica, Journal des Scavants, publicada em Paris, em 5 de janeiro de 1665, seguida do
Philosophical Transactions of the Royal Society of London, em 6 de marco do mesmo ano.

Atualmente, a Comunicacao Cientifica se encontra imersa na Era Digital, iniciada no
final do século XX e, provavelmente, é tao transformadora na contemporaneidade como
foi a Revolugao Agricola ou Neolitica, na pré-histéria, quando o homem deixou de ser um
coletor n6made, e a Revolucao Industrial, no século XVIII, quando se modificou 0 modo
de producéo. (Floridi, 2023)

Complementarmente, ha dois potentes recursos disponiveis para os pesquisadores:
a SciHub? - site que oferece acesso gratuito a milhdes de artigos cientificos e de livros
académicos, violando os direitos autorais e burlando o pagamento das editoras de varias
maneiras; e a Inteligéncia Artificial® (IA), campo de estudo multidisciplinar que opera
mediante o desenvolvimento de algoritmos, modelos e técnicas computacionais para
simular a inteligéncia humana, sendo capaz de produzir matérias surpreendentes, o que
nao significa dizer corretas e verdadeiras. Em abril deste ano, foi langado o Guia para uso
ético e responsavel da inteligéncia artificial generativa na UFBA.

A urgéncia na mudanca desse estado de coisas levou a adogdo de métodos mais
dinamicos de ensino, de modo que tanto o pesquisador, quanto o estudante — quer de

2 Disponivel em: https://pt.wikipedia.org/wiki/Sci-Hub. Acesso em: 27 jan. 2024.

Disponivel em: https://pt.wikipedia.org/wiki/Intelig%C3%AAncia_artificial. Acesso em: 27 jan. 2024. Ver também:
Miguel Nicolelis, disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=92jysUF-KrU. Acesso em: 27 jan. 2024.
Entrevista com Miguel Nicolelis: Inteligéncia artificial: tudo o que vocé precisa saber. Disponivel em: https://www.
youtube.com/watch?v=pb4b4_MINwo. Acesso em: 27 jan. 2024.
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graduacao, quer de p6s-graduagao — sejam capacitados a transitar de forma autébnoma no
universo informacional, buscando e sistematizando as informacdes de sua area de interesse.

Essa autonomia tem sido objeto de estudo do que se designa genericamente na
literatura de “competéncia em informacao”. No caso do objeto deste Manual, esses co-
nhecimentos, habilidades e atitudes incluem o bom uso da biblioteca, no que se refere,
em nivel avangado, aos conhecimentos e destrezas que possibilitam ao individuo buscar
as fontes, eleger uma estratégia de busca, localizar e avaliar a informacao mais relevante
sobre determinado tema - independentemente dos meios e formatos em que ela se en-
contre; complementarmente, essas competéncias preconizam o uso ético da informacéo.

O objetivo deste Manual, portanto, é amenizar a tarefa do pesquisador, instrumen-
talizando-o0, de modo que, desde os primeiros passos na sua jornada pelo mundo da
investigacao académica, até a redacao final do seu trabalho, ele atue de forma racional
e sistematizada, chegando a um produto tecnicamente normalizado, cujo conteldo flua
sem obstaculo nos meios da comunicacao cientifica. Trata-se, pois, de uma ferramenta
de uso rotineiro, que visa facilitar o trabalho do pesquisador universitario no manejo das
normas documentarias.

Atencao!

Antes de usar este livro, é importante consultar o Sumario, pois ele retrata todo o
contelido que ora se disponibiliza. Se vocé for um pesquisador experiente no uso de normas
de Documentacéo, rapidamente localizara o item de seu interesse; caso contrario, procure
familiarizar-se mediante a verificacao de alguns dos seguintes tépicos:

* Definigdes dos principais elementos com os quais vocé vai lidar, isto é, os elementos
pré-textuais, textuais e pos-textuais (4.2.1, 4.2.2 e 4.2.3, respectivamente);

¢ O contelido e a abrangéncia de cada um desses elementos;
* As Orientacoes Complementares (secao 7, subsecao 7.1);
¢ Os Apéndices;

* O indice, no intuito de compatibilizar a sua linguagem natural com a linguagem
estruturada com a qual ele é elaborado.

Boa sorte!
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2 INTEGRIDADE NA PRATICA CIENTIFICA:
QUESTOES AUTORAIS E USO DE IMAGEM

Sonia Chagas Vieira
Bibliotecaria da Faculdade de Educacao, UFBA
Doutora em Difusao do Conhecimento pela UFBA

Maria Inés Corréa Marques
Professora Titular, UFBA
Doutora em Educacao pela UFBA

A questao da integridade surge em 2011, quando o Conselho Nacional de Desen-
volvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq) instituiu uma Comissdo Especial de Etica e
Integridade na Prética Cientifica, devido a dentncia de fraude em publicagdes cientificas.
A tarefa da comisséo foi a de sugerir orientacoes e diretivas sobre o tema. No relatério
apresentado ao CNPq, a comissao recomendou: 1) acdes preventivas e educativas; 2) agoes
de desestimulo a mas condutas, inclusive de natureza punitiva. Além disso, acrescentou
a necessidade de dar “[...] ampla divulgacao entre cientistas, orientadores académicos
e estudantes, inclusive na forma de disciplinas* sobre o tema oferecidas nos cursos de
po6s-graduacéo e graduacgédo.” (Oliva, 2011)

Jefferson Mainardes®, professor e bolsista produtividade em pesquisa do CNPq,
referéncia na area de Ciéncias Sociais e Humanidades, dedica-se também ao estudo da
politica institucional de ética e integridade. Em seu texto, ele esclarece ao leitor que, no
Brasil, a énfase maior estéa centrada nas producdes em ética na pesquisa, notadamente para
a revisao de projetos de pesquisa. No entanto, a concepcao de integridade — integridade
na pesquisa, integridade cientifica, académica e integridade publica — até o momento
é pouco estudada no nosso pais. Evidencia também a “[...] necessidade da criagdo de
politicas institucionais de ética e integridade nas agéncias de fomento, nas universidades
e nas instituicoes de pesquisa.” (Mainardes, 2023, p. 235)

4 0 vocébulo Disciplina, entendido como conjunto especifico de conhecimento que compde o curriculo ou uma
formacéo, atualmente é denominado Componente Curricular.

5 Em 23 de novembro de 2023, o professor Jefferson Mainardes foi palestrante quando da inauguracéo do Comité
de Etica e Pesquisa (CEP) da Faculdade de Educagao (Faced) da Universidade Federal da Bahia (UFBA), na gestao
do entéo diretor, professor Roberto Sidnei Alves Macedo, e de sua vice, a professora Regina Sandra Marchesi.
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0 termo “integridade cientifica”, mencionado no The European code of conduct for
research integrity, da European Federation of Academies of Sciences and Humanities
(Mainardes, 2023), e também no documento Integridade na investigacéo cientifica:
recomendacéo, do Conselho Nacional de Etica para a Ciéncia da Vida de Portugal (2018,
p. 3), inclui os quatro principios basicos da integridade que configuram uma investigacao
confiavel:

Confiabilidade: na garantia da qualidade da pesquisa, refletida no design,
na metodologia, na analise dos resultados e na utilizagdo dos recursos;

Honestidade: no desenvolvimento, na realizacdo, na revisdo, na publicacéo
e na comunicacao da pesquisa de forma transparente, completa e de ma-
neira imparcial;

Respeito: pelos colegas, participantes da pesquisa, sociedade, ecossistemas,
patrimoénio cultural e meio ambiente;

Responsabilidade: pela pesquisa desde a ideia inicial até a publicacéo,
pela sua gestao e organizacéo, pela formacao, supervisao e coordenacao e,
também, pelo seu impacto.

Uma investigagao confiavel passa pelo crivo da integridade, conforme Peixoto (2021,
p. 50): “A integridade faz-se de virtudes e de valores, ndo apenas de principios e regras.
Nessa acepcao, a integridade torna-se, em si mesma, um objetivo da prética cientifica,
ou melhor, um valor”. Sobre qualquer violagdo dos principios destacados afeta o que sig-
nifica fazer ciéncia, reiterando Peixoto (2021, 51): “[...] os principios séo os verdadeiros
fundamentos da integridade”.

Ainda em relacao a integridade académica, Siaputra e Santosa (2016 apud Mai-
nardes, 2023, p. 241-242) destacam as principais condutas que desconsideram a
integridade académica:

a) plagio;

b) fraudes;

c) compra e venda de trabalhos académicos;

d) agdes desonestas em situagoes de avaliacao;

e) fabricagao ou falsificagédo de dados;

f) reciclagem ou ressubmisséo de trabalhos ja publicados;
g) sabotagem;

h) colusao®;

i) ma conduta docente.

6 De acordo com o Dicionédrio Houaiss da lingua portuguesa (Houaiss; Villar, 2001, p. 765), a palavra “colus&o”
pode ser definida como “[...] o fim de enganar [...] o outro em prejuizo de terceiros.”
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No Relatério da Comisséo de Integridade de Pesquisa do CNPq, conforme a Portaria
P0O-085, de 5 de maio de 2011, citado no inicio deste texto, foram definidas diretrizes que
apresentamos na integra, sendo muitas delas ja consignadas nas normas da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT):

1: O autor deve sempre dar crédito a todas as fontes que fundamentam
diretamente seu trabalho;

2: Toda citagao in verbis de outro autor deve ser colocada entre aspas;

3: Quando se resume um texto alheio, o autor deve procurar reproduzir o
significado exato das ideias ou fatos apresentados pelo autor original, que
deve ser citado;

4: Quando em duvida se um conceito ou fato é de conhecimento comum,
nao se deve deixar de fazer as citagdes adequadas;

5: Quando se submete um manuscrito para publicacdo contendo informa-
coes, conclusdes ou dados que ja foram disseminados de forma significativa
(p. ex. apresentado em conferéncia, divulgado na internet), o autor deve
indicar claramente aos editores e leitores a existéncia da divulgacao prévia
da informacéo.

6: Se os resultados de um estudo Unico complexo podem ser apresentados
como um todo coesivo, nao é considerado ético que eles sejam fragmentados
em manuscritos individuais;

7: Para evitar qualquer caracterizagdo de autoplagio, o uso de textos e
trabalhos anteriores do préprio autor deve ser assinalado, com as devidas
referéncias e citacoes;

8: O autor deve assegurar-se da correcao de cada citagao e que cada citacao
na bibliografia corresponda a uma citacdo no texto do manuscrito. O autor
deve dar crédito também aos autores que primeiro relataram a observacao
ou ideia que esta sendo apresentada;

9: Quando estiver descrevendo o trabalho de outros, o autor nao deve confiar
em resumo secundario desse trabalho, o que pode levar a uma descricao
falha do trabalho citado. Sempre que possivel consultar a literatura original;

10: Se um autor tiver necessidade de citar uma fonte secundaria (p. ex. uma
revisdo) para descrever o conteido de uma fonte primaria (p. ex. um artigo
empirico de um periddico), ele deve certificar-se da sua corregéo e sempre
indicar a fonte original da informacéo que esta sendo relatada;

11: Aincluséo intencional de referéncias de relevancia questionavel com a
finalidade de manipular fatores de impacto ou aumentar a probabilidade de
aceitagao do manuscrito é pratica eticamente inaceitavel;

12: Quando for necessério utilizar informagdes de outra fonte, o autor deve
escrever de tal modo que fique claro aos leitores quais ideias sao suas e
quais sao oriundas das fontes consultadas;

13: O autor tem a responsabilidade ética de relatar evidéncias que contrariem
seu ponto de vista, sempre que existirem. Ademais, as evidéncias usadas
em apoio a suas posicdes devem ser metodologicamente sélidas. Quando for
necessario recorrer a estudos que apresentem deficiéncias metodologicas, es-
tatisticas ou outras, tais defeitos devem ser claramente apontados aos leitores;
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14: O autor tem a obrigacédo ética de relatar todos os aspectos do estudo
que possam ser importantes para a reprodutibilidade independente de sua
pesquisa;

15: Qualquer alteracao dos resultados iniciais obtidos, como a eliminacao
de discrepancias ou o uso de métodos estatisticos alternativos, deve ser
claramente descrita junto com uma justificativa racional para o emprego de
tais procedimentos;

16: Ainclusao de autores no manuscrito deve ser discutida antes de comecar
a colaboracéo e deve se fundamentar em orientagdes ja estabelecidas, tais
como as do International Committee of Medical Journal Editors;

17: Somente as pessoas que emprestaram contribuicdo significativa ao
trabalho merecem autoria em um manuscrito. Por contribuigao significativa
entende-se realizacao de experimentos, participacéo na elaboracao do pla-
nejamento experimental, analise de resultados ou elaboragédo do corpo do
manuscrito. Empréstimo de equipamentos, obtengéo de financiamento ou
supervisao geral, por si s6 nao justificam a inclusdo de novos autores, que
devem ser objeto de agradecimento;

18: A colaboracdo entre docentes e estudantes deve seguir os mesmos
critérios. Os supervisores devem cuidar para que ndo se incluam na autoria
estudantes com pequena ou nenhuma contribuicao nem excluir aqueles
que efetivamente participaram do trabalho. Autoria fantasma em Ciéncia é
eticamente inaceitavel;

19: Todos os autores de um trabalho sao responsaveis pela veracidade e
idoneidade do trabalho, cabendo ao primeiro autor e ao autor correspondente
responsabilidade integral, e aos demais autores responsabilidade pelas suas
contribuicoes individuais;

20: Os autores devem ser capazes de descrever, quando solicitados, a sua
contribuicao pessoal ao trabalho;

21: Todo trabalho de pesquisa deve ser conduzido dentro de padrbes éticos
na sua execucao, seja com animais ou com seres humanos.

2.1 USO DE IMAGEM EM TRABALHOS ACADEMICOS

0 uso de imagens em trabalhos académicos, como fotografias, desenhos, gravuras,

sem a indicagédo de autoria e sem a prévia e expressa autorizacdo do titular — fotografo,
artista plastico, entre outros —, demonstra, por parte dos usuarios desses materiais, certo
desconhecimento dos direitos autorais sobre a producéo artistica.

Em 19 de junho de 1998, foi promulgada a lei brasileira de direitos autorais — Lei

n° 9.610 (Brasil, 1998) que trata da propriedade intelectual ou artistica sobre obras ou
produtos. No seu artigo 46, inciso lll, ela estabelece que

[...] a citacao em livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio de comu-
nicacao, de passagens de qualquer obra, para fins de estudo, critica ou
polémica, na medida justificada para o fim a atingir, indicando-se o nome
do autor e a origem da obra.
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Ademais, determina que esse direito é exclusivamente do autor e que ele pode
também vendé-lo ou licencia-lo a editores ou a outrem.

Segundo Codina (2011), os Bancos de Imagens (portais de licenciamento) sdo pos-
siveis solucoes disponiveis na web, que permitem ao consumidor consultar seu contetido
e as condigoes de licenciamento. Alguns deles oferecem imagens com licencga de direitos
do autor ou livres de direitos (copyleft). Outra opcdo sao os repositérios abertos, como
o Flickr, Wikimedia Commons ou o Archive.org. Nesses bancos, os interessados podem
encontrar imagens com licencas Creative Commons, o que significa que parte dos direitos
do autor sao cedidos.

2.2 A IMAGEM NO MUNDO DIGITAL

Na histéria da humanidade, a imagem foi sempre considerada um dos principais
meios de comunicagdo. Com o advento da internet, esse recurso ganhou maior destaque
pelo que favoreceu a difusdo da comunicacgéo global, a qual constitui as raizes de mu-
dancas tecnolégicas profundas, lembrando que

0 século XX foi marcado pelo desenvolvimento de tecnologias e ideias que
levaram a compreensao da imagem e de sua importancia ndo s6 como meio
de comunicagéo, mas como auxiliar significativo para as tarefas de pesquisa
e extensao. A imagem deixou de ser apenas arte e transformou-se em infor-
macao e conhecimento. Expandiu-se por meio de jornais, revistas cientificas
e de entretenimento, televisao e fotografia. (Rodrigues, 2007, p. 69)

A producao e o uso de imagens expandiram-se com as tecnologias computacionais.
Santos (2008, p. 123) realcou o direito ao reconhecimento da autoria quando afirma que
“[...] a internet nao mudou o direito autoral do ponto de vista juridico, ou seja, o autor
continua gozando das prerrogativas morais e patrimoniais sobre sua obra”. Ele compreende
que o desenvolvimento da internet e da tecnologia digital possibilitou um “[...] terreno
fértil para violacao dos direitos autorais.”

Também nas teses e dissertacoes as imagens vém sendo utilizadas em grande escala,
vinculando-se ao seu carater educativo, informacional e ilustrativo. Quanto ao aspecto
educacional, elas podem ser tratadas como dispositivo didatico e para a construgéo do
conhecimento historico. (Inacio, 2011)

No campo informacional, as imagens veiculam informacdes e podem ter diferentes
conotacoes que irao depender da interpretacao, normalmente subjetiva e pessoal. A infor-
macéao proveniente das imagens proporciona uma assimilacao instantanea e oferece um
maior poder de compreensao da informacao. (Brigidi, 2009) Com relagao as imagens e
ao texto na ilustracao, Luis Camargo (1999), escritor e ilustrador de livros infantis desde
1982, afirma que a ilustracao tem a funcdo de ornar ou elucidar o texto junto ao qual
ela aparece. No campo cientifico, com o desenvolvimento de tecnologias digitais e o apa-
recimento a cada dia de novos suportes informacionais, o uso de imagens que ilustram
os trabalhos académicos tem ampliado de forma significativa sua difusdo por meio de
repositérios institucionais, com maior facilidade e rapidez.
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Visando a uma maior difusao das teses e dissertacoes, considerando a autoria das
imagens, recomenda-se o uso das licencas Creative Commons, que autorizam a sociedade
a fazer uso dessas obras, dentro dos limites da licenca escolhida pelo autor.

2.3 CREATIVE COMMONS

Idealizado em 2001 por Lawrence Lessig, da Universidade de Stanford, nos Estados
Unidos, a Creative Commons é uma organizacdo nao governamental sem fins lucrativos,
que disponibiliza diversos tipos de licencas para obras intelectuais.

A partir da versao 3.0, as licengas passaram a ser redigidas de acordo com
a legislacao internacional sobre direitos autorais, como as Convencoes de
Berna e Roma. Isso faz com que possam se integrar facilmente as legislagdes
dos paises que participam dessas convencdes, como ¢é o caso do Brasil.
(Tavares, [201-7])

No Brasil, as licengas Creative Commons ja se encontram traduzidas e totalmente
adaptadas a legislacédo brasileira. O projeto Creative Commons é representado no Brasil
pelo Centro de Tecnologia e Sociedade, da Faculdade de Direito, da Fundacao Getulio
Vargas (FGV), no Rio de Janeiro.

E um projeto voluntario que permite a cada autor definir pelo seu uso e por qual
das licengas adotar. Elas foram desenhadas “[...] para proporcionar a recombinagao de
obras, sendo curioso que elas mesmas sejam adquiridas pelo usuario-midia por meio de
uma recombinacao feita por ele mesmo utilizando quatro ‘selos’, espécie de licengas base
cujo design permite alguns rearranjos.” (Soares, 2021, p. 227) Entre os tipos de licencas,
encontram-se: proibicao total do uso de uma obra (todos os direitos reservados) e o do-
minio publico (nenhum direito reservado), além da licenga de alguns direitos reservados,
estes representados, respectivamente, pelos seguintes icones:

® Atribuicao — compartilhar com o devido crédito
BY

® @ Vocé é livre para compartilhar e adaptar

BY SA
® @ Vocé é livre para compartilhar, adaptar nao comercial

BY ND
® @ Atribuicao-Nao comercial

BY NC
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® @ @ Livre para compartilhar, remixar, adaptar para fins ndo comerciais
BY NC SA
@ @ @ Licenca mais restritiva, para compartilhar, nao comercial, se remixar
o material, ndo podera distribuir o material modificado
BY NC ND

2.4 BANCOS DE IMAGENS

Foram organizados especificamente para sua reutilizagdo. A expresséao foi herdada da
correspondente em inglés stock photography. Segundo Codina (2011), o uso da expressao
image bank ou stock bank seria pouco inteligivel e ambiguo. Para esse autor,

[...] os bancos de imagens também fazem parte da denominada industria
da informagéo eletronica juntamente com as bases de dados cientifica e
académica, uma vez que geram uma atividade de negécio, que proporciona:
1) acesso a colecoes de imagens de grande qualidade; 2) servicos de busca
avancada e informacéo de valor agregado em forma de categorizagdes con-
ceituais sofisticadas e metadados descritivos (descricdo de palavras-chave)
de fotografias que formam colegdes; e 3) um marco legal e contratual claro
entre o usuario, o uso da imagem e o detentor dos direitos autorais. (Codina,
2011, p. 418, tradugao nossa)

2.4.1 Tipos de licencas

Existem dois tipos de licencas: “Direitos protegidos” (Rights-Managed) e “Livre de
royalties” (Royalty Free). Para cada uma delas, faz-se necessario o pagamento e, mesmo
assim, nao significa que a imagem passe a propriedade do interessado. No caso da licen-
¢a do tipo Rights-Managed (RM), obtém-se certo nivel de exclusividade para o uso da
imagem. Ja as imagens adquiridas com a licenca Royalty-Ffree (RF) podem ser utilizadas
sem nenhuma restricao.

2.4.2 Principais bancos de imagens

Os maiores bancos de imagens comerciais de fotografias licenciadas (stock photo-
graphy) sao o Getty Images’ e o Shutterstock®. Eles oferecem fotografias registradas por
fotdgrafos profissionais e tém os direitos autorais para muitas das imagens que estao a
venda.

O Getty Images, fundado em Londres, com sede em Seattle, Washington, é con-
siderado o maior banco de imagens do mundo. Foi a empresa pioneira em licengas

7 Disponivel em: https://www.gettyimages.com.br. Acesso em: 7 jan. 2024.
8 Disponivel em: https://www.shutterstock.com/pt/. Acesso em: 7 jan. 2024.
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on-line de imagens. Iniciou suas atividades em 1995 e seus fundadores sao Mark Getty
e Jonathan Klein.

O provedor americano Shutterstock, com sede em Nova York, foi fundado em 2003.
Além do banco de imagens, disponibiliza também videos e musica. Conta com mais de 300
milhdes de imagens entre fotos, vetores e ilustracdes, sendo a maior do mundo no setor.

Corbis foi comprada por Bill Gattes, em 1989, e é considerada a segunda maior
empresa por faturamento, com clientes em quase todo o mundo. Dispde de um rico e
diversificado acervo fotografico e conta atualmente com mais de 100 milhdes de licenga
de imagens. Em 2016, foi vendida para o Getty Images.

Outro banco de imagens comercial é o AGE Fotostock®, empresa espanhola, com
agéncia nos Estados Unidos e clientes em todo o mundo.

Entre os bancos de imagens que fornecem fotografias gratuitas, citam-se os Repo-
sitérios Creative Commons (CC) ou com licencas similares: Flickr'®, Morgue File'!, Stock
Exchange, Stock Vault, Every Stock, entre outros.

Indicamos a leitura do texto de Walmar Andrade (2023), intitulado Como escolher
o0 melhor banco de imagens e nunca mais perder horas buscando a foto perfeita, que
coloca a disposicao do usuario mais de 100 bancos de imagens, entre gratuitos e pagos.

2.5 CIENCIA ABERTA NA CONTEMPORANEIDADE

Garantir o respeito a autoria da ideia, da obra, do produto é ponto central da legis-
lacao brasileira sobre direitos autorais. Para a democratizagao da producao cientifica, a
Unesco apoia o movimento Ciéncia Aberta que, ha varias décadas, vem atuando para
transformar o conhecimento privado em conhecimento publico. A pratica cientifica restrita
ao individual se confronta com o comportamento de partilha, este em beneficio da ciéncia
e da humanidade. A Recomendacéo da Unesco sobre a construcéo da Ciéncia Aberta
(Unesco, 2022) revela a preocupacao dos Estados signatarios com o conhecimento retido
e a necessidade de compartilhamento.

Os desafios da era digital se tornam maiores a todo momento, considerando-se as
capacidades superdesenvolvidas da inteligéncia artificial que chegam a assustar seus
criadores. Dados e informacoes cientificas abertas para promover a colaboracao entre
pesquisadores, favorecendo a tomada de decisao baseada na ciéncia e no conhecimento e
habilitando, em caso de emergéncias globais, é o que se almeja. A difusdo do conhecimento
por meio de uma ciéncia aberta nao invalida nem exclui os marcos juridicos internacionais
e nacionais sobre direitos autorais, como nao afeta a integridade da prética cientifica.

No movimento Ciéncia Aberta, existem garantias de propriedade intelectual, no
entanto, as resolucdes internacionais visam a uma pratica cientifica de colaboracéo e
defendem o compartilhamento por meio do licenciamento aberto para ampliacao do

9 Disponivel em: http://www.agefotostock.com. Acesso em: 7 jan. 2024.
10 Disponivel em: www.flickr.com. Acesso em: 7 jan. 2024.
11 Disponivel em: www.morguefile.com. Acesso em: 7 jan. 2024.
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acesso. Existem praticas de ciéncia aberta em todo o0 mundo que tornam os resultados
de dominio publico, ao tempo em que garantem os créditos aos criadores. Os projetos
nacionais e internacionais em rede de pesquisadores mostram sua efetividade e sao cada
vez mais valorizados pelas sociedades e pelas instituicoes.

Comunidades de pesquisa compartilhada, trabalhando problemas complexos,
constituem hoje novo padrao de pesquisa e producao do conhecimento. Observa-se que
o referido movimento partiu do conceito de democratizagdo do conhecimento, de direitos
humanos, para fazer o enfrentamento as desigualdades em suas mdultiplas dimensoes.
Trata-se de uma construcdo mundial para superar as disparidades entre os paises, a qual
coloca a ciéncia e a tecnologia como centrais nas politicas publicas e se propde a alavan-
car os paises em que o atraso cientifico e tecnolégico s6 podera ser superado mediante
o compartilhamento por ele preconizado.

Por fim, o movimento Ciéncia Aberta valida a integridade e a ética na pesquisa, bem
como a producao do conhecimento em todas as suas dimensdes. Respeita os sistemas de
conhecimento, a exemplo dos que defendem conceitos como o de desenvolvimento susten-
tavel, pelo qual o mundo atual tem a tarefa de garanti-lo para a sobrevivéncia das novas
geracoes. Esse padrao aberto para a organizacao da ciéncia, da tecnologia e da inovagéo
deve estar presente nos espacos formativos, de pesquisa e nos ambientes politicos e de
producéo de politicas da educagao, tecnologia e inovagao, como recomenda a Unesco.

A difusao de novos conhecimentos e os modos de produzir em pequenas comuni-
dades ou grandes metrépoles tém atingido significativas parcelas da sociedade em razéo
das tecnologias digitais da comunicacao e informacao. Nesse contexto e provocado pela
realidade nacional e internacional de protegdo ambiental e mudanga de atitude perante
0 consumo, emergiu um movimento cultural que estd se expandindo mundialmente:
trata-se da Cultura Maker, um design outro de construcao do conhecimento que desafia
o individualismo provocado pelo capital. O conhecimento deve ser compartilhado, de-
mocratizado. O modo de pesquisar e produzir conhecimento pela Cultura Maker envolve
estimular a autonomia, a capacidade de construir coisas em grupos e comunidades ou
de buscar respostas para problemas.

A concepcao de ciéncia aberta estimula a producao coletiva e o desprendimento
para compartilhar o que foi produzido, construido ou reinventado, o mesmo acontecendo
na Cultura Maker. Estamos no momento em que nos confrontamos com a inteligéncia
artificial, que entrega tudo pronto. Os dois movimentos, seja no campo institucional ou
social, significam contraposicoes e tém fortes ligacoes com a educacao contemporanea e os
processos formativos. Ambos destacam o papel da educacéo na mudanca de mentalidade.
No movimento Ciéncia Aberta, a concepgao-chave é de que o conhecimento é para todos
um bem mundial. Quando tudo chega pronto em ambientes virtuais, é hora de aprender
a fazer, desmanchar, recriar, utilizar o conhecimento, pesquisando e reelaborando. Na
Cultura Maker, o fulcro é vivenciar e incorporar uma nova cultura: de aprender a fazer
fazendo, licoes que John Dewey e Anisio Teixeira deixaram desde a década de 1920.
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2.6 CONSIDERACOES FINAIS

Para envolver a producao cientifica de outrem na sua propria, a ética e a integri-
dade devem ser o ponto de partida. Garantir que os principios basicos da integridade
para uma investigacao confiavel — honesta, de respeito, responsavel — sejam elementos
fundamentais para a continuidade do processo de construcao do conhecimento mundial.
Em nosso tempo, o pesquisador solitario, que nega as regras e as diretrizes da producéao
cientifica, ndo tem lugar. Os mecanismos de controle das praticas danosas, a exemplo
do plagio, sdo cada vez mais controlados e os envolvidos, devidamente punidos. Os
aplicativos conseguem rastrear autorias, fruto do seu sistema de protecao, a partir de
uma legislacao que consolida uma prética de integridade cientifica de produtores de uma
ciéncia democrética, compartilhada.

Procuramos demonstrar aqui a importancia da integridade na pratica cientifica, sem
descuidar a emergéncia de fazer Ciéncia de maneira coletiva, colaborativa, com licenca
aberta, visando a ampla difusdo do conhecimento.
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3 PRELIMINARES DO TRABALHO ACADEMICO

Este capitulo traz informacoes gerais sobre normalizagdo e sua regulamentacéao
no Brasil, além de definicdes sobre trabalhos académicos e algumas orientacoes para
planejamento da pesquisa, estratégias de busca, fontes de informacéo, dicas sobre me-
todologia, entre outras.

3.1 NORMAS BRASILEIRAS

Toda atividade humana de carater repetitivo supde o uso de normas, as quais visam
simplificar os procedimentos, melhorar a comunicagéo e, no caso do setor produtivo,
garantir maior economia de recursos, prestar seguranca a vida, imprimir qualidade a
produtos/bens/servicos, além de facilitar o intercambio de modo geral.

No Brasil, a normalizagao € uma pratica usual nas areas odonto-médico-hospitalar,
de mineracao, transporte, petroquimica, agricultura, qualidade, s6 para citar algumas.
Na area de Documentacao, entretanto, ainda é desconhecida na sua extensao e utilidade,
sendo comumente alvo de resisténcia e de muitas dlvidas por parte dos pesquisadores
e dos professores.

A entidade que atua no pais como foro nacional para normalizagao é a ABNT, cria-
da em 1940. Representando a International Organization for Standardization (ISO) e a
International Electrotechnical Commission (IEC), a referida associacdo é constituida de
333 comissoes, entre Comités Técnicos e Comissdes de Estudos por area de atividade
humana em que a padronizacao se faz necessaria, como € o caso do Comité Brasileiro
de Informacéo e Documentacao (CB-14), de interesse especifico deste Manual, isto é, a
normalizacdo para trabalhos académicos.

Entenda aqui normalizagdo como o conjunto de procedimentos padronizados que se
aplicam a elaboragao de documentos técnicos e cientificos, de modo a induzir e a retratar
a organizacao do seu conteldo.

Na area académica, um trabalho bem normalizado oferece condicdes altamente
favoraveis a sua indexagao e a sua recuperagao, o que facilita a comunicagéao cientifica.
Ademais, isso interessa duplamente ao pesquisador: pela certeza de que seu(s) trabalho(s)
apresenta(m) condicoes de figurar em fontes cientificas de informagao bem conceituadas
e pelo que isso podera representar para o enriquecimento do seu curriculo.
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Entre as normas referentes a trabalhos académicos, o CB-14 - Comité Brasileiro
de Documentagéo e Informacdo (ABNT/CB-14) — ja elaborou 12 normas especificas,
conforme segue:

Quadro 1 — Normas Brasileiras Registradas (NBR)
para apresentacdo de trabalhos académicos

Norma Titulo Edicao/Ano

ABNT NBR 5892 Norma para datar 2.ed. 2019

ABNT NBR 6022 Artigo em publicagao periddica técnica e/ou cientifica | 2. ed. 2018

ABNT NBR 6023 Referéncias 3. ed. 2025
2.ed. 2012,

ABNT NBR 6024 Numeracao progressiva das secoes em vigor, versao
confirmada em: 2022
2. ed. 2012,

ABNT NBR 6027 Sumario em vigor, versao
confirmada em: 2022

ABNT NBR 6028 Resumos 2. ed. 2021

ABNT NBR 6029 Livros e folhetos 3. ed. 2023

ABNT NBR 6033 Ordem alfabética 2.ed. 2022

ABNT NBR 10520 Citacoes em documentos 2.ed. 2023

ABNT NBR 10719 Relatério técnico e/ou cientifico 4. ed. 2015

ABNT NBR 14724 Trabalhos académicos 4. ed. 2024

ABNT NBR 15287 Projeto de pesquisa 3. ed. 2025

Fonte: Associagao Brasileira de Normas Técnicas

3.2 0 TRABALHO ACADEMICO

Entenda trabalho académico como o produto elaborado a partir de um problema
de pesquisa e de uma questao referente a assunto especifico, desenvolvido mediante a
aplicagdo de um método cientifico, base da investigacao, com o objetivo de apresentar
um resultado que venha a enriquecer a Ciéncia.

A elaboragao de trabalhos académicos, no ambito dos cursos de graduagao e dos
programas de pos-graduacgéo, constitui um dos requisitos para obtencéo de titulagdo. Sua
designacao e caracteristicas variam segundo o nivel do curso: Trabalho de Concluséao de
Curso (TCC) de graduacao e de graduacao interdisciplinar, bem como de aperfeicoamento
e de especializacao, isto é, de pés-graduacao /ato sensu; e dissertacao de mestrado e tese
de doutorado, ambos em nivel stricto sensu.

Convém esclarecer que a palavra monografia, comumente aplicada para designar
o TCC, de fato refere-se a qualquer tipo de publicacao que aborde um unico tema ou
problema, seja livro, relatério, manual, TCC, dissertacdo ou tese.
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Segundo a NBR 14724 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2024, p. 2, 4),

dissertacao é o

E tese é 0

[...] documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental
ou exposigao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem
delimitado em sua extensao, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informagodes. [...] A dissertagdao evidencia o conhecimento de literatura
existente sobre o0 assunto e a capacidade de sistematizagéo do autor. E feita
sob a coordenagao de um orientador (doutor), visando a obtengao do titulo
de mestre.

[...] documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. [...] A tese
é elaborada com base em investigagéo original, constituindo-se em real
contribuicao para a especialidade em questao. E feita sob a coordenagao
de um orientador (doutor) e visa a obtencao do titulo de doutor, ou similar

Essas duas definicoes estdo de acordo com os Pareceres n°® 977/1965 e n®77/1969
do antigo Conselho Federal de Educacao, podendo-se afirmar que a principal diferenca
entre esses dois tipos de trabalho esta no grau de profundidade e de originalidade com
que é abordado o tema da pesquisa.

Considerando-se que na area de Ciéncias Sociais as dissertagdes e teses resultam
também de pesquisas empiricas, a seguir vocé tera conceitos mais abrangentes desses
tipos de trabalho, segundo Roesch (2000, f. 1):

* Quanto a linha académica, a referida autora considera que

O doutorado e o mestrado visam desenvolver teorias, hipéteses, conceitos
e metodologias de pesquisa; desenvolver politicas e estratégias publicas e
privadas; propor abordagens ou intervencgdes praticas na comunidade e nas
organizagdes; deste modo, a tese, no caso do doutorado, é orientada para
desenvolver interesses de pesquisa do aluno; e a dissertagédo, no caso do
mestrado, tende a articular-se a pesquisas do programa;

¢ Quanto a linha profissional, segundo a mesma autora (Roesch, 2000, f. 1),

O mestrado visa integrar o aperfeicoamento com a atividade académica;
assim, a dissertacdo de mestrado profissional, via de regra, é elaborada na
organizacao onde o aluno atua.

A titulo de ampliagao dessas informacdes, o Apéndice B apresenta outros tipos de
trabalhos produzidos na academia, além de TCC, dissertacéo e tese. Confira!

E certo que o sucesso de um trabalho de pesquisa académica envolve diversos
fatores, desde a identificacédo do problema de investigagcdo e da adequada delimitacao
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do objeto, passando pela escolha do método segundo os objetivos, até a definicdo da sua
abrangéncia tedrica, entre outros aspectos explorados em disciplina especifica e no projeto
de pesquisa. Devera levar em conta, também, a formagao académica do interessado, sua
afinidade com o assunto, seu conhecimento e curiosidade sobre determinado problema,
intencao ou ideia. Passa ainda pela escolha de uma boa estratégia de busca de informa-
¢des, na qual serdo definidos os descritores!?, isto ¢, termos especializados representativos
do tema de pesquisa (assunto) e aplicados para levantamento das fontes de informagéo.

Para a primeira fase — delimitacao do objeto de investigacéo —, é vital a participa-
¢éo do professor orientador. Ao escolhé-lo, use seu feeling e observe alguns aspectos e
qualidades que vocé deve considerar:

a) Simpatia e afinidade reciprocas;
b) Interesse comum pelo tema;

c) Disponibilidade para dedicar-se as sessoes de orientagao a espagos regulares de
tempo;

d) Disciplina para cumprir prazos, desincumbir-se de tarefas e atribui-las;
e) Confianga e simplicidade (ndo pode haver resisténcias e constrangimentos);

f)  Experiéncia em pesquisa, mesmo que ele ndo domine o tema que vocé escolheu.

3.3 PLANEJANDO A PESQUISA

Cada pesquisador tem seu método de trabalho, mas todos tém que dar passos
preliminares ao iniciar sua pesquisa, os quais correspondem a fase de planejamento.
Certamente, esse momento exigira algum tempo, mas ele é Util e necesséario para que vocé
organize suas ideias, hierarquize suas abordagens, antecipe (ainda que provisoriamente)
0 que sera sua pesquisa. Para tanto, ha trés passos que este Manual recomenda como
indispensaveis:

Primeiramente, a definicdo de um titulo provisério que, para Mario Osorio Marques
(2006, p. 15-16),

[...] em tratando de pesquisa, [elal s¢ inicia pela definicado de seu comego
(o problema, o tema ou assunto, uma hipétese, um titulo, que tudo significa
0 mesmo). Em minha prética, tenho feito do titulo esse comego. A coisa s6
principia a funcionar quando consigo encontrar um titulo que provisoriamente
resume meu problema e se constitui em hipétese a ser trabalhada.

12 Né&o devem ser confundidos com palavras-chave, estas sao constituidas de vocébulos e expressoes livres, de escolha
do autor para representar o conteido de sua pesquisa e levantadas apds o término do trabalho. Os descritores sao
termos ou expressoes especializados e controlados, que servem para indexar e recuperar contetidos, elaborados
em listas por organismos dedicados a sistemas de informacéo e utilizados em bases de dados para categorizar e
organizar documentos de forma sistematica e padronizada. Sao escolhidos quando do levantamento bibliogréfico
para recuperar os documento em bases de dados. Veja notas de rodapé 23, 25, 26, 27 e 28.
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Em segundo lugar, nossa sugestao é que vocé fagca uma reflexao por escrito, em
folha A4, na posicao paisagem e construa um quadro (Quadro 2), que contenha 9 colunas
em 3 blocos, com os seguintes campos:

1. Tema, Recorte Temético e Objeto de Estudo, exercitando-se conforme sugere a
Figura 1;

2. Problema, Questdo de Partida, Hipdtese(s) ou Pressupostos;

3. Objetivo Geral, Objetivos Especificos e Método.

Para melhor compreensao do primeiro bloco citado, acatamos a associacao a figura de
uma pizza feita por um doutorando??, acerca desses trés itens (Tema é a pizza no seu todo;
Recorte Teméatico é a fatia da pizza; e Objeto de Estudo é a massa da pizza). A partir dai,
pela singeleza e praticidade da ideia, passamos a adota-la com nossos alunos e orientandos.

Figura 1 — Metéafora da pizza

Fonte: https://br.freepik.com/vetores-gratis/gravacao-vintage-mao-desenhada-pizza-bbg-margherita-
veronese-colecao-napoletana-ilustracao-de-comida-de-desenho-a-lapis_12320083.htm#fromView=sea
rch&page=1&position=22&uuid=3c989ed3-656d-4ele-999e-4ba20b3e20d4&query=pizza+vetor.

O referido Quadro 2, a seguir, caracterizado como exercicio metodolégico, ¢ um
balizador que Ihe sera (til tanto no desenvolvimento do trabalho, quanto no final, quando
voceé for analisar os resultados e escrever as conclusoes, pois ele devera fornecer-lhe, com
clareza, a confirmacao (ou ndo) de sua(s) hipétese(s), se for o caso, e a informacéo se
vocé atingiu seus objetivos, solucionando o problema de pesquisa e respondendo a sua
questao de partida.

Esse quadro corresponde a uma carta de navegagao a ser consultada frequentemente
para vocé se certificar que estd na rota delineada ou se precisa refazé-la. Volte sempre
a ele para avaliar seu desempenho e atualizar suas decisoes, se for necessario. Repare
que as colunas de cada bloco trazem informagoes detalhadas para vocé organizar seu
pensamento.

Assim dispostos, esses elementos irdo induzir-lhe a relaciona-los entre si, de modo
que voceé se atenha a delimitacao estabelecida — nao incorrendo no perigo de desviar-se
do seu objeto e dos seus objetivos — ou que realinhe sua rota.

13 Jo&o de Deus (Escola Bahiana de Medicina e Satude Publica, Salvacor, BA).
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Vencidas as etapas anteriores, passe ao terceiro momento, apoiando-se na orientacao
de Simone Pessoa (2005, p. 59). Ela sugere que para tal seja feito “[...] um exercicio de
imaginacao do seu ideal”, a exemplo do que fez Lucio Costa, “[...] que ia rabiscando as
imagens idealizadas” ao inspirar-se para “[...] estruturar a capital federal a partir de duas
linhas que se cortam formando o sinal da cruz.”

Assim, apos escolher seu tema (ou seja, definir seu objeto de pesquisa), a partir de
leituras preliminares, “[...] faga um exercicio de abstragao e tente imaginar como seria a
estrutura de um trabalho cuja evolucao possa levar o leitor a compreender bem o tema
proposto.” (Pessoa, 2005, p. 59-60)

De posse desses elementos, transforme-os no sumario provisério de sua pesquisa,
obtendo, assim, o mapeamento do seu estudo. (Marques, 2006, p. 99)

Agora é ir atribuindo a cada parte desse sumario (estrutura) as ideias-chave relativas
ao tema e as abordagens, até que vocé possa dar um encadeamento coerente e harménico
as suas ideias (Pessoa, 2005, p. 60), bem como possa reunir os autores com os quais
vocé dialogara. Veja o Quadro 3.

Quadro 2 - Exercicio metodolégico

Fonte: elaborado por Nidia M. L. Lubisco.

Quadro 3 — Sumario provisorio

Abordagem (referencial teérico/quadro teérico) +

Estrutura
autores

Autores | Paginacao

1 INTRODUQi\O Visédo prospectiva do trabalho, de forma sintética:
objeto (contextualizagdo tematica); justificativa;
problema e problematizacao; questao de partida;
hipotese, se houver; objetivos; desenvolvimento

do tema na estrutura do trabalho, considerando a
literatura pertinente; sintese do percurso metodologico;
resultados; conclusoes/desdobramentos.

2 XXXXXXXXXXX Sessao temética
2.1 XXXXXXXXX
2.2.1 XXXXXXXXXX

3 XXXXXXXXXX Sessao tematica
3.1 XXXXXXX
4 XXXXXXXX Sessao tematica
4.1 VVWVWVWVWW
5 PERCURSO

METODOLOGICO

6 DISCUSSAO E
ANALISE DOS
DADOS
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7 CONCLUSAQ OU | Fechamento conclusivo quanto aos objetivos

CONSIDERACOES | (apresentacéo dos resultados; pode ser por itens).

FINAIS!4 Visao retrospectiva do trabalho, limitacoes,
contribuicdes e possiveis desdobramentos.

REFERENCIAS

APENDICES

ANEXOS

Fonte: elaborado por Nidia M. L. Lubisco.

Ainda como registra Mario Osorio Marques (2006, p. 99),

[...] cada topico necessita ser trabalhado na forma mais completa possivel
[..1. E preciso adquira ele sua propria forma de desenvolvimento, seus
préprios desdobramentos de maneira unitéria, coerente e consistente. Sem
essa primeira forma [...] definidora do seu campo interno nao ha o que

posteriormente, nele mexer. Nao se modifica o que nao existe ainda.

Para completar seu planejamento, lembre-se de dar-lhe um horizonte temporal. O tempo
também é um fator definidor para que seu trabalho chegue a bom termo. Veja o Quadro 4.

Quadro 4 — Cronograma de execugao para um ano

Atividades

Meses

1123|4567

10

11

12

Obs.

Planejamento da pesquisa

Levantamento dos descritores
(palavras-chave)'s

Levantamento das bases de
dados segundo a area de
conhecimento

Selecao do material pertinente

Fichamento

Estrutura do Sumario e
Redacao

Conclusao e Introducao

Revisao textual e da normalizacao,
montagem, distribuicao ao
programa e a banca

Defesa

Ajustes pos-banca

Depésito final

Fonte: elaborado pelas autoras.

14  Diferentemente da Conclusao que implica um encerramento mais definitivo referente a questao principal de trabalhos
empiricos, as Consideragdes Finais, mais usadas em pesquisa cientifica, indicam que nao se encerrou o pensamento,
ficando reflexdes para estudos futuros.

15 Para o levantamento de descritores, vide notas 24 a 27 referente as fontes elaboradas pro especialistas; quanto as
palavras-chave, sao definidas pelo autor do estudo, por se tratar de linguagem livre, para aplicacao nos resumos.
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3.4 ESTRATEGIAS DE BUSCA BIBLOGRAFICA

Apds cumprida a etapa preliminar do planejamento, quando vocé elaborou seu
exercicio metodolégico (Quadro 2, supra), formule a seguinte pergunta:

* Que tipo de informagao eu preciso?

De posse dessa resposta, vocé passara a definir as estratégias de busca para obter,
em fontes especializadas, as informacdes desejadas; isso significa levantar descritores
representativos do(s) assunto(s) de seu interesse, tradicionalmente nos idiomas portugués,
inglés e espanhol, e mediante as combinacoes dos operados booleanos.

Nesse momento, o Servigo de Referéncia de uma biblioteca universitaria poderéa pro-
piciar bons subsidios mediante a consulta a dicionarios especializados e/ou a um tesauro
(em latim, thesaurus)'®, a fontes disponiveis em algumas bases de dados, a exemplo
daquelas do Portal de Periédicos da Capes. Confira também o Apéndice D.

De posse dos descritores e por tratar-se de um momento-chave da pesquisa, reser-
ve um tempo para dedicar-se a realizacao do levantamento das fontes primarias (teses,
dissertacodes, artigos, livros, entre outros). E recomendavel que vocé conheca, de inicio,
o estado da arte (i.e., o que foi produzido até entdo sobre o seu tema), consultando,
e.g., 0 Catalogo de Teses e Dissertacoes da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior (Capes) [ver QR-Code abaixo]; repositérios nacionais e estrangeiros;
Biblioteca Digital de Teses e Dissertacoes (BDTD) do Instituto Brasileiro de Informacao
em Ciéncia e Tecnologia (Ibict).

[=] 54 [x]
3
=]

Catélogo de Teses e Dissertagbes da Capes BDTD-Ibict

A partir dal, siga buscando mais fontes em bases de dados e em catélogos de bi-
bliotecas. Nao esquega também de conhecer o que divulgam as associaces nacionais
de pesquisa, a exemplo da Associagcao Nacional de Pés-Graduacéo e Pesquisa em Edu-
cacdo (ANPEd), Associacdo Nacional de Pés-Graduacéo e Pesquisa em Ciéncias Sociais
(Anpocs), Associacdo Nacional de Pesquisa e Pés-Graduacéo em Ciéncia da Informacéo
no Brasil (Ancib), Associacdo Nacional de Pés-Graduacéo e Pesquisa em Ambiente e
Sociedade (Anppas), Associacdo Nacional de Pesquisa e Pés-Graduacédo em Psicologia
(Anpepp), entre outras.

16 Lista alfabética de termos especializados por &rea do conhecimento, utilizada para representar o contetido de
determinado documento.
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3.4.1 Tipos de informacao

A definicdo de alguns tipos de informacao, particularmente Uteis para trabalhos aca-
démicos, vocé podera encontrar em fontes com as seguintes caracteristicas (Apéndice C):

a) Informacodes de caréter geral, apresentadas de forma resumida, adequadas
para o inicio da pesquisa —, a exemplo da Wikipedia, e em dicionérios gerais e
especializados;

b) Ampla cobertura de um assunto, frequentemente do ponto de vista retrospectivo —
em livros, teses e outras monografias;

c) Informacoes especificas e centradas, frequentemente, num ponto de vista
contemporaneo — em periddicos (revistas).

Todos os tipos de informagdo mencionados podem também estar armazenados em
fontes de referéncia produzidas por érgaos publicos, em forma de periédicos, guias, ma-
nuais, protocolos, entre outros, constituindo as publicacdes governamentais!” (ou oficiais).
Atualmente, muitas das fontes de informacao, além da forma impressa, apresentam-se
em meio eletrénico.

Para localizar eficientemente as informacdes de que vocé precisa, recorra aos recursos
que, em linguagem documentaria, sao designados fontes secundarias (bases de dados),
no Apéndice D. Nelas, vocé encontrara referéncias das fontes primarias das quais vocé
extraird contelidos para sua revisdo de literatura, fundamentos para suas ideias, base
para suas discussoes.

Atencao!

Convém esclarecer que em Pesquisa Social as designacoes fonte primaria e fonte secun-
daria tém sentido diferente daquele empregado em Documentacao: naquela, a fonte primaria
€ 0 campo de onde se originam os dados; e a secundéria, onde eles aparecem registrados e/
ou trabalhados; no segundo caso, confira as alineas “a” e “b” da subsecéo 3.4.2, a seguir.

Hoje, para localizar informacdes, vocé dispoe de buscadores na internet, os quais
poderao ser Uteis em determinadas circunstancias; mas nao se engane, eles ndo substi-
tuem as fontes de informacao especializada.

3.4.2 Tipos de fontes de informacao

Os documentos (ou fontes) resultantes de processos de estudo, pesquisa e criagao
literéria e artistica podem ser classificados como primarios, secundarios e terciarios. Essa
designacao, no entanto, é controvertida de um autor para outro, apresentando muitas
vezes diferencas sutis.

Diante dessa situagao e considerando que um documento é produzido diretamente
pelo seu autor — isto é, constitui a literatura propriamente dita — ou tem a fungédo de guiar

17 A obtencao de informacdes nesse tipo de fontes normalmente é objeto de pesquisa documental.
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0 usuério para essa literatura — bancos e bases de dados (servicos de bibliografia) —, neste
Manual serao adotadas as seguintes classificagoes:

a) Fontes primarias (informacao produzida diretamente pelo autor): artigos, livros,
dissertacoes, teses, normas, relatérios, patentes, enciclopédias, dicionérios;

b) Fontes secundarias (informacéo selecionada e organizada sobre fontes primarias):
abstracts ou resumos, indices, diretoérios, bibliografias, catalogos, bancos e bases
de dados, repositorios institucionais, guias.

3.4.2.1 Revelando as fontes

As fontes mais comuns com as quais vocé vai lidar em sua pesquisa encontram-se
relacionadas no Apéndice C e vém acompanhadas de breve caracterizagdo. Muitas poderao
ser novidade para vocé, mas sao usualmente encontradas em universidades, bibliotecas
universitarias e especializadas, centros de pesquisa, entre outros.

Na década de 2000, tem inicio a implantacdo de repositdrios'® que teve como um
dos incentivadores o pesquisador Stevan Harnad, por sua intencao de “[...] disseminar e
concretizar a filosofia norteadora do movimento de acesso aberto a informacao cientifica
[...]. Nessa perspectiva, Harnad propde a implantacao de duas categorias de acesso a
informacéo: “via dourada” e “via verde”, sendo a primeira referente a periddicos ele-
tronicos; e a segunda, aos repositorios institucionais. (Kuramoto, 2009, p. 7-8) Sobre
sua tipologia, eles podem ser classificados em: “repositérios institucionais”, destinados
a reunir a producao intelectual de uma determinada instituicao; “repositérios tematicos
ou disciplinares”, destinados a reunir a producao de determinada &rea do conhecimento;
e “repositorios de teses e dissertacdes”, cuja finalidade esté explicita no nome. (Leite,
2009, p. 20)

Na UFBA, o Repositério Institucional (RI) foi implantado a partir da tese de Flavia
Garcia Rosa (2011). Além de teses e dissertagdes, ele reline outras produgdes técnicas,
cientificas e artistica elaboradas pelos membros da comunidade universitaria.

A submissao dos trabalhos académicos é feita a partir do cadastramento do(a)
autor(a), conforme consta na aba “Tutoriais”, no site do RI*° da UFBA.

3.5 PLANEJANDO A BUSCA EM FONTES DE INFORMACAO

Eleitas as fontes secundarias proceda a pesquisa nessas fontes de informacao — etapa
comumente designada levantamento bibliografico —, que ¢ a fase que antecede a pesquisa
propriamente dita. Trata-se, portanto, de parte do planejamento global do trabalho; em
sentido restrito, refere-se a selecdo e a busca de informacoes e de documentos, visando
a revisao de literatura, cujo objetivo é identificar o que ja foi produzido sobre determinado

18 Para saber mais sobre esse assunto, este Manual indica a seguinte leitura: Acesso aberto e repositérios institucio-
nais: contextualizaggo. (Leite, 2009, p. 11-33)

19 Disponivel em: https://repositorio.ufba.br/. Acesso em: 23 set. 2024.
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assunto e buscar apoio para a argumentacao a ser usada na sua pesquisa (veja também
a subsecdo 4.2.2.2.1, referente a revisao da literatura).

A partir do seu projeto de pesquisa (veja definicao no Apéndice C) e com o objetivo
de estabelecer sua real necessidade de informagéo, vocé deve se perguntar:

a) Qual o assunto (temas e subtemas) do meu interesse? (reveja seu exercicio
metodoldgico, Quadro 2)

b) Ha algum enfoque especifico a ser tratado? (idem)
c) Hé limitagao de ordem temporal?

d) Quais os idiomas em que posso ler?

Superando essas etapas, vocé estard em condigbes de estabelecer as varias
estratégias de busca para selecao das fontes primarias adequadas para sua pesquisa.
A partir daqui, dé inicio ao fichamento de suas leituras e a elaboracao do seu mapa
de citacoes.

3.6 COMPLEMENTO DA BUSCA

Caso vocé tenha dificuldade em obter documentos para sua escrita, podera recor-
rer ao servico de Comutacao Bibliografica, estabelecido mediante acordo formal entre
bibliotecas, para solicitar cépias de artigos, teses, dissertacdes e capitulos de livros. No
Brasil, o Programa de Comutacao — denominado Comut — é coordenado pelo IBICT. Além
desse, héa os servicos da Comissao Nacional de Energia Nuclear (CNEN) e da Biblioteca
Virtual em Salde (BVS) — Bireme/OPAS/OMS?°. Vocé podera também recorrer a servigos
internacionais.

Confira os enderecos eletronicos a seguir:

¢ Nacionais
Bireme/OPAS/OMS?!

O Servico Cooperativo de Acesso a Documentos (SCAD) encontra-se suspenso
desde junho de 2015, sem previsao de retorno, e recomenda a utilizacao do
servico Comut para obtencao de cdpias.

- CNEN: www.cnen.gov.br

Comut/IBICT: comut.ibict.br/comut/do/noticia?op=filtroForm

20 Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacédo em Ciéncias da Salde (Bireme); Organizacéo Pan-Americana
da Satde (OPAS); Organizacao Mundial da Satide (OMS).

21 Aviso da Bireme/OPAS/OMS sobre a suspensédo do Servico Cooperativo de Acesso a Documentos, desde junho de
2015, est4 recomendando a utilizacdo do servico do Comut para obtengao de cépias. Disponivel em: http://scad.
bvs.br/php/index.php. Acesso em: 4 ago. 2024.
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¢ |nternacionais

Maiores
universitarias.

British Library: https://www.bl.uk/on-demand
Ingenta (EUA): https://www.ingenta.com/
Linda Hall Library (EUA): https://www.lindahall.org/document-delivery/

Canada Institute for Scientific and Technical Information (CISTI): https://
nrc-publications.canada.ca/eng/view/object/?idm: cOd7ec74-40af-4460-
-8alb-bd5ec592127b

Educational Resources Information Center (ERIC) (EUA): eric.ed.gov

informagbes a respeito vocé encontrara, principalmente, em bibliotecas



57

4 0 TRABALHO ACADEMICO: NORMALIZACAO DOCUMENTARIA:
CONTEUDO E FORMA

Este capitulo inclui os elementos que constituem as partes de um trabalho acadé-
mico, desde as paginas pré-textuais e as textuais, até as pds-textuais.

A fim de facilitar e assegurar a identificacao institucional dos referidos trabalhos,
recomenda-se a adogdo dos seguintes padroes.

4.1 PARTE EXTERNA

Constitui-se da capa, elemento obrigatdrio que objetiva padronizar a apresentacao
da producéo académica e evidenciar a identidade da instituicao.

0 trabalho académico, no caso da UFBA, serd apresentado em versao digital, em
atendimento ao que estabelece a Portaria do Reitor n° 153/2023 (ANEXO A), sera de-
positado pelo proprio autor no RI, visando preservar a meméria da produgao académica,
bem como ser disponibilizado para uso. (Universidade Federal da Bahia. Gabinete da
Reitoria, 2023)

Elementos constitutivos da capa:

» Brasao da universidade, em preto e branco ou colorido;

* Nome da instituicao, da unidade de ensino e do programa, em espaco simples na
fonte escolhida, em corpo 16, 14 e 12, respectivamente, em negrito e mailscula;

¢ Nome do autor: fonte escolhida, corpo 14, negrito e mailscula, centralizada;

* Titulo: fonte escolhida, corpo 16 (14, caso seja muito extenso), negrito e mailscula,
centralizado, seguido de dois pontos, se houver subtitulo;

* Subtitulo: fonte escolhida, corpo 14 (12, caso seja muito extenso), negrito e
mailscula, logo apds os dois pontos do titulo;

¢ Numero do volume, se houver mais de um: fonte escolhida, corpo 14, sem negrito e
minusculo, centralizado a dois espacos abaixo do titulo;

* Nome do local (cidade): fonte escolhida, corpo 14, sem negrito, sé inicial em
mailscula, centralizado na pentltima linha antes da margem inferior;

* Ano do depdsito no RI da UFBA: fonte escolhida, corpo 14, algarismos arabicos
sem negrito, centralizado na dltima linha antes da margem inferior.
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Modelo de Elementos constitutivos da capa

L, ]

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
INSTITUTO DE CIENCIA DA INFORMACAO
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIA DA INFORMAGAO
MESTRADO EM CIENCIA DA INFORMAGAO

JAMILLI CRISTINA DA SILVA QUARESMA
PRODUGAO CIENTIFICA EM ACESSO ABERTO NOS PROGRAMAS DE

POS-GRADUAGAO EM CIENCIA DA INFORMAGAO DO BRASIL

Salvador
2023

4.2 PARTE INTERNA

Compreende os elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais, conforme detalha-
mento a seguir.

Atencao!

Configurar previamente o arquivo em folha A4, com as seguintes margens: superior
e esquerda 3 cm, inferior e direita 2 cm.

Também evite caixas de texto e quanto as ilustracdes (tabelas, graficos, figuras, qua-
dros etc.) insira-as de maneira que possam ser movidas com facilidade, sem ferir o texto.
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4.2.1 Elementos pré-textuais

Sao todos aqueles que antecedem o texto. Segundo o que estabelece a NBR
14724/2024, devem ser apresentados na ordem que segue, considerando seu carater
obrigatério (obr.) ou opcional (opc.):

Quadro 5 — Ordem dos elementos pré-textuais

Elemento TCC Dissertacao Tese
Folha de Rosto obr. obr. obr.
Ficha Catalogréfica opc. obr. obr.
Errata opc. opc. opc.
Folha de Aprovacao opc. obr. obr.
Dedicatoéria opc. opc. opc.
Agradecimentos opc. opc. opc.
Epigrafe opc. opc. opc.
Resumo na lingua vernacula obr. obr. obr.
Resumo em lingua estrangeira opc. obr. obr.
Listas opc. opc. opc.
Sumério obr. obr. obr.

Fonte: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2024)

4.2.1.1 Folha de Rosto

E a pagina que contém os elementos identificadores da obra. Assegure-se de que
ela esteja configurada conforme a orientacao supra.
Os referidos elementos devem aparecer na seguinte ordem:

¢ Nome do autor: fonte escolhida, corpo 14, negrito e mailscula, centralizado;

e Titulo: fonte escolhida, corpo 16 (14, caso seja muito extenso), em negrito e maitscula,
centralizado, a 9 cm da margem superior (ou a 12 cm da borda superior do papel);

e Subtitulo: corpo 14 (12, caso seja muito extenso), em seguimento ao titulo;

e Numero do volume, se houver mais de um: fonte escolhida, corpo 14, sem negrito e
minusculo, centralizado, a dois espacos abaixo do titulo;

¢ Nota indicando a natureza do trabalho e seu objetivo académico ou grau pretendido,
nome da instituicdo e area de concentracédo, a 4 cm abaixo do titulo/subtitulo e a 6
cm da margem esquerda (ou a 9 cm da borda do papel);

* Nome do orientador e do coorientador, se houver, precedidos da respectiva titulacao;

* Nome do local (cidade): fonte escolhida, corpo 14, sem negrito, sé inicial em
mailscula, centralizado na pentltima linha antes da margem inferior;

* Ano de depdsito no Rl da UFBA: fonte escolhida, corpo 14, algarismos arabicos
sem negrito, centralizado na dltima linha antes da margem inferior.
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4.2.1.2 Ficha Catalogréfica

Deve ser elaborada conforme o Cédigo de Catalogacéo Anglo-Americano (ARACR2)??
vigente, visando a celeridade da validagao por parte da biblioteca. Abaixo dela, deve cons-
tar o nome do(a) bibliotecério(a) responsavel pela catalogacéo e o nimero do registro no
Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB). (Associacao Brasileira de Normas Técnicas,
2023a, p. 9; Conselho Federal da Biblioteconomia, 2017; Joint Steering Commitee for
Revision of AACR, 2002)

Refere-se aos Dados internacionais de catalogacdo na publicacéo (CIP), descreve o
trabalho académico quanto aos aspectos fisico e temético, devendo figurar na parte inferior
do verso da Folha de Rosto, segundo o que estabelece o Cédigo de Catalogacéo Anglo-A-
mericano (AACR2) vigente. Deve ser elaborada pela(o) bibliotecéria(o) da instituicdo onde
funciona seu curso de graduacéo ou de pés-graduacao. Quanto a representacédo dos assuntos
contidos nos documentos, usam-se as Linguagens Documentarias (LD), que podem ser:

a) pré-coordenadas: Sistemas de Classificacdo: Classificagao de Decimal Universal
(CDU), Classificacao Decimal de Dewey (CDD) e as Listas de Cabecalhos de
Assunto;

b) pods-coordenadas: Vocabulérios Controlados e Tesauros.

No caso da representacao do assunto nas fichas catalograficas elaboradas pela UFBA,
trabalha-se com a LD pés-coordenada, ou seja, o Vocabulario Controlado?® e o Tesauro (do
latim thesaurus), significando que os termos selecionados como pontos de acesso podem
ser inseridos nas referidas fichas e, assim, recuperados em catélogos de bibliotecas univer-
sitarias, bem como da FGV, da Biblioteca Nacional (BN), do Virtual International Authority
File (VIAF)?4, Brased?®, Tesauro da Unesco?®, Eric Thesaurus?’, DeCs/MeSH?8, entre outros.

22 Cddigo de Catalogacao Anglo-Americano contém regras para a descricao bibliogréfica e para a atribuicao dos pontos
de acesso, representando autor pessoal ou entidade coletiva, localizagao geogréfica, além do titulo que representa
a obra.

23 Eo conjunto de cabegalhos de assunto ordenados alfabeticamente, com regras préprias para sua aplicaco, cons-
tituindo-se em um instrumento de representacdo tematica da informacéo.

24 0 Virtual International Authority File (VIAF) é um consorcio internacional de cooperacao de vérias bibliotecas
nacionais, operado pelo Online Computer Library Center (OCLC). Disponivel em: https://viaf.org/. Acesso em: 2 fev.
2024. “O conceito VIAF foi apresentado no Congresso Mundial de Bibliotecas e Informacdes de 2003, organizado
pela Federacéo Internacional de Associacoes de Bibliotecas. O projeto foi iniciado pela Biblioteca do Congresso dos
Estados Unidos (LC), pela Biblioteca Nacional Aleméa (DNB) e pela OCLC em 6 de agosto de 2003. A Bibliothéque
Nationale de France (BnF) juntou-se ao projeto em 5 de outubro de 2007.” (Base [...], 2021)

25 Thesaurus Brasileiro da Educacgéo (Brased), do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
(INEP), é um vocabulério controlado que retine termos e conceitos relacionados entre si, a partir de uma estrutura
conceitual da &rea de Educacéo e extraidos de documentos analisados nos Centros de Informagdes Educacionais.
Esses termos, chamados descritores, sdo destinados a indexacéo e a recuperagao de informacoes.

26 E uma lista de termos controlados e estruturados para analise tematica e busca de documentos e publicagoes nos
campos da Educacéo, Cultura, Ciéncias Naturais, Ciéncias Sociais e Humanas, Comunicagao e Informagao.

27  Eric Thesaurus é uma lista de termos especializados que representam tépicos de pesquisa no campo da Educagéao.

28 Descritores em Ciéncias da Saude/Medical Subject Headings, tesauro multilingue, criado pela Bireme, que atua
como linguagem de indexacéo de artigos de revistas cientificas, livros, anais de congresso, relatdrios técnicos e
outros tipos de materiais, bem como para busca e recuperagao de assuntos da literatura cientifica nas fontes de
informacao disponiveis na BVS, como Lilacs, Medline e outras.
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Obs.: Atualmente, alguns Sistemas de Bibliotecas disponibilizam formulario para
elaboracdo automatica da Ficha Catalogréfica. Trata-se de uma iniciativa préatica, porém,
para assegurar a qualidade dos padroes internacionais, recomenda-se que ela seja en-
caminhada a biblioteca da unidade de ensino para ser devidamente avaliada e validada.
Conhega também esse servigo oferecido pela Camara Brasileira do Livro (CBL). Saiba que
as fontes seguras para entrada de nomes sao o Catalogo de Autoridades da Biblioteca
Nacional e o VIAF. (Ver Figuras 3, 4 e 5)

Este Manual nao apoia essa iniciativa considerando tratar-se de uma atividade
intelectual do bibliotecario que tem conhecimento sobre linguagens documentérias.

Modelo de Folha de Rosto: tese e dissertacdo

NiDIA MARIA LIENERT LUBISCO

A BIBLIOTECA UNIVERSITARIA NO PROCESSO
DE “AVALIACAO DAS CONDICOES DE OFERTA” DOS
CURSOS DE GRADUAGCAO PELO MEC: O CASO DA UFBA

Dissertacao apresentada ao
curso de Mestrado em Ciéncia
da Informacao, do Instituto
de Ciéncia da Informagéo, da
Universidade Federal da Bahia,
como requisito parcial para a
obtencgéo do grau de Mestre.

Orientadora: Profa. Dra. Dora
Leal Rosa

Salvador
2001
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Modelo de Folha de Rosto — TCC de curso de especializagao

VERA LELIA ABRAMO

0 FUTURO FOI HA UM INSTANTE:
AS BIBLIOTECAS DA UFBA NA BERLINDA

Trabalho de conclusao de curso apresentado ao Curso
de Especializagdo em Gestéo Universitéria e Qualidade
em Servicos, Universidade Federal da Bahia.

Orientador: Prof. Luiz Felippe Perret Serpa
Coorientador: Prof. Isaias Carvalho dos Santos Neto

Salvador
2000




Modelo de Folha de Rosto — TCC de graduacao

TAMIRES NEVES CONCEIGCAO

AUDIODESCRI(;AO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA
VISUAL: UMA ANALISE DAS PRODUCOES ACADEMICAS
DOS PROFISSIONAIS DA CIENCIA DA INFORMAGAO

Trabalho de conclusao de curso de gradua-
¢cao em Biblioteconomia e Documentacao,
Instituto de Ciéncia da Informacao, Universi-
dade Federal da Bahia, como requisito para
obtencéo do grau de Bacharel em Biblioteco-
nomia e Documentagéo.

Orientadora: Prof.2 Dra. Maria Isabel de
Jesus Sousa Barreira

Salvador
2020
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Figura 2 - Ficha Catalogréfica

Dados Internacionais de Catalogagao na Publicagéo (CIP)
SIBI/UFBA/Faculdade de Educacéo — Biblioteca Anisio Teixeira

Vieira, Sénia Chagas.
Difusdo do conhecimento em Paul Otlet [recurso eletrénico] : a Rede Universal de Docu-
mentacédo : uma histéria em movimento / Sénia Chagas Vieira. — Dados eletronicos -. 2021.

Orientadora: Prof.2 Dr.2 Maria Inés Corréa Marques.

Coorientadora: Prof.2 Dr.2 Nidia Maria LienertLubisco.

Tese (Doutorado em Difusdo do Conhecimento) - Programa de Pés-graduacao Multi-institu-
cional em Difusao do Conhecimento, Salvador, 2021.

Disponivel em formato digital.
Modo de acesso: https://repositorio.ufba.br

1. Otlet, Paul - 1868-1944. 2. Rede Universal de Documentacao. 3. Difusao do conheci-
mento. 4. Mundaneum - Histéria. 5. Ciéncia da Informacao. |. Marques, Maria Inés Corréa. Il.
Lubisco, Nidia Maria Lienert. Ill. Programa de Pés-graduacdo Multi-institucional em Difuséo do
Conhecimento. IV. Titulo.

CDD 021. 65 - 23. ed.
CDD 375.006 - 22. ed.

Elaborada por Sonia Chagas Vieira / CRB-5/311

Fonte: Repositorio Institucional da UFBA

Figura 3 — Catalogo de Autoridades BN (1)

]ﬁ; Biblioteca Nacional

Fonte: Fundacao Biblioteca Nacional
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Figura 4 — Catdlogo de Autoridades BN (2)

]EE; Biblioteca Nacional

& Autoridades »  Pessoa ~ [ Iniciado com  Machado de Assis Q W Busca avangada
AUToriaaaes

Descrigla Tipe Vet detalhes  Pesquisar no acervo
Assis. Endas Machado de. 1913 Pessoa ® Q
Assis. Machado de (Espirita) Passsa =] Q
Assis. Machado de. 1839-1908 Pessoa B Q
Assis. Machado de. 1839-1908. Dom Casmutio Pessca ® Q
Assis Machado de. 1833.1908, Histérias da meia-noite Fessoa B Q
Assis. Machado de. 1839.1908. Memérias pdstumas de Bris Cubas Passon B Q
Assis. Machado de. 18391908, O Alenista Passoa B Q
Aasis. Machado de. 1839-1908, Quincas Borba Pessoa B Q
Assis. fenats Machado de Pessoa =] Q
Gurgel, Amaral, 1910-1988 Pessos B Q

Fonte: Fundacao Biblioteca Nacional

Figura 5 — Virtual International Authority File (VIAF)

(GyocLc VIAF
Search
Select Flald Select Index
All Headings - Al VIAF - Search Terms: *

SEARCH

VIAF: The Virtual International Authority File

The VIAFE (Virual Intemational Authority File) combines multiphe name authority fles into a single OCLC-hosted name authodty service. The goal of the service is to lower the cost
and increase the utlly of library authority files by matching and inking widely-used authority files and making that information available on the Web. Loam mors.

Fonte: VIAF

4.2.1.3 Errata

Papel avulso ou encartado, encabecado pela palavra ERRATA, centralizada, em
negrito, acrescido ao trabalho depois de sua conclusdo. Deve ser localizada apés a Folha
de Rosto. Compreende a referéncia do trabalho, seguida de lista das folhas e linhas em
que foram encontrados erros, acompanhados das respectivas corregoes.
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Modelo de Errata

CAMPOS, Vania Barcellos Gouvéa. Planejamento de transportes: conceitos e modelos:

impresso. Rio de Janeiro: Editora Interciéncia, 2013.

ERRATA
Pagina Linha Expressao Onde se lé Leia-se
115 Equacao 8.5 1,15 0,15

4.2.1.4 Folha de Aprovagao

Elemento obrigatério a ser inserido na versao final do TCC, da dissertagéo ou da
tese. Algumas unidades de ensino e alguns programas de pds-graduacao a substituem
por um Termo de Aprovacéao proprio ou ata.

Deve conter o nome do autor, seguido do titulo do trabalho por extenso e subtitulo, se
houver. Logo abaixo, devem figurar: natureza do trabalho e grau pretendido; a instituicao
que o concede e a &rea de concentracdo; nome, titulacao e assinatura dos componentes
da banca examinadora, com indicagéo da titulacdo mais alta, segundo o tipo de trabalho:
para TCC, sera o titulo de mestre; j& para mestrado e doutorado, o titulo de doutor ou
PhD; em seguida, deve figurar o nome da instituicdo onde o titulo foi obtido e o nome
da instituicdo onde o membro atua. A data de aprovacgéo e as assinaturas dos membros
componentes da banca examinadora devem ser colocadas ap6s a aprovacao do trabalho.



Modelo de Folha de Aprovagao

FRANCISCO ASEVEDO OLIVEIRA

TRANSPORTE DE CARGA FRACIONADA: COMPORTAMENTO DE COMPRA
DOS LOGISTAS DE SHOPPING CENTERS EM SALVADOR

Dissertacao apresentada como requisito para obtencao do grau de mestre em
Administracao pela Universidade Federal da Bahia.

Salvador, 1° de margo de 2007.

BANCA EXAMINADORA

Elaine Figueira Norberto Silva — Orientadora

Doutora em Economia pela Université de Paris IX (Paris Dauphine),
U.P IX, Franca.

Universidade Federal da Bahia

Francisco Lima Cruz Teixeira

Doutor em Politica de Ciéncia e Tecnologia pela University of Sussex, Sussex,
Inglaterra
Universidade Federal da Bahia

Paulo Henrique de Almeida

Doutor em Economia pela Université de Paris X, Nanterre, Paris X, Franca
Universidade Federal da Bahia
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4.2.1.5 Dedicatéria

Folha opcional em que o autor homenageia pessoas e/ou instituicdes, dedicando-lhes
seu trabalho.

Modelo de Dedicatoéria

A
Joana, mae querida, por ter me ensinado a aprender.

Pedro, filho querido, por ter me levado a aprender a
ensinar.

4.2.1.6 Agradecimentos

Folha opcional, encabecada pela palavra AGRADECIMENTOS, centralizada, em
mailsculas e negrito, contendo, em forma de texto ou de lista, os nomes de pessoas ou
instituicoes que contribuiram de forma relevante para o trabalho.

Modelo de Agradecimentos

A José Antdnio Gomes de Pinho, orientador querido, sempre tao atencioso, receptivo e, acima de
tudo, um mestre.

Ao Ncleo de Pés-Graduagao em Administragado (NPGA), da UFBA, pelo apoio, a infraestrutura, a
qualidade e a simpatia dos seus professores, pesquisadores e funcionarios.

A Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES).

Ao Programa de Apoio a Pesquisa em Administracdo Publica (PAP), um convénio da CAPES e
Escola Nacional de Administragao Publica (ENAP), pelo apoio financeiro e sobretudo o estimulo
proporcionado pela selecao do meu projeto.

A Fundacao Centro de Projetos e Estudos (CPE) e a Superintendéncia de Estudos Econdmicos e
Sociais da Bahia (SEI), pelo apoio e investimento na minha qualificacdo profissional.

A todos aqueles que entrevistei, pela confianca em prestarem seus depoimentos, a doacao dos
seus templos, enfim, pela generosidade acima de tudo para Senhor do Bonfim.

4.2.1.7 Epigrafe

Inscrigao ou frase alusiva ao tema do trabalho, de carater opcional, com a citagao
da fonte de onde foi extraida, a qual deve constar na lista de referéncias. Figura na folha
que antecede o resumo na lingua vernacula, podendo também aparecer na(s) folha(s) de
abertura das secdes primarias ou nas folhas separatrizes.
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Modelo de Epigrafe

Um dia veio a peste e acabou com

Toda a vida na face da Terra

Em compensacao ficaram as Bibliotecas.
E nelas estava meticulosamente escrito
0 nome de todas as coisas!

Mario Quintana (1989, p. 3)

4.2.1.8 Resumo informativo na lingua vernacula

E o tipo de Resumo que apresenta “[...] finalidades, metodologia, resultados e
conclusdes do documento, de tal forma que possa, inclusive, dispensar a consulta ao
original, isto é, natureza do trabalho, contexto temético, objetivos, método, resultados e
conclusoes. (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2021, p. 1)

Este Manual recomenda que o Resumo informativo e suas versoes sejam antecedidos
pela referéncia completa do trabalho. Deve ser redigido na terceira pessoa do singular, com
0 verbo na voz ativa, em frases curtas — sujeito, verbo e predicado —, evitando adjetivos e
advérbios, num total de 150 a 500 palavras, respectivamente para TCC e dissertacoes/
teses. A frase de abertura deve explicitar o tema do trabalho e a categoria a que pertence
(TCC/dissertacao/tese). Também devem ser explicitados os objetivos, o método e o tipo
de pesquisa, conforme segue:

e Quanto a natureza: bésica ou aplicada;
* Quanto a abordagem: quantitativa, qualitativa ou qualiquanti;
e Quanto aos objetivos: exploratéria, descritiva ou explicativa;

¢ Quanto aos procedimentos: experimental, bibliogréfica, documental, estudo de
campo, estudo de caso, ex-post-facto, levantamento (amostra ou populacao),
pesquisa participante, pesquisa-acao, pesquisa etnogréfica etc.;

¢ Quanto as técnicas: questionario, entrevista, enquete, roda de conversa, filmagem
etc.;
 Universo / populacao;

* Locus.

Logo, deve incluir sumariamente os resultados e as conclusoes.

A NBR 6028 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2021) indica a adogao
de texto continuo, no entanto, como é recorrente na area de salde, pode ser adotada a
indicacédo das suas diferentes partes constitutivas. Deve ser evitado o uso de frases nega-
tivas, paragrafos, formulas, equagoes, diagramas, siglas, simbolos, citagdes de autores
e bibliograficas, bem como adjetivos. E encabecado pela palavra RESUMO em negrito e
em letras mailsculas, centralizada ao alto, com o texto em espaco simples e justificado.
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Ao final, deve incluir as palavras-chave?® representativas do contelldo em linguagem livre,
em letras minlsculas e separadas por ponto e virgula e no final por ponto.

Obs.: Embora na NBR 14724 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2024)
nada conste a respeito de fazer figurar a referéncia bibliogréfica, da dissertacao ou da
tese no Resumo e suas versoes, este Manual recomenda a sua inclusao encabecando a
folha. Isso se deve a que a BDTD contém, no seu formato de cadastramento, campos de
“titulos” em portugués e em outro idioma. Em vista disto, tal informacéo torna-se indis-
pensavel uma vez que a BDTD integra o Consércio Brasileiro de Teses e Dissertagoes.
Esse consoércio, por sua vez, conta com o apoio da Financiadora de Estudos e Projetos
(Finep), vem sendo mantido pelo IBICT e compartilha dados com a Networked Digital
Library of Theses and Dissertations (NDLT), banco de dados internacional de bibliotecas
digitais de teses e dissertagoes.

Modelo de Resumo informativo na lingua vernacula - texto continuo

BISPO, Helenilson Santos. O custeio do sistema previdenciario brasileiro a luz
da solidariedade social tributaria. 2024. Orientador: Dirley da Cunha Junior.
262 f. Tese (Doutorado em Direito) — Programa de Pés-Graduagdo em Direito,
Universidade Federal da Bahia, Salvador, 2024.

RESUMO

Esta tese aborda o sistema previdenciario brasileiro, na perspectiva da solidarie-
dade social tributéria. Adota-se como marco tedrico o neoconstitucionalismo, pen-
samento que reconhece a supremacia material e axiolégica da Constituicao, cujo
contelido, dotado de forga normativa, condiciona a legitimidade e a compreenséo
de todo o Direito, devendo se refletir na atividade legislativa, na atuagao da admi-
nistragcao publica e na jurisdigdo constitucional. As recorrentes reformas da previ-
déncia social no Brasil, em regra, oneram apenas os segurados do sistema, tanto
os filiados ao Regime Geral de Previdéncia Social, quanto os filiados aos Regimes
Préprios de Previdéncia Social, mediante aumento do tempo e das aliquotas de
contribuicdo, alteracdo das regras de transicao e reducdo dos valores dos bene-
ficios previdenciarios, sobretudo aposentadoria e pensdo por morte. Trata-se de
uma pesquisa bibliografica exploratéria, cujo objetivo geral é analisar o custeio do
sistema previdenciario brasileiro na perspectiva da solidariedade social tributéria,
avaliando até que ponto as recentes reformas do sistema tém observado os prin-
cipios e valores que regem a previdéncia social, no contexto da seguridade social
prevista na Constituicdo de 1988. A pesquisa da énfase ao custeio do sistema,
financiado pelas contribuicdes sociais, espécie tributaria que, como tal, sujeita-se

29 De acordo com Fujita e Tartarotti (2020, p. 336) “O uso da palavra-chave esté relacionado, [...] a expressao de
uma palavra significativa que seja ‘chave’ na representacdo de um texto ou recurso informacional, para que seja
acessado e recuperado em diversas outras fontes de informagao.” Ainda conforme os autores “O conceito de pa-
lavra-chave esta condicionado a representacéo do significado de um determinado contetido verbal ou néo verbal
e tem diversas finalidades, mas, essencialmente, é utilizado para identificagdo de ideias e temas importantes.
Termos de indexagao atribuidos a um vocabulério controlado séo geralmente chamados de descritores. O produto
da representacao documentéria, seja palavra-chave, Linguagem Natural (LN), seja descritor, Linguagem Controlada
(LC) esta abrigado em metadado correspondente, para que seja posteriormente recuperado. Metadado refere-se
“[...] as descrigoes especificamente criadas para representar informagao digital acessivel na internet.” (Chu, 2007,
p. 41) Veja também nota de rodapé 14.



aos principios constitucionais tributérios, especialmente a capacidade contributi-
va. Por fim, sao sugeridas medidas para o alcance do equilibrio financeiro e atua-
rial do sistema e para a efetividade do direito fundamental a previdéncia social.
Conclui-se que o sistema previdenciario brasileiro, por meio das suas sucessivas
modificacoes, vem se transformando num intrincado juridico-normativo que néao
se coaduna com os preceitos constitucionais atinentes a solidariedade social tri-
butaria, em desfavor do sistema como politica publica voltada a assegurar a efeti-
vidade do direito fundamental a previdéncia social, com prejuizos a dignidade da
pessoa humana, a seguranga juridica e a protecdo da confianca.

Palavras-chave: previdéncia social; sistema previdenciario brasileiro; solidarieda-
de social tributaria; neoconstitucionalismo.

Modelo de Resumo informativo na lingua vernacula — com indicagao das partes

MATTOS, Maiana Maria Rios Siqueira. Atividade antimicrobiana de nanoparti-
culas de prata biogénicas em isolados orais de Enterococcus faecalis e Entero-
coccus faecium. 2023. Orientador: Ricardo Wagner Dias Portela. 74 f. il. Tese
(Doutorado em Processos Interativos de Orgaos e Sistemas) — Instituto de Ciéncias
da Salde, Universidade Federal da Bahia, Salvador, 2024.

RESUMO

Introducéo: O tratamento endod6ntico tem como objetivo eliminar microrganis-
mos patogénicos presentes no complexo pulpar. Apesar de haver protocolos bem
definidos para esse tratamento, infecgdes persistentes, principalmente causadas
por Enterococcus, tornam-se desafiadoras para o sucesso do tratamento. Con-
siderando o potencial antimicrobiano das nanoparticulas de prata biogénicas
(AgNP), o objetivo deste estudo foi avaliar a atividade desses compostos sobre
Enterococcus faecalis e Enterococcus faecium, bem como sobre seus biofilmes.
Método: Utilizaram-se cepas referéncias e isolados clinicos de Enterococcus,
provenientes de pacientes que apresentaram auséncia de resposta ao teste de
sensibilidade pulpar e reacdo cronica, as quais foram submetidas a testes de
sensibilidade as AgNP por meio de ensaio de microdiluigdo em caldo. Determi-
naram-se as concentracdes inibitérias minimas (MIC, ) e concentracdes bacteri-
cidas minimas. Também foi testada a atividade inibitoria de AgNP na formacéo
de biofilme e atividade sobre biofilme consolidado. A microscopia eletronica de
varredura (MEV) foi utilizada para a analise morfolégica do Enterococcus tratado
pelas AgNP. Resultados: As AgNP apresentaram 100% de efeito bacteriostatico
para todas as cepas e isolados clinicos, com excegao de um isolado clinico de E.
faecium, em concentracoes que variaram de 31,25 a 125 ug/mL. Com relacéo
ao efeito bactericida, somente um isolado clinico e a cepa referéncia de E. fae-
cium nao foram 100% inativados pelas AgNP. Todas as cepas e isolados clinicos
analisados foram produtores moderados de biofilme. As AgNP foram capazes de
interferir na formacéao de biofilme pelos Enterococcus, sendo um maximo de 55%
de interferéncia para E. faecalis e de 40% para E. faecium. Houve interferéncia
no biofilme consolidado em niveis que variaram de 20 a 40%. As anélises de
MEV comprovaram a atividade antibacteriana das AgNP por meio de alteracdes
morfologicas das células. Conclusao: As AgNP demonstraram ser um agente anti-
microbiano com capacidade bacteriostatica e bactericida sobre cepas referéncias
e isolados clinicos orais de E. faecalis e E. faecium, bem como apresentaram
propriedade de inibicdo na formacao de biofilme e disrupgéo de biofilme formado.

Palavras-chave: agentes antimicrobianos; biofilme bacteriano; infecgoes endo-
doénticas; nanotecnologia.
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4.2.1.9 Resumo em lingua estrangeira

E a versao do Resumo para o inglés ou para outra lingua de divulgacao internacional
e deve obedecer as mesmas regras de redacédo e apresentacdo do Resumo: em inglés,
ABSTRACT; em francés, RESUME; em espanhol, RESUMEN.

Modelo de Resumo em lingua estrangeira

SILVA, Lorena Ferraz Santos. Application of platelet-rich fibrin and photobio-
modulation in guided bone regeneration: an experimental study in rats. 2024.
Advisor: Paula Mathias de Morais Canedo. 61 s. ill. Doctorate dissertation (Pro-
grama de Pds-graduacdo em Processos Interativos dos Orgéos e Sistemas) —Ins-
tituto de Ciéncias da Salde, Universidade Federal da Bahia, Salvador, 2024.

ABSTRACT

Introduction: Bone loss can result from various etiological factors, such as trau-
mas, pathological injuries, or tissue atrophy following the loss of dental units.
The pursuit of improvements that assist or lead to bone repair to restore the
anatomical pattern has increased. Autologous platelet-rich fibrin (PRF) membrane
has been used to aid this process of bone neoformation, demonstrating good re-
sults, as has low-level laser therapy (LLLT). Objective: To investigate the effect of
LLLT (A = 830 nm), with the use of the PRF membrane, on bone neoformation.
Methodology: This membrane was obtained from intracardiac puncture of donor
rats. A bone defect was created in the calvaria of 48 Wistar rats, which were divi-
ded into four groups: D (bone defect), DL (bone defect and laser), DPRF (bone de-
fect and PRF), and DPRFL (defect, PRF, and laser). Six animals from each group
were euthanized after 30 and 60 days and processed histologically. Total cell
count, presence of angiogenesis, and area of formed bone repair were evaluated.
Results: In the analysis between groups, there was a significant difference in the
total number of cells between groups D and DPRFL after 30 (p***< 0.001) and
60 days (p**< 0.01), as well as a greater presence of angiogenesis (p**< 0.01).
Although the difference was not significant, group DPRFL showed a greater area
of repair in bone defect created after 30 days. Conclusion: PRF had a positive
effect on bone neoformation, and when associated with LLLT, it showed greater
vertical bone thickness.

Keywords: platelet-rich fibrin; low-level laser therapy; bone regeneration.

4.2.1.10 Listas

Elementos opcionais que relacionam conjuntos de itens empregados no texto, de
modo a localizé-los ou a explica-los rapidamente. As listas mais comuns se referem aos
elementos a seguir indicados:

* Abreviaturas e siglas (subsecédo 7.4): em ordem alfabética, sdo acompanhadas dos
respectivos significados;

* llustracdes (ver subsecédo 7.2): figuras, quadros, graficos, laminas, plantas,
fotografias, fotogramas ou frames (de video, filmes, documentarios) — também
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conhecidos como quadro de video ou frames por segundo, é cada uma das
imagens fixas de um video —, filme e/ou documentario, organogramas, fluxogramas,
diagramas, desenhos, mapas, entre outros. Apresentam-se em ordem numérica
por meio de algarismos arabicos, segundo aparecem no texto, incluindo o titulo e

a folha onde se localizam; quando a quantidade de determinado tipo de ilustracao
for significativa, recomenda-se a elaboracéo de listas préprias para cada tipo, por
exemplo: Lista de Quadros, Lista de Gréficos etc.;

Tabelas (ver subsecéo 7.3): também em ordem numeérica segundo aparecem no
texto, incluem o titulo e a folha ou pagina onde se localizam;

Simbolos: na ordem em que aparecem no texto, sdo acompanhados dos respectivos
significados.

Obs.: As listas devem figurar na ordem em que aparecem no texto. As ilustragoes e
as tabelas, elaboradas pelo autor, devem conter na fonte a seguinte informacéao: elaborado
pelo proprio autor ou elaboragao prépria ou o proprio autor.

Este Manual recomenda que as listas sejam elaboradas com o recurso “Inserir
Tabela” do Word, em trés colunas (para nome e nimero, titulo e pagina), cujas bordas
serao eliminadas apds a lista pronta.

BACS
CPFDL
DSM-5
ETCC
JTP
MINI
MMSE
PANSS
Penn-
SOPT
T™MT
TMT-B
WCST

Modelo de Lista de Abreviaturas e Siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Brief Assessment of Cognition in Schizophrenia.

Cortex pré-frontal dorsolateral.

Diagnostic and Statistical Manual of Mental Disorders, 52 edigao.
Estimulagé@o Transcraniana por Corrente Continua.

Juncéao temporoparietal; Wechsler - Escalas Wechsler de Inteligéncia.
Mini-International Neuropsychiatric Interview.

Mini-Mental State Examination.

Positive and Negative Syndrome Scale.

Penn Computerized Neurocognitive Battery.

Speed of processing training.

Trail Making Test A.

Trail Making Test B.

Teste Wisconsin de classificagao de cartas.
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Modelo de Lista de llustracdes

LISTA DE ILUSTRAGOES

Imagem anterior e posterior da traqueia, com nomenclatura das estruturas,

Figura 1 musculos, cartilagem e glandulas 13
Figura 2 Imagem mlcroscoplca_da_ glandula tireoide GT, ilustrando os foliculos tireoidia- 14
nos e os espacos coloidais
Imagem do foliculo tireoidiano, sinalizando as regides das extremidades, que
Foto 3 " ) . , : 15
possibilitam o contato com os capilares sanguineos e com o limen folicular
Diagrama 4 Biossintese dos horménios tireoidianos 16
Figura 5 Fluxograma da pesquisa dos artigos 26
Grafico 6 Amplitudes dos grupos experimentais x grupos controle 34
Mapa 7 Comparagao entre pacientes que se submeteram as EOA, grupo experimental e 34
pacientes controle
Modelo de Lista de Tabelas
LISTA DE TABELAS
Tabelal  Funcéo dos receptores de neurotrofinas 26
Tabela 2  Estudos que avaliaram a frequéncia da fusdo NTRK em CDT de populagoes 32

pediéatricas e adultos jovens

Tabela 3  Dados epidemioldgicos, histologicos e clinicos de 79 pacientes com CDT incluidos 51
no estudo conforme idade

4.2.1.11 Sumario

Ea enumeracgdo das segdes (ou partes) que compdem o documento, na mesma
ordem e na mesma forma grafica em que aparecem no texto, seguidas das folhas ou
paginas onde estéo localizadas, conforme estabelece a NBR 6027 (Associacao Brasileira
de Normas Técnicas, 2012b): repare a diferenciacao dada as diferentes se¢oes do do-
cumento. Caso haja mais de um volume, em cada qual deve figurar o Sumario completo
da obra. (ver subsecéo 7.1)

Atencao!

A ferramenta Word denominada “Sumario” oferece a possibilidade de programa-lo
automaticamente e, assim, ter a representacao da estrutura de todo seu trabalho. No
entanto, caso vocé ndo adote o referido recurso, este Manual apresenta o passo a passo
a seguir.

A exemplo das Listas, o Sumério deve ser elaborado em forma de tabela, em trés
colunas, cujas bordas serao eliminadas quando ele estiver pronto. A primeira coluna é para
0 nimero da secédo ou parte, a segunda, para o titulo e a terceira, para indicagdo da pagina.
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A palavra SUMARIO deve ser centralizada e em negrito. Nao deve ser confundido
com indice; este é mais comum em livros e figura ao final do documento (ver subsecao
4.2.3.5).

Modelo de Sumario

SUMARIO
1 INTRODUGCAO 15
1.1 0 ESTUDO 18
1.2 A PESQUISA 18
1.3 ESTRUTURA DO TRABALHO 19
2 FUNDAMENTOS TEORICOS 21
2.1 CENARIOS E TRANSFORMACOES ORGANIZACIONAIS: CONTEXTO DE MUDANCA 21
2.1.1 Desafios das Empresas 21
2.2 0 EXECUTIVO 36
2.2.1 Funcdes e Papéis do Executivo 37
2.3 SELECAO DE EXECUTIVOS 61
3 ORGANIZA: CASO EM ESTUDO 85
3.1 HISTORICO 85
3.2 ASPECTOS ESTRUTURAIS 86
3.3 ESTRATEGIA E FILOSOFIA DE ATUAGAO 86
5 CONCLUSAO 169
REFERENCIAS 177
GLOSSARIO 190
APENDICE - Modelo de entrevista 191
ANEXO - Documentos institucionais 192

4.2.2 Elementos textuais

Constituem o nlcleo do trabalho onde a matéria é exposta. Embora tenham carac-
teristicas proprias, guardam relacao intima e légica entre si. Compreendem geralmente
trés partes (ou blocos), que serao subdivididas em se¢des segundo a hierarquia tematica
de cada uma delas, na seguinte ordem e ndo necessariamente com estas designacoes:

a. Introdugao
b. Desenvolvimento

c. Conclusao
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4.2.2.1 Introdugéo

Ea apresentacao do tema objeto da pesquisa — antecedentes, indicagao do problema
visando ao argumento, tendéncias, pontos criticos, relagdo com outros trabalhos — segui-
da de justificativa (contextualizacdo do tema e motivagao), formulacdo de hipéteses ou
pressupostos, se for o caso, delimitacdo do campo de estudo (objeto), explicitacao dos
objetivos, do tipo de pesquisa, dos resultados e das contribuicoes esperadas.

Sua elaboragdo — como primeira ou Ultima parte a ser redigida — varia de acordo
com a linha metodoldgica do orientador. Caso ele siga uma orientagéo cartesiana, vocé
redigira a Introducéo ao iniciar seu trabalho, considerando que tudo estara previsto no
projeto de pesquisa; assim, ela devera conter, de modo resumido, toda a exposicéo a ser
feita. Caso siga uma orientacdo mais flexivel, sua Introducéo tera o mesmo contexto, s6
que sera redigida depois de todo trabalho pronto, isto é, repassando o que foi feito, de
certa forma previsto, mas nao livre de mudangas.

Trata-se, por assim dizer, de uma visdo panoramica e prospectiva do trabalho, na
qual vocé também comentard, resumidamente, o contelido das se¢des primarias.

Em quaisquer casos, a Introdugdo deve ser objeto de uma cuidadosa revisao, de
modo que vocé se assegure que ela encerra o conteldo de todo seu estudo.

A Introdugao corresponde a secao primaria (nimero 1) do documento conforme
aparece no Sumario

4.2.2.2 Desenvolvimento (do contetido)

Parte mais importante do estudo. Por sua extensao, deve ser dividida em tantas
secoes e subsecOes quantas forem necessarias para detalhar/hierarquizar/relacionar o
assunto, representar bem as abordagens e facilitar o entendimento do leitor.

As diferentes secoes que compdem a estrutura dessa parte poderao ser designadas
por titulos ilustrativos do seu contelido e ndo pela sua designacao genérica — Revisao da
Literatura ou Referencial Tedrico ou Estado da Arte; Método e Anélise dos Resultados —,
como ocorre com a Introducao e a Conclusao.

Sua estruturacao deve ser discutida e acompanhada pelo orientador, em busca do
encadeamento harmdnico e légico das ideias. Convém que o Ultimo paragrafo de cada
secao anuncie o que vird na secado seguinte, dando encadeamento e fechamento as ideias.

4.2.2.2.1 Revisao da Literatura ou Referencial Teérico ou Estado da Arte

Resultante da reunido e andlise de outros trabalhos referentes ao tema objeto da
pesquisa, visa basicamente identificar estudos anteriores, isto é, os autores que ja se ocu-
param do tema até o momento da pesquisa, cujo pensamento constitui a base definidora
do assunto, o que nao exclui abordagens contrérias e contraditérias.

A reuniao de autores que ocorre nessa etapa da pesquisa, Mario Osorio Marques
(2006, p. 100) se refere como “comunidade argumentativa”, que vai efetivar “[...] o
unitario processo de interlocugao e certificacdo social de saberes postos a discussao em
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cada topico a ser desenvolvido”. Supde um levantamento minucioso da literatura espe-
cializada, em busca da compreensao das variadas abordagens sobre o tema. Deve incluir
a contribuicao do proprio autor — e ndo mera sequéncia de ideias de outros autores —, e
a indicacao e as citacoes de trabalhos consultados. Dispensa organizacao cronoldgica,
sendo, portanto, mais adequado adotar um fluxo légico do pensamento.

Assim, a revisao da literatura — ou referencial tedrico — se torna uma das primeiras
atividades a serem realizadas para elaboragéo de teses, dissertagdes e TCCs (cf. secéo 3
Preliminares do Trabalho Académico®®), cujo objetivo é guiar a trajetéria do pesquisador,
“[...] desde a definicdo do problema até a interpretacao dos resultados.” (Alves-Mazzotti,
2006, p. 26) Com ela, o autor vai descobrir as pesquisas ja realizadas e seus enfoques
teoricos.

Para essa revisao, consulte as bases de dados especializadas no seu tema de pes-
quisa, constantes no Apéndice D, tendo o cuidado de iniciar pela Biblioteca Digital de
Teses e Dissertagoes (BDTD/IBITC)3!.

Para tanto, é preciso selecionar as bases de dados disponiveis no Portal de Periédicos
Capes®?, iniciando pela Biblioteca Digital de Teses e Dissertacées (BDTD/IBITC). Caso
necessite de ajuda, procure comunicar-se com as(os) profissionais bibliotecérias(os) da
sua unidade de ensino. No Apéndice D deste Manual, vocé encontrara alguns Catélogos
on-line de Bibliotecas (OPAC®3) e Bases de Dados Bibliogréaficos por area de conhecimento,
nos quais constam artigos de periddicos em texto integral.

Ainda sobre essa questao, Alves-Mazzotti (2006, p. 26) ressalta que “[...]1 A revisao
da literatura, apesar de sua indiscutivel importancia para o encaminhamento adequado
de um problema de pesquisa, é frequentemente apontada como um dos aspectos mais
fracos de teses e dissertacoes de pds-graduacao em Educagdo”, como também em outras
areas do conhecimento. E aponta ainda que

A ma qualidade da revisdo da literatura compromete todo o estudo, uma vez
que esta nédo se constitui em uma segao isolada, mas, ao contrério, tem por
objetivo iluminar o caminho a ser trilhado pelo pesquisador, desde a definicao
do problema até a interpretagao dos resultados. (Alves-Mazzotti, 2006, p. 26)

Além dos aspectos mencionados, a revisao de literatura deve servir a dois pontos
bésicos: “(a) contextualizacao do problema dentro da area de estudo; e (b) a anélise do
referencial tedrico.” (Alves-Mazzotti, 2006, p. 26)

30 Para maiores informagdes sobre pesquisa bibliografica, consultar o livro intitulado Introducéo a pesquisa bibliogréfica,
de autoria de Rosangela Schwarz Rodrigues e de Patricia da Silva Neubert, publicado pela Editora da Universidade
Federal de Santa Catarina (UFSC), em 2023.

31 Disponivel em: https://bdtd.ibict.br/vufind/. Acesso em 20 dez. 2024.

32 Consulte a pagina de Novas orientacoes sobre o uso do servico VPN da UFBA, disponivel em: https://sti.ufba.br/
novas-orientacoes-sobre-0-uso-do-servico-vpn-da-ufba. Acesso em: 2 jun. 2024. Acesso em: 2 jun. 2024.

33 Do inglés, Online Public Access Catalog, Catalogo de Acesso Publico On-line, também chamado de catalogo em
linha, eletrénico ou on-line.



78

4.2.2.2.2 Método de pesquisa (tipo de pesquisa, materiais, procedimentos e
técnicas)

Descreve o tipo de pesquisa, segundo os objetivos estabelecidos. Constitui-se no
caminho adotado pelo pesquisador para cumprir os referidos objetivos e, assim, responder
a questao de partida ou norteadora e buscar solucoes para o problema que deu origem a
pesquisa, confirmando ou refutando as hipéteses, se houver. Os materiais correspondem a
todo tipo de recursos utilizados, sejam humanos ou nao. Deve incluir a anélise dos dados
e apresentacao dos resultados; ademais, deve indicar a populagdo, os procedimentos, as
técnicas/instrumentos de coleta de dados e 0 método estatistico, se couber.

A finalidade de um método bem descrito é evidenciar o caminho que levou aos
resultados e ao cumprimento dos objetivos estabelecidos, de modo que ele possa ser
replicado por outro pesquisador.

4.2.2.2.3 Resultados da pesquisa (analise e discussdo dos dados)

Apresentam as evidéncias resultantes das analises quantitativa e qualitativa das
informacoes e dos dados obtidos, relacionando-os ao problema, aos objetivos, as hipoteses
ou aos pressupostos, se houver, e ao referencial teérico. Trata-se, portanto, da analise e
da discussao dos dados que levam aos resultados do estudo.

4.2.2.3 Concluséo e/ou consideracoes finais: limites, desdobramentos e
recomendacgdes

Alicercada nos resultados, a conclusdo deve associd-los a confirmacéo (ou nao)
da(s) hipdtese(s) ou pressuposto(s), se for o caso, e a resposta a questao de partida, bem
como a solugao do problema, concretizado nos objetivos estabelecidos e/ou alcangados.

Deve retomar aspectos relevantes, bem como os autores que deram suporte as
ideias, associando-os também aos resultados obtidos.

Inclui limitagdes do estudo, propostas e recomendacdes para implementagdo de
novas pesquisas, dando fechamento ao trabalho. E indispensavel aqui que seja ouvida a
sua voz, contendo suas opinioes.

Ao contréario da Introducéo, a Concluséo faz uma visao retrospectiva e conclusiva
do estudo.

Ja as Consideragoes Finais conduzem a uma visao mais reflexiva para futuros es-
tudos (veja também nota 15).

4.2.3 Elementos pos-textuais

Sao todos aqueles que sucedem ao texto e devem ser apresentados na seguinte
ordem, considerando seu caréater obrigatdrio (obr.) ou opcional (opc.):
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Quadro 6 — Ordem dos elementos pés-textuais

Elemento TCC Dissertacao Tese
Referéncias obr. obr. obr.
Glossério opc. opc. opc.
Apéndices opc. opc. opc.
Anexos opc. opc. opc.

indice opc. opc. opc.

Breve curriculo do autor opc. opc. opc.

Fonte: Associacéo Brasileira de Normas Técnicas

4.2.3.1 Referéncias, segundo a NBR 6023/2025

As obras citadas e consultadas para a elaboracao de um trabalho académico devem
ser organizadas de modo a constituir uma lista Ginica de REFERENCIAS, com esse titulo
centralizado, em negrito, localizada logo apds o texto. Incluem, portanto, todas as obras
que o autor considerou importantes para elaboracao do seu trabalho, mesmo que nao as
tenha citado, diferentemente do que ocorre em artigos, onde sao referenciadas somente
as obras citadas.

Segundo a NBR 6023 (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2025, p. 3),
Referéncia é o “[...] conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificagédo individual.” E constituida de elementos essen-
ciais — indispensaveis a identificacdo do documento — e, quando necessario, acrescida
de elementos complementares.

A lista de Referéncias ndo deve ser denominada nem confundida com Bibliografia,
pois esta constitui uma publicacao na qual se encontra registrada a literatura produzida
sobre um determinado tema, num determinado pais ou em ambito mundial (Apéndice C).
Para Guinchat e Menou (apud Penka, 2001, p. 480), o termo “bibliografia” tem diversas
acepcoes: ciéncia dos livros, lista completa ou seletiva de documentos sobre determinados
assuntos e lista periddica sobre documentos recentes, cuja funcdo é estabelecer canais
de disseminacao da informacao.

Obs.: Para definicdo das modalidades de entradas por autor pessoal (pessoa fi-
sica) ou entidade (pessoa juridica), por titulo, por organizador, entre outros, consulte o
Apéndice A (alinea a). Porém, considere as fontes mais seguras para entrada de nome
certo: o Catalogo de Autoridades da Biblioteca Nacional e o VIAF, como mencionado na
subsecdo 4.2.1.234,

34 Ver nota 24.
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Quadro 7 — Padrdes para indicagao de responsabilidade de pessoa fisica ou entrada de autor

Sobrenome simples AMADO, Jorge
Sobrenome hispanico GARCIA MARQUEZ, Gabriel
Sobrenome indicando parentesco®® ALVES FILHO, Joao

DIAS SOBRINHO, Julio
OLIVEIRA NETO, Carlos

Sobrenome composto VILLA-LOBOS, Heitor

Sobrenome com prefixo D’AMBROSIO, Alfredo (italiano)

LE ROUGE, Gustave (francés)

O’CONNOR, Donald (norte-americano)
GOETHE, Johann Wolfgang von (holandés)
ZUR LINDE, Otto (alemao)
*k%k *k%k
Obs.: A indicacéo de responsabilidade para | Este Manual recomenda consultar além da Biblioteca
sobrenomes com prefixo tem regras proprias, | Nacional, o VIAF para indicacao de responsabilidade
a depender por pais. do nome certo do autor(es)(as) e instituicoes.

Fonte: Joint Steering Commitee for Revision of AACR (2002)

4.2.3.1.1 Ordenacéo das Referéncias

Quanto a ordenacao, as Referéncias podem aparecer em sequéncia alfabética
(quando adotado o Sistema Autor-data, ver subse¢do 5.1.1), numérica (segundo a or-
dem de citagao no texto e quando é adotado o Sistema Numérico, ver subsecao 5.1.2)
e cronoldgica.

Para efeito de TCC, dissertacOes e teses, considerando que se recomenda a adogao
do Sistema Autor-data de citacao, consequentemente, adota-se a ordenacéo alfabética.
Por esse sistema, podem-se incluir na lista ndo so6 as obras citadas no texto, como também
aquelas consideradas fundamentais para o tema, lidas pelo autor.

A ordenagao alfabética deve seguir o que estabelece a NBR 6033 (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas, 2022): palavra por palavra e, nesta, letra por letra. No
entanto, para solucionar as questoes referentes as diversas situagdes que podem ocorrer no
processo de alfabetagdo — como prefixos, abreviaturas, siglas, artigos definidos e indefini-
dos, numerais, simbolos etc. — consulte a norma ou a(o) bibliotecaria(o) de sua unidade.

4.2.3.1.2 Alinhamento das Referéncias

A NBR 6023 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2025a) estabelece que
as referéncias sejam alinhadas apenas a margem esquerda; desse modo, o recurso
“Justificar”, oferecido pelo Word, ficara restrito ao texto, exceto aos titulos das segodes.

Entre uma referéncia e outra, use espagcamento de entrelinhas “simples” e espaga-
mento entre uma e outra de “6” ou “12” (Word).

35 As palavras “Filho”, “Sobrinho” e “Neto”, isoladamente, nao sdo nomes proprios nem sobrenomes, mas sao usadas
para distinguir um individuo que recebeu, por homenagem, o mesmo nome de um parente. (Trespach, [202-?])
A palavra “Junior” refere-se ao mesmo caso das anteriores.
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4.2.3.1.3 Tipos de obras contempladas pela NBR 6023/2025

A referida norma estabelece os elementos a serem incluidos nas referéncias, cujos
modelos encontram-se no Apéndice A.
Os tipos de obras contempladas por essa norma sao os seguintes:

a) Monografia no todo: almanaque, catalogo, dicionario, dissertacao, enciclopédia,
folheto, guia, livro, manual, relatério, tese, trabalho de conclusao de curso;

b) Parte de monografia: capitulo, volume, fragmento, parte de coleténea e outras
partes de obra, com autor(es) e/ou titulo préprio;

c) Monografia em meio eletrénico: no todo e em parte: livros, folhetos e trabalhos
académicos;

d) Publicacao periédica:

Publicacdo periédica como um todo;

Publicacao periddica em meio eletrénico;

Fasciculo (ou nimero) de publicagdo periddica (impresso ou eletrénico);
- Artigo e/ou matéria de jornal (impresso ou eletronico).

e) Correspondéncia: bilhete, carta, cartao etc.
- Correspondéncia disponivel em meio eletronico.
f) Evento:

- Evento no todo (anais, proceedings);
- Trabalho apresentado em evento, impresso e em meio eletrénico.

g) Patente:
- Patente impressa e em meio eletronico.
h) Documento juridico:

- Legislacao (Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Lei
Delegada, Lei Organica, Medida Proviséria etc.);

- Jurisprudéncia (acérdao, decisao interlocutéria, despacho, sentenca, simula,
doutrina etc.);

- Atos administrativos normativos (contrato, edital, estatuto, oficio, parecer,
portaria, regimento etc.);

- Documentacao juridica em meio eletronico;
- Documentos civis e de cartérios (certidao, procuragéo etc).

i) Documento audiovisual

- filmes e videos;
- documento sonoro.

i) Documento iconografico;
k) Documento cartografico;

[) Partitura
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m)Documento tridimensional;

n) Documento de acesso exclusivo em meio eletrdnico.

4.2.3.2 Glossario

E uma lista de palavras de sentido obscuro ou de termos de uso restrito utilizados
no texto, acompanhados das respectivas definicoes. Deve ser ordenado alfabeticamente.
Veja como exemplo o glossario deste Manual.

4.2.3.3 Apéndice

E um texto ou documento de carater opcional “[...] elaborado pelo autor a fim de
complementar sua argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.” (Asso-
ciacao Brasileira de Normas Técnicas, 2023a, p. 1)

Os Apéndices devem ser identificados no fluxo do texto e indicados ao final do
trabalho, segundo a flexibilizacao oferecida pela NBR 6029 (Associacao Brasileira de
Normas Técnicas, 2023a, p. 12), na forma que vocé desejar: capitalizada com negrito
(Apéndice) ou em versal sem negrito (APENDICE), seguida da letra correspondente e do
titulo capitalizado ou em versal. Excepcionalmente, se esgotadas as 26 letras do alfabeto,
usam-se letras mailsculas dobradas para identifica-lo (AA, AB, AC etc.).

4.2.3.4 Anexo

E um texto ou documento de carater opcional “[...] ndo elaborado pelo autor, que
serve de fundamentagao, comprovacao e ilustracao.” (Associacao Brasileira de Normas
Técnicas, 2023a, p. 1)

Os Anexos devem ser identificados no fluxo do texto e indicados ao final do traba-
Iho, segundo a flexibilizacao oferecida pela NBR 6029 (Associacao Brasileira de Normas
Técnicas, 2023a, p. 13), na forma que vocé desejar: capitalizada com negrito (Anexo) ou
em versal sem negrito (ANEXO), seguida da letra correspondente e do titulo capitalizado
ou em versal. Excepcionalmente, se esgotadas as 26 letras do alfabeto, usam-se letras
mailsculas dobradas para identifica-lo (AA, AB, AC etc.).
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Modelo de Apéndice

APENDICE E: Estados brasileiros com representantes na amostra [de praticantes de
modalidades esportivas, por regiaol

Fonte: Nepomuceno Junior (2022, p. 131)
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Modelo de Anexo

ANEXO C - indice de bem-estar OMS (WHO-b), versao de 1998

Indique, por favor, para cada uma das cinco afirmacdes, a que se aproxima mais do modo
como se tem sentido nas Ultimas duas semanas. Note que os nlimeros maiores indicam
maior bem-estar.

Exemplo: Se ao longo das Ultimas duas semanas se sentiu alegre e bem disposto/a durante
mais de metade do tempo, coloque uma cruz no quadrado com o nimero 3.

A maior | Mais de | Menos de

Durante as ultimas duas semanas Todoo parte do | metade metade Algumas Nunca
tempo vezes
tempo | do tempo | do tempo

1 | Senti-me alegre e bem disposto/a 5 4 3 2 1 0
2 | Senti-me calmo/a e tranquilo/a 5 4 3 2 1 0
3 | Senti-me activo/a e enérgico/a 5 4 3 2 1 0
4 Acordei a sentir-me fresco/a e 5 4 3 5 1 0

repousado/a

0 meu dia-a-dia tem sido
5 | preenchido com coisas que me 5 4 3 2 1 0

interessam

Fonte: Organizacao Mundial de Satde (1998)
Pontuacao:

A pontuacéo bruta é calculada pela soma dos valores das cinco respostas. Pode ter valores de
0 a 25, em que O representa a pior e 25 a melhor qualidade de vida possivel.

Para se obter uma pontuacao sob a forma de percentagem, multiplica-se a pontuagao bruta
por 4.

Em valores percentuais, O representa a pior e 100 representa a melhor qualidade de vida
possivel.

Interpretacgao:

Recomenda-se a aplicagdo do Inventério para a Depressao Major (CID-10), se a pontuacéo
bruta for inferior a ‘13’, ou se o doente respondeu ‘0’ ou ‘1" a qualquer um dos 5 itens.
Uma pontuacao inferior a 13 revela um fraco bem-estar, constituindo indicacao para testar a
depressao de acordo com a CID-10.

Monitorizacao de alteracoes:

0 valor percentual é utilizado para monitorizar possiveis alteracoes no bem-estar. Uma variacéo
de 10% indica uma alteracao significativa. (ref. John Ware, 1995).

©Psychiatric Research Unit, Mental Health Centre North Zealand, DK-3400 Hillerad, Denmark

4.2.3.5 indice

Segundo a NBR 6034 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2004, p. 1),
é uma “Relacdo de palavras ou frases que tem por objetivo remeter o leitor a trechos e
informacdes especificas do texto”. Nao deve ser confundido com Sumario e se localiza
apds os Anexos.
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Nele, as palavras ou frases sdo ordenadas segundo determinado critério, conforme
classificacao a seguir:

a) Quanto a ordenacao, o indice pode ser:

- alfabético;

- sistematico (assunto);
- cronolégico;

- numérico;

- alfanumérico.

b) Quanto ao enfoque:

- especial, organizado por:
autor;
assunto;
titulo;
pessoas ou entidades (onomaéstico);
nomes geograficos;
citacoes;
anunciantes e matérias publicitarias.

- geral, quando combinadas duas ou mais categorias indicadas na alinea “a”.

4.2.3.6 Breve curriculo do autor

Nesta subsecao, vocé podera, se julgar Util para futuros contatos, incluir seus dados
biograficos e os de sua atuacao profissional de maior relevancia, associados a sua pesquisa
ou o resumo e a URL do seu Curriculo Lattes. Sera Gtil também acrescentar seu e-mail.
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5 0 TRABALHO DA CITAGAQ3¢

[...] a citacdo j& se processava na solicitacdo e na excitagéo: ela esté no
principio de toda leitura, pelo menos daquela que, [...] impotente, prende-se
exclusivamente a significagdo. A citagédo tenta reproduzir na escrita uma
paixao da leitura, reencontrar a fulguragao instantanea da solicitagéo, pois
é a leitura, solicitadora e excitante, que produz a citacdo. (Compagnon,
2007, p. 29)

Escrever, pois, é sempre reescrever, nao difere de citar. A citagéo, gracas a
confusdo metonimica a que preside, é leitura e escrita, une o ato de leitura
ao da escrita. (Compagnon, 2007, p. 41)

“Ler ou escrever é realizar um ato de citacao.” Isto declara Antoine Compagnon®’
(2007, p. 41), na sua obra O trabalho da citacdo. Para ele, a citacdo simboliza o inicio
do texto, a base da leitura e da escrita. Além disso, considera que o encadeamento de
ideias deve ser analisado nesse processo: “A citacao ndo tem sentido em si, porque ela
sé se realiza em um trabalho, que a desloca e que a faz agir”. O autor evidencia também
que “A citacao trabalha o texto, o texto trabalha a citagdo. Aqui surge o sentido [...].”
(Compagnon, 2007, p. 47, 46)

Umberto Eco (1979)% parte do principio de que o leitor precisa estar preparado para
entender o trabalho da citacéo. Ou seja, como dizem Porto e Rigo (2015, p. 174, grifo nosso),

[...] o processo interpretativo se compoe de uma triade que é formada entre
autor-texto-leitor. Nessa esteira, seré o leitor quem devera fazer um recorte
sobre as estratégias textuais que o autor coloca em seus textos. Assim, o
leitor, [...] vé a necessidade do reconhecimento de sua interpretacdo como
elemento importante para fazer uma boa leitura.

Tomaz Tadeu da Silva (2006), em seu texto Argumentacéo, estilo, composi¢do:
introducéo a escrita académica, comega advertindo os autores de trabalhos académicos
“Como utilizar as palavras alheias”. Ele inclui titulos sinalizadores, tais como:

36 Titulo inspirado no livro O trabalho da citagéo, de Antoine Compagnon (2007).

37  Escritor e critico literario belgo-francés, Antoine Compagnon é professor de Literatura Francesa no Collége de France,
Paris, e professor no Blanche W. Knopf de Literatura Francesa e Comparada na Universidade de Columbia, Nova
York. Entre suas obras, podemos citar algumas: O trabalho da citacdo; O demdnio da teoria; Os cinco paradoxos
da modernidade; As letras hoje; entre outras.

38 Fildésofo, professor, critico literario e linguista, ele foi autor de inimeros romances, a exemplo de O nome da Rosa,

0 péndulo de Foucault, de diversos ensaios, livros infantojuvenis, além do livio Como se faz uma tese em ciéncias
humanas, ainda considerado atual para qualquer tema. A UFBA dispde dessa obra em varias edicdes.
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a) Distinguir os diversos tipos de citacoes;

b) Organizar a exposicao em torno de um problema ou de uma questéo;

c) Utilizar citagdes textuais de forma limitada e moderada;

d) Evitar citacbes textuais longas;

e) [Adquirir] o habito de tomar notas em forma de parafrases;

f)  [Distinguir] cuidadosa e rigorosamente suas préprias ideias e palavras das
palavras e ideias [do autor citadol;

g) [Evitar] as introdugdes 6bvias tais como “Segundo Fulano de Tal”, “Como
disse Fulano de Tal”, “Conforme Fulano de Tal”;

h) [Evitar] citagdes secundarias [citagao de citagaol apenas
excepcionalmente.

No dizer de Silva (2006, p. 1):

Parece haver, entretanto, alguma dificuldade, entre aspirantes a mestres
ou doutores, em lidar com a questao da citacdo e das referéncias a fontes
alheias. Essas dificuldades vao desde a confusao entre os diversos tipos de
utilizacdo das palavras alheias — paréafrase, citagdo textual, sinteses — até ao
discernimento sobre o que citar, passando por questoes éticas, como o plagio.
Por outro lado, s&o praticamente inexistentes, na literatura, orientacdes sobre
a questao das citacdes e das referéncias textuais em trabalhos académicos®°.

No ambito da ABNT, o Comité Brasileiro de Documentacao e Informagao (CB-14)
elaborou normativas especificas para publicagcdes académicas*. Entre elas, a de Citagcdo
em documentos (Associagao Brasileira de Normas Técnicas, 2023b, p. 1) conceitua
citagdo como a “Mencao de uma informacéo extraida de outra fonte.” Na esfera das
universidades publicas e privadas, existem publicacdes que orientam a normalizacao
de trabalhos académicos, “[...] mas as normas nao abordam, obviamente, importantes
questdes estilisticas e até mesmo éticas relacionadas a questdo da citagdo em teses e
dissertacdes.” (Silva, 2006, p. 1)

Compagnon descreve que “Toda préatica do texto € sempre citagéo, e € por isso
que nao é possivel nenhuma definicdo da citagéo [...]", contudo, ele propde o seguinte
conceito: “A citacao é um elemento privilegiado da acomodacao, pois ela é um lugar de
reconhecimento, uma marca de leitura.” (Compagnon, 2007, p. 22, 41)

5.1 SISTEMAS DE CITACAO

A forma de apresentagado das citacoes - trechos de obras consultadas — indicadas
no texto varia conforme a ABNT denomina os sistemas de chamada adotados: Sistema
Autor-data ou Sistema Numérico. (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2023b)
Independentemente do sistema pelo qual vocé optar, o importante é que ele seja mantido

39 Sobre essa questao, recomendamos principalmente o livro de Compagnon (2007), O trabalho de citacéo, e o artigo
de Porto e Rigo (2015), Crénicas de Caio Fernando Abreu: a subjetividade e a busca pelo dialogo com o leitor, além
do texto de Alves-Mazzotti (2006), A ‘reviséo da bibliografia’ em teses e dissertagdes: meus tipos inesqueciveis:
o retorno.

40 Confira na secéo Referéncias deste Manual as normas especificas para trabalhos académicos, segundo a ABNT.
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do inicio ao fim do trabalho. Este Manual, como dito anteriormente, recomenda o Sistema
Autor-data, quando se tratar de trabalhos académicos. No entanto, algumas Unidades da
UFBA, a exemplo da Faculdade de Direito (FD) e alguns cursos da Faculdade de Filosofia
e Ciéncias Humanas (FFCH), dao preferéncia ao Sistema Numeérico.

5.1.1 Sistema Autor-data

Como o nome indica e para recordar, caso vocé ja tenha conhecimento, ou para
quem ainda nao conhece, no Sistema Autor-data os autores citados no texto remetem
diretamente a lista de Referéncias, localizada no final do trabalho, organizada em
ordem alfabética*!; no texto, indica-se o sobrenome do autor em letras mailsculas e
minusculas, seguido do ano de publicagdo e o nimero da péagina, se for uma citacao
direta. Ao reescrevé-la, sera preciso rigor na sua transcricdo, observando aspas, italicos,
mailsculas, pontuacao; quando for necessario suprimir palavras ou trechos da citacao
direta, lembre-se de usar o sinal de supressao, ou seja, colchetes e reticéncias. Nao
se deve mudar o texto de forma alguma, como, por exemplo, substituindo palavras por
outras de sentido equivalente.

Se vocé precisar utilizar notas explicativas, estas serdo numeradas de forma consecu-
tiva em algarismos arébicos e localizadas no rodapé, nas margens ou no final do capitulo
ou do texto ou documento, em numeracao sequencial do inicio ao fim ou reiniciada a
cada secao ( ou parte), segundo o que determina a NBR 10520/2023b. Veja adiante a
subsecao 5.4.1.

5.1.2 Sistema Numérico

Neste sistema, a indicacao das obras citadas é feita mediante uma numeracao Unica
e consecutiva, em algarismos arabicos, que remetem a lista de Referéncias no final do
texto ou da secéo (ou parte). Assim, essa lista seré constituida segundo a ordem em que
cada obra é citada no texto.

41 Sobre a ordem alfabética, recomendamos consultar a NBR 6033/2022 ou pedir ajuda as(aos) bibliotecérias(os)
da sua unidade, uma vez que essa norma apresenta alguns critérios de alfabetagao de nome de pessoas, como
por exemplo: a) “[...] prenomes com ou sem complementos de identificacédo [...] e nomes homénimos, simples ou
compostos, seguidos de complementos de identificacdo”; b) “[...] siglas devem anteceder as respectivas palavras
homdnimas”; c) alfabetacao de titulos contendo “[...] prefixos e abreviaturas, artigo que precede a palavra inicial,
niimeros expressos em algarismos arabicos ou romanos”; d) numerais “[...] expressos em algarismos arabicos ou
romanos [...]"; e) simbolos e sinais nao alfabéticos devem ser ignorados na ordenacéo, considerando-se a letra ou
o nlimero seguinte.” (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2022, p. 2-4)
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Atencao:

1. Ao referir, ao longo do texto, uma fonte consultada, deve-se indicar o sobrenome
do autor, seguido de virgula e atribuir a mesma numeracao, seguida do ndimero
da pagina;

2. 0 sistema numérico é incompativel com notas explicativas, portanto, caso vocé
gueira inclui-las, elas acompanharao as Referéncias no final do trabalho ou da
secao (capitulo ou parte).

Ao adotar o Sistema Numeérico, proceda da seguinte forma: cite no texto o nome do
autor ou apenas o seu sobrenome (somente com a inicial maitscula), seguido do niimero
indicativo da referéncia correspondente. Vale reiterar que, ao contrério do Sistema Autor-
-data, em que a lista de Referéncias é organizada em ordem alfabética, naquele sistema
a referida lista se constitui 3 medida que cada obra vai sendo citada, isto ¢, a primeira
obra citada sera a primeira referéncia da lista e assim sucessivamente.

O ndmero indicativo da citagao poderé apresentar-se de dois modos: entre parénteses
e alinhado ao texto ou pouco acima da linha do texto, mediante o efeito “Sobrescrito” do
programa Word, com ou sem parénteses. Convém salientar que a segunda modalidade —
sobrescrito — é a recomendada por este Manual.

Exemplo 1:

No texto / citacao indireta:
O bibliocausto denomina, especificamente, a queima de livros. (1P 12)

O holocausto foi o nome dado a aniquilacdo sistematica de milhdes de judeus em méo de nazistas
durante a Segunda Guerra Mundial. Mas esse acontecimento foi precedido pelo bibliocausto (% P-241),
em que milhdes de livros foram destruidos pelo regime.

Na lista de Referéncias:

1 BRASIL, Paula. O bibliocausto nazista: a destruigao de livros judaicos durante o Terceiro Reich.
2016. Trabalho de Conclusao de Curso (Graduagao em Biblioteconomia) — Faculdade de
Biblioteconomia e Comunicagao, Universidade Federal do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, RS,
2016.

2BAEZ, Fernando. Histéria universal da destruicao dos livros: das tdbuas sumérias a guerra do
Iraque. Tradugéo Léo Schlafman. Rio de Janeiro: Ediouro, 2006.

Obs.: Esta serd a primeira referéncia da lista porque foi esse o primeiro trabalho
citado no texto, nao importando que o sobrenome do segundo autor citado — e, portanto,
a segunda referéncia da lista — comece, por exemplo, com a letra A;

No caso de obras com dois ou trés autores, cita-se no texto o nome completo (ou
somente o sobrenome de cada um), utilizando-se a virgula e/ou a conjungédo “e” para
separéa-los.
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Exemplo 2:

No texto / citagao direta:

Portela, Sampaio e Rosa afirmam que “Durante os seus 15 primeiros anos de existéncia, a UFBA,
fundada em 1946 como Universidade da Bahia e federalizada em 1950, sob o reitorado de Edgar
Santos, se configurou como polo difusor de uma nova realidade cultural na cidade de Salvador.”s

Na lista de Referéncias:

3 PORTELA, Cristiano Santana; SAMPAIO, S6nia Maria Rocha; ROSA, Flavia Goulart Mota Garcia.
Universidade, arte e cultura: primérdios de uma relacéo ancestral. Revista Entreideias: educacéo,
cultura e sociedade, Salvador, v. 12, n. 1, p. 6-28, 2023. Disponivel em: https://periodicos.ufba.br/
index.php/entreideias/article/view/51299/29363. Acesso em: 17 jan. 2024.

5.1.3 Padroes gerais para indicagao de responsabilidade*? da obra
A indicacao de responsabilidade da obra deve ser feita conforme os exemplos a seguir:
a) Quando a autoria do texto for pessoa fisica, a indicacao de responsabilidade deve

ser feita pelo sobrenome do autor, em letras mailsculas e minUsculas, seguida do
ano entre parénteses e da pagina, se for o caso.

Exemplo 1:

No texto/citacao direta:

“Hé& 55 séculos se destroem livros, e mal se conhecem as razdes. H& centenas de narracoes
histéricas sobre a origem do livro e das bibliotecas, mas nao existe uma Utnica histéria sobre sua
destruigdo.” (Baez, 2006, p. 21)

Na lista de Referéncias:

BAEZ, Fernando. Histéria da destruicao dos livros: das tdbuas da Suméria a guerra do Iraque.
Tradugao Léo Schlafman. Rio de Janeiro: Ediouro Publicaces, 2006.

Exemplo 2:

No texto / citagao direta:

Nizan Guanaes (2022, p. 102) diz que ele ¢ “[...] fascinado pelo filésofo grego Aristoteles, que quase
300 anos antes de Cristo escreveu sobre a felicidade e os caminhos que levam a ela.”

Na lista de Referéncias:

GUANAES, Nizan. Ser feliz é ter tempo para a vida. /n: GUERRA, Arthur; GUANAES, Nizan. Vocé
aguenta ser feliz? Rio de Janeiro: Editora Sextante, 2022.

b) Quando o nome do autor fizer parte da sentenga, sua inicial sera maitscula e
apenas a data aparecera entre parénteses, seguida da indicagao da(s) pagina(s),
separada(s) por virgula e precedida(s) da letra “p.”

42 A‘“indicacéo de responsabilidade” diz respeito a autoria do(s) documento(s), representada pelo(s) nome(s) de pessoa(s)
fisica(s) ou juridicas (entidade(s)), uma vez que néo existe publicacdo cientifica sem um responsavel (Rodrigues;
Neubrat, 2023). Na subsecdo 4.2.3 Elementos pés-textuais e na subsecao 4.2.3.1. Referéncias, consulte o Quadro
7 — Padrbes para indicacao de reponsabilidade de pessoa fisica.
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Exemplo

No texto / citacao direta:

Lispector (1998, p. 19), na Hora da estrela, declara que “Nao, nao é facil escrever. E duro como
quebrar rochas. Mas voam faiscas e lascas como acos espelhados.”

Na lista de Referéncias:

LISPECTOR, Clarice. A hora da estrela. Rio de Janeiro: Editora Rocco, 1998.

¢) Quando a autoria for pessoa juridica, a indicacao deve ser feita pelo nome
completo ou sigla da instituicdo, em letras maitsculas e mindsculas, quando for
0 caso.

Exemplo 1:

No texto / citacao indireta:

A implementacao do Acordo obedeceré ao periodo de transicdo de 1° de janeiro de 2009 a 31 de
dezembro de 2015, durante o qual coexistirdo a norma ortogréafica atualmente em vigor e a nova
norma estabelecida. (Brasil, 2012, Art. 2°, Paragrafo (nico)

Na lista de Referéncias:

BRASIL. Decreto n® 7875, de 27 de dezembro de 2012. Altera o Decreto n°® 6.583, de 29 de
setembro de 2008, que promulga o Acordo Ortogréfico da Lingua Portuguesa. Disponivel em: https://
www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7875.htm. Acesso em: 4 jan. 2024.

Exemplo 2:

No texto/citacao direta:

Os exemplos em uma norma sao elementos essenciais para a sua compreensao e por isto ilustraram-
se todos os itens que os comportassem. (IBGE, 1993, p. 8)

Na lista de Referéncias

IBGE. Centro de Documentacao e Disseminacao de Informagoes. Normas de apresentacao tabular.
3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.

Exemplo 3:

No texto / citacao indireta:

Dados divulgados em 1998, no Referencial Curricular Nacional para as Escolas Indigenas (RCNEI),
mostravam que os professores indigenas representavam cerca de 70% da populagéo total de
professores, atingindo o nimero de 2.859 docentes. (Brasil. Secretaria de Educagéo Fundamental,
2002, p. 19)

Na lista de Referéncias:

BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Referenciais para formacao de professores indigenas.
Brasilia, DF: MEC/SEF, 2002 p. 195. Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/Livro.
pdf. Acesso em: 2 fev. 2023.
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Atencao!

Este Manual, para as entradas de nomes certos, tanto de pessoa fisica quanto de
pessoa juridica (entidades), orienta consultar o Catalogo de Autoridades da Biblioteca
Nacional e o VIAF, como ja mencionado na subsecao 4.2.1.2.

d) Quando a pessoa juridica for uma instituicao governamental da administracao
direta (secretarias, ministérios, Camara dos Deputados, Senado Federal, Supremo
Tribunal Federal (STF), Tribunal Superior Eleitoral (TSE), Tribunal Superior do
Trabalho (TST) e Tribunais de Contas), a indicacdo deve ser pelo nome do 6rgéo
superior ou pelo nome da jurisdigdo a que pertence.

Exemplo 1:

No texto / citacao direta:

“ii) o documento elaborado pelo Ministério da Educagéo contendo a proposta de Base Nacional
Comum Curricular para a Educacao e o Ensino Fundamental, encaminhada ao Conselho Nacional de
Educacdo em 6/4/2017."” (Conselho Nacional de Educacéo, 2018)

Na lista de Referéncias:

CONSELHO NACIONAL DE EDUCAQAO (Brasil). Regimento das audiéncias publicas: Base Nacional
Comum Curricular - ensino médio - 2018. Brasilia, DF, 2018. Disponivel em: https://www.gov.br/
mec/pt-br/cne/pdf/regimento_ap BNCC_ensinomedio_2018_alteracao_da_data_debrasilia.pdf. Acesso
em: 16 jan. 2024.

Exemplo 2:

No texto / citagao direta:

“A PEC 32/2020 introduz mdltiplas alteracdes nos regimes juridicos de servidores e empregados
publicos, assim como no regramento da organizagdo administrativa do Estado brasileiro.” (Brasil.
Congresso Nacional. Senado Federal, 2021, p. 3)

Na lista de Referéncias:

BRASIL. Congresso Nacional. Senado Federal. Consultoria de Orgamentos, Fiscalizagao e Controle.
Nota técnica 69/2021: aspectos fiscais da PEC 32/2020 (reforma administrativa) e propostas de
medidas alternativas. Brasilia, DF: Senado Federal, 2021. Disponivel em: https:/www12.senado.leg.
br/orcamento/documentos/estudos/tipos-de-estudos/notas-tecnicas-e-informativos/nota-tecnica-69-
2021-aspectos-fiscais-da-pec-32-2020-201creforma-administrativa201d-e-proposta-de-medidas-
alternativas. Acesso em: 5 de jul. 2024.

e) Obras sem indicagao de responsabilidade ou sem autoria terdo sua indicacao feita
pelo titulo. Se o titulo iniciar por artigo definido ou indefinido, a entrada devera ser
pela palavra subsequente, em letras mailsculas, seguida de virgula e da indicagéo
do artigo suprimido. De acordo com a normativa brasileira (NBR 6033/2022 -
Ordem alfabética), é recomendado manter o artigo no final do titulo, para facilitar
a ordenacao. Veja o Anexo D deste Manual que reproduz os Artigos iniciais ndo
considerados na ordenacéo alfabética, conforme estabelece a citada norma*3.

43 Arespeito da entrada por titulo iniciado por artigo, a ABNT apresenta uma inconsisténcia entre as normas 6023/2018
(referéncias) e 6033/2022 (ordem alfabética). Para assegurar a coeréncia, este Manual segue o que estabelece a
norma especifica sobre alfabetacao.
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Exemplo 1:

No texto / citacao direta:
César Lattes é uma figura iconica na histéria da fisica brasileira, conhecido por suas descobertas

revoluciondrias e contribuigdes inestimaveis para a ciéncia.
(Fisica [...], 2024)

Na lista de Referéncias:

FISICA brasileira apos Cesar Lattes, A. Jornal da Ciéncia, [S&o Paulo], 19 abr. 2024. Divulgacéao
cientifica. Disponivel em: https://www.jornaldaciencia.org.br/a-fisica-brasileira-apos-cesar-lattes/.
Acesso em: 19 abr. 2024.

Exemplo 2:

No texto / citacao indireta:

O Navio Benjamin Constant, construido para formagao de guardas da marinha, partiu da capital em
demanda do porto da Bahia de S. Salvador, tendo a bordo guardas da marinha e aspirantes, que
sob a direcao do comandante do navio, Sr. Capitdo de mar e guerra Alves Camara, vao adquirir os
primeiros conhecimentos préticos da sua profissao. (Navio [...], 1895, p. 159)

Na lista de Referéncias:

NAVIO de instruccao Benjamin Constant, O. Revista Maritima Brasileira, Rio de Janeiro,
anno XIV, p. 159-164, 1895. Disponivel em: https://memoria.bn.gov.br/docreader/DocReader.
aspx?bib=008567&pagfis=3011. Acesso em: 4 jun. 2024.

Atencao!

Ainda referente a alfabetagcao, a NBR 6033/2022 determina: obras cujos titulos
comecem por numerais expressos em algarismos arabicos ou romanos estes “[...] devem
preceder as letras e ser ordenados conforme o respectivo valor numérico.” (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas, 2022, p. 3)

Exemplo 3:

No texto / citacao indireta:

Cerca de 3% dos contribuintes que entregaram declaracdes do Imposto de Renda cairam na malha
fina este ano, nimero um terco maior que a média dos Ultimos cinco anos. (1 milhéo [...], 2009)
Na lista de Referéncias:

1 MILHAO na malha fina do IR. Correio Braziliense, Brasilia, DF, 24 dez. 2009. Economia, p. 11.

f) para citar uma obra com quatro autores ou mais, em citacao direta ou indireta,
basta indicar o sobrenome do primeiro autor, em mailscula e minusculas, seguido
da expressao latina et al., do ano ou pagina, se couber, embora na lista de
Referéncias devam aparecer todos os autores.
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Exemplo:

No texto / citacao direta, autoria ndo incluida na sentenca:

“[...] a biblioteconomia [...] inclui ndo apenas o livro e a biblioteca, mas também outros tipos de
materiais e unidades de informacao.” (Barbosa et al., 2000, p. 82)

Ou

No texto / citacao direta, autoria incluida na sentenca:

Barbosa et al. (2000, p. 82) afirmam que “a) a biblioteconomia tem como objeto central de seu

estudo a informacéao que considerada em uma perspectiva ampla, inclui ndo apenas o livro e a
biblioteca, mas também outros tipos de materiais e unidades de informacéo.”

Na lista de Referéncias:

BARBOSA, Ricardo Rodrigues; CENDON, Beatriz Valadares; CALDEIRA, Paulo da Terra; BAX,
Marcello Peixoto. Novo nome e novo paradigma: da biblioteconomia a ciéncia da informacéo.
Perspectivas em Ciéncias da Informacao, Belo Horizonte, v. 5, n. especial, p. 81-91, jan./jun. 2000.

g) Quando a autoria estiver entre parénteses, deve ser acompanhada do ano de
publicacdo obra. Em citagdes diretas, acrescenta-se o nimero da pagina ou a
localizagao apos a data, se for o caso.

Exemplo:

No texto / citagao direta

“Originalmente publicado sob o titulo de Come si fa uma tesi de laurea, o livro alvo desta resenha
revelou ao mundo, no ano de 1977, uma nova faceta de Umberto Eco, ja muito conhecido como
romancista e critico literario.” (Mangabeira, 2023, local §1°)

Na lista de Referéncias:

MANGABEIRA, Andrea Burgos de Azevedo. Resenha da obra Como se faz uma tese, Umberto Eco.
2023. Disponivel em: https://ceafpesquisa.mpba.mp.br/textos/resenha-da-obra-como-se-faz-uma-
tese-humberto-eco/. Acesso em: 12 fev. 2024.

h) Quando a autoria estiver incluida na sentenca, deve ser acompanhada da data de
publicacdo. Em citacoes diretas, acrescenta-se o nimero da pagina ou localizagéo
apds a data, se for o caso.

Exemplo:

No texto / citacao:

De acordo com Aranha e Martins (1993, p. 129), “O conhecimento cientifico € uma conquista
recente da humanidade: tem apenas trezentos anos e surgiu no século XVIl com a revolucéo
galileana.”

Na lista de Referéncias:

ARANHA, Maria Llcia de Arruda; MARTINS, Maria Helena Pires. Filosofando: introducéo a filosofia.
2. ed. Sao Paulo: Moderna, 1993.
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5.2 TIPOS DE CITACAO

As citacoes podem se apresentar de formas distintas, a exemplo de Citagao direta ou
textual, Citacao indireta ou paréafrase, e Citagao de citacao, direta e indireta, uso do apud.

5.2.1 Citacao direta ou textual

Refere-se a transcricdo textual literal que utiliza as préprias palavras do autor con-
sultado. Nesse caso, recomenda-se que todos os elementos textuais, tais como ortografia,
sinais graficos, pontuacgéo, entre outros, sejam rigorosamente respeitados, funcionando
como uma espécie de copia fiel das ideias reveladas pelo autor em questao.

A citacao direta de até trés linhas deve aparecer no texto entre aspas duplas.

Utilizam-se aspas simples para indicar citacao no interior do trecho citado.

Citacao com quatro linhas ou mais deve vir em parégrafo préprio, com recuo a 4
cm da margem esquerda pela régua do Word, corpo da letra menor que o do texto, em
espaco simples e sem aspas.

Exemplo 1: Citagdo com até trés linhas

No texto/citacao direta:

“Meus filésofos, [...], ndo sao todos ‘filésofos’, dentre eles encontram-se romancistas como
Dostoiévski, matematicos como Heinz von Foerster, [...] e, o tita Beethoven que expressa em palavras
uma filosofia profunda em seu ‘Tem que ser assim? Sim, tem que ser assim!”” (Morin, 2013, p. 17)

Na lista de Referéncias:

MORIN, Edgar. Meus filésofos. Traducdo Edgar de Assis Carvalho e Mariza Perassi Bosco. Porto
Alegre: Editora Sulina, 2013.

Exemplo 2: Citagdo com quatro linhas ou mais

No texto / citagao direta:

Nao interessa aqui discutir se o sinal de parénteses [...] € um sinal de pontuagéo propriamente dito.
O que importa é que, entre as varias funcdes que possui, a mais importante delas e a de, no meio
ou no final de uma frase, de uma oracéo ou de um periodo, delimitar o inicio e o fim de um adendo
auténomo [...] que o autor pretende isolar visualmente da estrutura sintatico-semantica bésica.
Nesta funcéo o sinal de parénteses é, muitas vezes, substituido por virgulas ou por travessoes, o
que, principalmente em jornais, revistas e ensaios, é aconselhavel, sempre que possivel**. (Dacanal,
2007, p. 65)

Na lista de Referéncias:

DACANAL, José Hildebrando. Manual de pontuacao: teoria e prética. 4. ed. Porto Alegre: Editorial
Soles, 2007.

44 Embora a 2. ed. da NBR 10520/2023b, de Citagcées em documentos, adote o ponto final apds o fechamento dos
parénteses — relativo ao registro de autoria — este Manual segue a reflexdo de Dacanal (2007).
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a) O ponto final deve ser usado para encerrar a sentenca e néo a citacéo.

Embora a NBR 10520/2023b recomende o ponto final apés o ultimo paréntese do
nome do autor, Dacanal (2007, p. 65) no seu livro Manual de pontuacéo: teoria e prati-
ca, afirma que “[...] o sinal de parénteses esta no campo da pontuacédo, porém, sob este
aspecto e nesta fungao sua importancia maior estéd no campo da estilistica, principalmente
da editoracao. A tradicao e o bom senso” é que devem prevalecer.

Para ele “[...] inexistem regras fixas ou principios légicos confiéveis [...]" (Dacanal,
2007, p. 65), o que significa dizer que este Manual mantém a orientacdo de nao colocar
ponto apds o paréntese indicativo da fonte consultada. Nesse sentido, sugerimos a consulta
ao Apéndice E, Uso do ponto e dos parénteses: combinacéo dos sinais: convengéo.

b) Elementos da referéncia de livro, a exemplo do tomo e/ou secao, se houver, devem
ser indicados precedidos pelo termo pertinente. J& elementos de publicacdes
periédicas, como numeracao do ano e/ou volume, numeragao do fasciculo, ndo
devem ser registrados, indicando-se apenas o ano de publicacdo e a pagina.

Exemplo:

No texto / citacao direta:
“A informacéo s6 tem valor no momento em que é nova.” (Benjamin, 1987, v. 1, p. 204)

Na lista de Referéncias:
BENJAMIN, Walter. O narrador: consideracoes sobre a obra de Nikolai Leskov. /n: BENJAMIN, Walter.
Magia e técnica, arte e politica: ensaios sobre literatura e histéria da cultura. Tradugao: Sérgio Paulo
Rouanet; Prefacio: Jeanne Marie Gagnebin. 3. ed. Sao Paulo: Editora Brasiliense, 1987. p. 197-221.
(Obras escolhidas, v. 1)

¢) Em casos de citagdes diretas de documentos nao paginados, como e-books e
outros tipos de documentos, é necessario que se indique a localizacao, utilizando
a abreviatura “local.” ou o nimero de capitulo, artigo e inciso, no caso de
legislacao, do trecho citado, conforme consta no documento.

Exemplo:

No texto / citacao direta:

“A pessoa com transtorno do espectro autista é considerada pessoa com deficiéncia, para todos os
efeitos legais.” (Brasil, 2012, Art. |, § 2°)

Na lista de Referéncias:

BRASIL. Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. Institui a Politica Nacional de Protecdo dos
Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista; e altera o § 3° do art. 98 da Lei n® 8.112,
de 11 de dezembro de 1990. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-
2014/2012/1ei/l12764.htm. Acesso em: 22 abr. 2023.
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d) Ao destacar um trecho, vocabulo ou expressdo por meio de grifo, negrito ou
italico, utilize a expressao grifo nosso ou grifo proprio entre parénteses.

Exemplo:

No texto / citacao direta:

“[...] va e ingldria é a luta de quem tenta aprender a pontuar sem antes ter treinado sua capacidade
de pensar e expor suas idéias*® ordenadamente”, diz Dacanal (2007, p. 47, grifo nosso).

Na lista de Referéncias:

DACANAL, José Hildebrando. Manual de pontuacao: teoria e prética. 4. ed. Porto Alegre: Editorial
Soles, 2007.

e) Ao citar algum texto em lingua estrangeira, se vocé preferir traduzi-lo, devera
acrescentar, logo ap6s a citagéo, entre parénteses, a expresséo tradugao nossa ou
traducao propria.

Exemplo:

No texto / citacao direta:

“A biblioteca do século XXI é uma oficina comunitaria, um espaco cheio de ferramentas de economia
do conhecimento.” (Resnick, 2014, p. 1, traducao nossa)

Na lista de Referéncia:

RESNICK, Brian. The library of the future is here: it's got 3-D printers, laser cutters,

sewing machines, and its own roast coffee, named “shush.” CityLab, 24 Jan. 2014.

Disponivel em: https://www.bloomberg.com/news/articles/2014-01-24/the-library-of-the-future-is-
here. Acesso em: 12 dez. 2020.

Obs.: Caso vocé mantenha o trecho citado na lingua original, sua traducao devera
constar em nota de rodapé, também seguida da expressao traducgao nossa entre parénteses,
quando for adotado o Sistema Autor-data de citacao; caso adote o Sistema Numérico, a
traducao figurara na lista de Notas, ao final de cada capitulo, parte ou ao final do trabalho.

f) Para entrevistas e/ou depoimentos devem ser adotados os padroes apresentados
na subsecao 5.2.2, a seguir.

5.2.2 Citagao indireta ou parafrase

A citacao indireta ou parafrase reproduz ideias da fonte consultada, sem, no entan-
to, transcrever o texto. E “um texto baseado na obra do autor consultado.” (Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas, 2023b, p. 2) Esse tipo de citacdo pode ser apresentada

45 As citagdes diretas publicadas em obras anteriores ao Acordo Ortogréafico da Lingua Portuguesa, datado de janeiro
de 2009 e em vigor a partir de 2015, devem manter a grafia original.
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por meio de paréafrase, ou seja, quando alguém interpreta a ideia de um autor ou de uma
determinada fonte. A paréafrase, quando fiel a fonte, é geralmente preferivel a uma longa
citacao textual, mas deve, porém, ser feita de forma que fique bem clara a autoria. Em
outras palavras, sao reproduzidas as ideias do autor consultado sem transcrevé-las, mas
também sem contradizé-las, podendo até ser resumidas; caso vocé ndo concorde com o
autor, faga seus comentarios apds a citacao.

Exemplo:

No texto, citacao indireta:

Dados divulgados em 1998, no Referencial Curricular Nacional para as Escolas Indigenas (RCNEI),
mostravam que os professores indigenas representavam cerca de 70% da populagéo total de
professores, atingindo o nimero de 2.859 docentes. (Brasil. Secretaria de Educagdo Fundamental,
2002, p. 19)

Na lista de Referéncias:

BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Referenciais para formacgao de professores indigenas.
Brasilia, DF: MEC/SEF, 2002. Disponivel em: chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/Livro.pdf. Acesso em: 2 fev. 2023.

Outros exemplos podem ser encontrados na subsecdo 5.3.1, alineas “c”, “d” e “e”.

5.2.3 Citacao de citacao, direta ou indireta

Refere-se a trechos citados por outro(s) autor(es) de um texto, a cuja fonte original
nédo se teve acesso. Esse tipo de citagcao deve ser usado com parciménia, em caso real
de nao localizagao da obra original e se a citacao for essencial para seu trabalho. Na lista
de Referéncias, deve-se indicar a obra a que se teve acesso.

No texto, deve-se mencionar o autor nao consultado seguido da palavra latina apud,

”oou ”oou

que significa “citado por”, “segundo”, “conforme”. A expressao deve vir em italico.

Exemplo 1:

No texto / citacao direta:
Segundo Nikolopoulos (apud Sellitto, 2002, p. 364),

Inteligéncia Artificial € um campo de estudos multidisciplinar, originado da computacéo, da
engenharia, da psicologia, da matemaética e da cibernética, cujo principal objetivo é construir
sistemas que apresentem comportamento inteligente e desempenhem tarefas com um grau de
competéncia equivalente ou superior ao grau com que um especialista humano as desempenharia.

Na lista de Referéncias:

SELLITTO, M. Inteligéncia artificial: uma aplicacdo em uma indUstria de processo continuo. Gestao &
Producéo, Sao Carlos, SP, v. 9, n. 3, p. 363-376, dez. 2002.
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Exemplo 2:

No texto / citacao indireta:

Os seres humanos nao flutuam sem objetivo em um mar de abstracoes; eles estao firmemente
enraizados na batalha histérica e nunca perdem sua capacidade de sofrer ou sua vontade de mudar o
mundo. (Freire apud Maclaren, 1997, p. 328)

Na lista de Referéncia:

MACLAREN, Peter. A vida nas escolas: uma introducao a pedagogia critica nos fundamentos da
educacao. 2. ed. Porto Alegre: Artes Médicas, 1997.

Atencao!

Faz-se a citacao da seguinte forma: no texto, citar o autor ndo consultado — seguido
ou nao do ano —, da expressao latina apud, do sobrenome e do autor consultado, com
a inicial mailscula, data e o nimero da péagina, se couber. Na lista de Referéncias, a
entrada seré pelo autor consultado.

5.3 CASOS ESPECIAIS DE CITACAO

Veja, a seguir, algumas formas de citacao e sua conexao com a lista de Referéncias
ou em Notas. As Referéncias devem estar de acordo com a NBR 6023/2025a.

Exemplo 1:

Na citacao direta:

A humanidade estd num momento critico da sua histéria. A massa de dados é enorme. Novos
instrumentos sao necessarios para simplificar e condensar esses dados, senao a inteligéncia jamais
sabera como superar as dificuldades que a dominam, nem conquistar os progressos que vislumbra e
aos quais aspira. (Otlet, 2018, p. 670) Edicao original 1934.

Na lista de Referéncias:

OTLET, Paul. Tratado de documentagao: o livro sobre o livro teoria e pratica. Tradugao de Taiguara
Vilela et al. Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros, 2018. Disponivel em: http://repositorio.unb.br/
bitstream/10482/32627/1LIVRO_TratadoDeDocumenta%c3%a7%c3a3o.pdf. Acesso em: 15 jan.
1996.

Exemplo 2:

No texto / citacao indireta:

As més condutas cientificas sao préaticas reprovaveis que abalam a credibilidade da ciéncia. (Alves
Junior; Ravagnani, 2020, p. 65)

Na lista de Referéncias:

ALVES JUNIOR, Ivan José; RAVAGNANI, Fabricio Souza de Paula. Etica e integridade na pesquisa:
nogoes basicas para jovens pesquisadores. Campo Grande, MS: VEZEVOZ, 2020.
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Exemplo 3:

No texto / citacao de citacao:

“Se eu vi mais longe, foi por estar de pé sobre ombros de gigantes”. Esse pensamento de Isaac
Newton (1643-1726), datado de 1676, declara seu reconhecimento a outros cientistas que vieram
antes dele, como, por exemplo, Galileu Galilei, Nicolau Copérnico, Giordano Bruno e Johannes Kepler,
dentre outros. (Wojidck, 2006 apud Vieira, 2021, p. 134, tradugao nossa)

Na lista de Referéncias:

VIEIRA, Sénia Chagas. Difusdo do conhecimento em Paul Otlet: a Rede Universal de Documentacao:
uma histéria em movimento. Orientadora: Maria Inés Corréa Marques. 2021. Tese (Doutorado

em Difusdo em Conhecimento) — Programa de Pés-graduacéo Multi-Institucional em Difuséo de
Conhecimento (PPGDC), Faculdade de Educacao, Universidade Federal da Bahia, Salvador 2021.

Exemplo 4

Na citacao direta:

Segundo a World Health Organization (2010, p. 6, traducdo nossa), “Em nivel mundial, mais de 4
milhdes adultos e criancas estdo atualmente em terapia anti-retroviral (ART), mas a expansao da
ART teve menos sucesso em bebés e criangas muito pequenas em comparagdo com criancas mais
velhas."?2.,

Na nota:

2WORLD HEALTH ORGANIZATION. WHO recommendations on the diagnosis of HIV
infection in infants and children. Geneve: WHO, 2010. Disponivel em: https://iris.who.int/
bitstream/10665/44275/1/9789241599085 eng.pdf. Acesso em: 21 mar. 2019.

5.3.1 Supressoes, interpolacoes (acréscimos e comentarios), énfases ou
destaques

Palavra ou trecho do texto citado: utilize reticéncias dentro dos colchetes e fique
atento a(s) pontuacdo(des) da citagdo no texto no original.

a) Supressao no inicio da citagao

Exemplo:

No texto / citacao direta:

“[...] o significado das palavras nao é eterno, a semantica de uma palavra nao é imutavel, muda
como nés mudamos, como mudam os usos e costumes, como mudam as estacoes.” (Saramago,
2013, p. 14)

Na lista de Referéncias:

SARAMAGO, José. Democracia e universidade. Belém: Ed. UFPA; Lisboa: Fundagédo José Saramago,
2013. Conferéncia proferida na Universidade Complutense de Madrid, em 2005.
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b) Supresséo [...] no meio da citacdo:

Exemplo 2

No texto / citacao direta:

Uma das doze &reas definidas como prioritérias pela Plataforma de Beijing para que sejam
superadas as desigualdades de género é o enfrentamento da violéncia contra as mulheres.

A violéncia [...] ocorrida em ambito familiar ou comunitério, perpetrada ou tolerada pelo Estado
é compreendida como um dos principais obstaculos para a garantia dos direitos humanos e das
liberdades para a garantia dos direitos humanos e das liberdades fundamentais de mulheres e
meninas. (Engel, 2020, p. 159)

Na lista de Referéncias:

ENGEL, Cintia Liara. A violéncia contra a mulher. /n: FONTOURA, Natalia; REZENDE, Marcela;
QUERINO, Ana Carolina. Beijing +20: avangos e desafios no Brasil contemporaneo. Brasilia, DF:
Ipea, 2020. p. 159-216.

c¢) Supressao no final da citacao:

Exemplo:

No texto / citagao direta:

0O artigo 5° da Constituicao de 1988 reforgca que “Todos sao iguais perante a lei, sem distingao de
qualquer natureza [...].” (Brasil. [Constituicdo (1988)], 2016, p. 16)

Na lista de Referéncia:

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF: Senado
Federal, Coordenacéo de Edigdes Técnicas, 2016.

d) Interpolacdes?®: acréscimos ou comentarios:

Exemplo:

No texto / citagao direta:

A voz em Congonhas anunciou: “Clientes com necessidades especiais, criancas de colo, melhor idade
[pessoa idosal, gestantes e portadores do cartao tal terdo preferéncia etc.” (Castro, 2018, p. 39)

Na lista de Referéncias:

CASTRO, Ruy. A arte de querer bem. Rio de Janeiro: Estacédo Brasil, 2018.

46 Intercalagao de palavras ou frases em um texto.
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e) Enfase ou destaque

Exemplo:

No texto / citagao direta:

As homenagens a Santa dos Mercados comegavam no primeiro dia de dezembro. Pierre Verger (1999,
p. 73) ressaltou que os festejos em honra de Santa Barbara passavam despercebidos do grande publico
porque eram realizados no meio da novena de Nossa Senhora da Conceicao. (Couto, 2010, p. 99)

Na lista de Referéncia:

COUTO, Eliece Souza. Tempo de festas: homenagens a Santa Barbara, Nossa Senhora da Conceicédo
e Sant’Ana em Salvador (1860-1940). Salvador: Edufba, 2010.

5.3.2 Palestras, entrevistas de pesquisa, discursos e comunicagées, entre
outros

Obtidos em fontes nao publicadas, a indicagdo devera ser no fluxo do texto ou em
nota. Entrevistas de pesquisa e/ou depoimentos de pesquisa nao publicados nao geram
referéncias.

Exemplo 1:

No texto:

Eduardo Geraldo de Matos, Juiz da 22 Vara da Infancia e Juventude, falou sobre atos infracionais e
indisciplinares cometidos dentro e fora das escolas, suas penalidades e consequéncias. O magistrado
falou também sobre como a dedicagéo aos estudos pode transformar a realidade das pessoas.!

Na nota:

! Palestra proferida no Colégio Getulio Vargas em 27 de junho de 2022.

Exemplo 2:

No texto:

O Entrevistado C ndo mencionou diretamente no seu discurso se se referia apenas a criancas ou
a adultos, limitando-se a afirmar: “Brincar € uma forma de usar a imaginacgao, descobrir o mundo
sozinho ou acompanhado.”?

Na nota:

2 Entrevista de pesquisa concedida em 13 setembro de 2023, na cidade de Salvador.

5.3.3 Documentos em fase de edigao

E importante comunicar que o documento foi aceito para publicagao pela Comissao
Editorial e que sera publicado brevemente, indicando os dados disponiveis em notas.
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Exemplo:

No texto:
Tempos, arquiteturas e territério: o patriménio construido em 75 anos de UFBA.?

Na nota:

2 De autoria das professoras da Faculdade de Arquitetura da UFBA Juliana Nery e Naia Alban.
No prelo da Edufba, a publicacao acaba de ganhar uma primeira versao, ainda preliminar,
disponibilizada para consulta em plataforma online.

a) Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, no mesmo ano, estes
devem ser identificados pelas iniciais dos respectivos prenomes. Se mesmo assim
a coincidéncia persistir, colocam-se os prenomes por extenso.

Exemplo 1:

(Cunha, E., 1958)
(Cunha, E., 1958)

Exemplo 2:

Cunha, Euclides da (1958)
Cunha, Ernesto da (1958)

b) Citacoes de obras de um mesmo autor, publicadas no mesmo ano, devem ser
diferenciadas com letras minUsculas apés a data, sem espago. Essa mesma
diferenciacao deve ser mantida nas respectivas referéncias ao final do texto.

Exemplo 1:

No texto:

“A exigéncia de proteger os franceses para o seu proprio bem contra a morte € infinitamente mais
justificada no caso da crise ecoldgica do que no caso da crise sanitaria” [...]. (Latour, 2020a)

Latour (2020b) afirma que “A primeira licdo do coronavirus é também a mais espantosa. De fato,
ficou provado que é possivel, em questao de semanas, suspender, em todo o mundo e ao mesmo
tempo, um sistema econdmico que até agora nos diziam ser impossivel desacelerar ou redirecionar.”

Na lista de Referéncias:

LATOUR, Bruno. A crise sanitaria incita a nos preparar para as mudancas climaticas. [S&o
Leopoldo, RSI: Instituto Humanitas Unisinos, 2020a. Disponivel em: https://www.ihu.unisinos.br/
categorias/597499-a-crise-sanitaria-incita-a-nos-preparar-para-as-mud, ancas-climaticas-artigo-de-
bruno-latour#. Acesso em: 20 mar. 2024.

LATOUR, Bruno. Imaginar gestos que barrem o retorno da producao pré-crise. Tradugdo de Débora
Danowski. [Sao Leopoldo, RSI: Instituto Humanitas Unisinos, 2020b. Disponivel em: https://www.
unirio.br/covid/material-educativo/BrunoLatour2020.pdf. Acesso em: 20 mar. 2024.

¢) Em citacoes indiretas na sentenca, de diversas obras da mesma autoria,
publicadas em anos diferentes e mencionados simultaneamente, suas datas
devem aparecer em ordem cronolégica, separadas por virgula.
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Exemplo 1:

No texto / citacao indireta:

Em seus estudos sobre a histéria da Ciéncia da Informacéo, Saracevic (1995, 1996, 1999)
reconhece que sua origem esta fortemente ligada a, pelo menos, trés correntes distintas; em todas
elas, o fator determinante foi a exploséo da informagao cientifica que desafiava as tecnologias de
controle.

Exemplo 2:

No texto / citacao indireta:

Foi nos textos de Pierre Musso (2001, 2003, 2013) que pudemos conhecer o conceito de rede e
seus significados contemporaneos concebidos na filosofia de Saint Simon (1760-1825) por seus
adeptos.

d) No caso de citacoes indiretas de diversas obras de diferentes autores sobre
o0 mesmo tema, citadas simultaneamente, em que estes nao fazem parte
da sentenga, seus nomes figurarao dentro dos parénteses, em mailsculas
e minusculas, ordenados alfabeticamente, seguidos das respectivas datas,
separadas entre si por ponto e virgula.

Exemplo:

No texto / citacao indireta:

Com o crescimento e o desenvolvimento das sociedades cientificas, as cartas passaram a ser
impressas, dando origem as primeiras revistas cientificas. (Meadows, 1999; Pinheiro, 2006; Stumpf,
1998)

E habitual a literatura fazer referéncia aos primérdios da Ciéncia da Informagéo na Documentacéo
(Barreto, 2008; Freire, 2006; Matellart, 2002; Oliveira, 2005; Ortega, 2009a; Pinheiro, 1997;
Rayword, 1997; Robredo, 2003).

e) No caso de citagao indireta na sentenca de obras de varios autores sobre o
mesmo tema, deve-se seguir a ordem cronoldgica das publicacoes citadas.

Exemplo:

Citacao indireta:

Vérios autores tém realizado estudos sobre periddicos cientificos salientando suas funcoes, dentre
eles pode-se citar Stumfp (1996, 1998), Targino (1998), Meadows (1999), Muller (1999, 2000b) e
Castro (2002).

5.4 NOTAS: USO NOS SISTEMAS DE CITACAO

As notas podem ser Notas de referéncias e Notas explicativas. Constituem indica-
cao de fontes, observacgdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor ou editor,
podendo aparecer no rodapé ou na margem esquerda ou direita da mancha gréfica.
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No Sistema Autor-data, as notas explicativas figuram da mesma forma usada no
texto, isto é, autor, ano e pagina; ja no Sistema Numérico, como o proprio nome diz,
seguem a ordem numeérica em que aparecem.

5.4.1 Notas de Referéncias e Explicativas

Tanto as notas de referéncias, quanto as explicativas, devem ser ordenadas em
algarismos arédbicos, com numeracao Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte.

A primeira citagao de uma obra, em forma de nota, deve ter sua referéncia completa.
As citacoes subsequentes da mesma obra devem ser referenciadas mediante as seguintes
expressoes latinas (Quadros 8 e 9), abreviadas, quando for o caso: id., ibid., op. cit.,
passim, loc. cit., cf. e et seq. A excecao das expressoes passim e loc. cit., as demais
s6 podem ser usadas na mesma pagina ou folha da citacdo a que se referem. A palavra
apud pode também ser usada no texto, embora entre parénteses.

5.4.2 Uso de expressoes latinas

As expressoes latinas sao usadas no Sistema Numérico (ver subsecéo 5.1.2) e nas
Notas, como dito anteriormente. Por se tratarem de expressoes estrangeiras, devem ser
grafadas em italico. O emprego dessas expressdes em trabalhos académicos tem como
objetivo principal abreviar citagdes subsequentes de uma obra ja citada.

Conhecer o seu exato significado é a garantia de que serao adequadamente aplicadas.
No entanto, ha recomendacoes de que, no texto, elas sejam usadas com parcimoénia, de
modo a nao dificultar a leitura.

No Quadro 8, consulte as expressoes latinas, seus respectivos significados e sua
aplicacdo no Sistema Numeérico de citacao no Texto, em Notas e na lista de Referéncias;
e no Quadro 9, sua aplicacao no Sistema Numeérico de citacéo, na lista de Referéncias.
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6 APRESENTACAO GRAFICA

Em sua maioria, os trabalhos académicos, pela sua formalidade, caracterizam-se
por uma apresentacao também formal. Dentro desse critério, é recomendéavel que o papel
seja branco e em formato A4. Segundo a NBR 14724 (Associacao Brasileira de Normas
Técnicas, 2024), é recomendavel que o texto seja digitado no anverso e no verso da
folha, a excegao dos elementos pré-textuais (da Folha de Rosto ao Sumério); no entanto,
lembre-se de que a Ficha Catalogréfica, em quaisquer dos casos, deve figurar no verso da
Folha de Rosto e nao é computada como pagina para efeito da paginacao.

Deve-se utilizar preferencialmente a cor preta na digitacéo; o uso de cores ficara
restrito as ilustragoes.

Quanto a apresentacao grafica, os softwares*’ de edicao de texto permitem pra-
ticamente toda a programacao. Os elementos a serem programados sao os seguintes:
margens, espagamento, espacamento entrelinhas, fonte e corpo (letra e tamanho), pagi-
nagao, sumario e referéncias.

6.1 MARGENS: DIMENSOES

Programe as margens, a orientacao e o tamanho do papel (A4) na aba “Layout” (da
Pagina) e, logo, na caixa de diédlogo, “Configurar Pagina”. (Quadro 10)

Quadro 10 — Margens: dimensoes

Anverso Medida (cm) Verso Medida (cm)
Superior 3 Superior 3

Esquerda 3 Esquerda 2
Inferior 2 Inferior 2
Direita 2 Direita 3

Fonte: Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (2024)

Programe os recuos e o espagamento na aba “Pagina Inicial” e, em seguida, em
“Paragrafo”. (Quadro 11)

47  Palavras estrangeiras j& dicionalizadas no Vocabulario ortogréfico da lingua portuguesa (VOLP), publicado pela
Academia Brasileita de Letras, ndo necessitam de italico. Disponivel em: https://www.academia.org.br/nossa-lingua/
busca-no-vocabulario. Acesso em: 2 set. 2025.
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Quadro 11 — Recuos

Item Modo de uso (cm)
Paragrafo 1 ou 2 cm de recuo e 6 pt de espacamento
Alineas As letras indicativas de alineas acompanham a letra inicial do texto ao qual se
subordinam
Subalineas Comecam por hifen, sob a primeira letra do texto da alinea
Citagdes com Comecam a 4 cm da margem esquerda pela régua do Word
quatro linhas ou
mais

Fonte: Associagao Brasileira de Normas Técnicas (2025b)

6.2 ESPACAMENTO E ESPACAMENTO ENTRELINHAS

Programe as entrelinhas na pagina pré-definida em formatar “Paragrafo”, conforme
Quadro 12, a seguir:

Quadro 12 - Espacamento e espacamento entrelinhas

- Medidas de espacamento
Simples 1,5
Folha de Rosto (Figura 3) X -
Titulo e subtitulo X -
Nota de natureza do trabalho X -
Area de concentracao X -
Citacoes com quatro linhas ou mais (ver subsecao 5.2.1) X -
Notas de rodapé X -
Legenda de ilustracdes e tabelas (ver subsecoes 7.2 e 7.3) X -
Referéncias X -
Resumo X -
Texto - X
Titulos das secdes primarias - X
Titulos das secdes que precedem e sucedem o texto - X

Fonte: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2024, 2025b)

6.3 FONTE E CORPO

Para os trabalhos de conclusdo de curso, dissertacOes e teses, recomendam-se as
fontes (tipo de letra) em corpo (tamanho) 12, de boa legibilidade; para citagdes com
mais de quatro linha (ver subsegdo 5.2.1), legendas das ilustracoes e tabelas, empregue
corpo menor (10 ou 11).
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Obs.: As secdes cujos titulos ndo tenham indicativo numérico - ERRATA, AGRADE-
CIMENTOS, LISTAS, RESUMOS, SUMARIO, REFERENCIAS, GLOSSARIO, APENDICES
e ANEXOS - devem figurar de forma centralizada, em mailsculas e em negrito.

6.4 PAGINACAO

Convencionalmente, os trabalhos académicos ocupam somente o anverso da pagina.
No entanto, a 42 edicao da NBR 14724 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2024)
recomenda o uso de anverso e verso, no caso de trabalhos impressos.

Todas as folhas devem ser contadas sequencialmente, excluindo-se as paginas em
branco (verso), inclusive aguela em que aparece a ficha catalografica, como mencionado
anteriormente (No caso da versao eletronica em PDF, depositada no Repositério Institu-
cional da UFBA, deve ser incluido o nimero de cada pagina).

Atencao!

1. A numeragao comeca a ser computada a partir da Folha de Rosto, mas s6 come-
ca a figurar a partir da primeira pagina da parte textual (Introdugao).

2. 0Os numeros sdo representados por algarismos arabicos e devem aparecer no
canto superior direito da folha, se vocé estiver usando sé o anverso; no caso
de também usar o verso da folha, os nimeros devem figurar no canto superior
esquerdo.

3. Os Apéndices e Anexos devem dar seguimento a paginagao do texto.

4. Em trabalhos com mais de um volume, a numeracao das folhas obedecera a
uma Unica sequéncia do primeiro ao Ultimo volume; a indicagao do ndmero dos
volumes deve aparecer na capa e na Folha de Rosto, abaixo do titulo (ou do
subtitulo, se houver).

6.5 APRESENTACAO GRAFICA: OUTROS ELEMENTOS

No Quadro 13, a seguir, vocé encontrara orientacdo para diversas situacoes que
ocorrem na redacao de um texto.
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Quadro 13 — Apresentacao gréfica: outros elementos

DESTAQUES DE PALAVRAS E EXPRESSOES

Uso Descricao Exemplos

[talico Titulos (livros, periddicos, artigos, projetos, Manual de estilo académico.
planos etc.); palavras estrangeiras, exceto
aquelas referentes a nomes geograficos, O alienista.
instituicoes, organizacoes em geral; palavras
com sentido especial que costumam figurar O paragrafo foi reproduzido ipsis
com aspas duplas. litteris do original.
Vocabulos e expressoes estrangeiros ja O historiador foi consagrado como
dicionarizados pelo Vocabulario Ortogréfico hors concours pelo elevado nivel de
da Lingua Portuguesa (VOLP) devem sua pesquisa.
permanecer em redondo. Exs.: impeachment;
deficit; locus.
Obs.: De acordo com a NBR6023, da
Associacéo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), os titulos das obras, nas referéncias
bibliograficas, podem vir grafados em negrito
ou italico, conforme decisao do autor.

Negrito Secdes primarias (capitulos) e terciarias; 2 CONFORMACAO DA PESQUISA

palavras e expressoes as quais se queira
dar mais destaque do que aquele dado pelo
italico;

2.1 PROBLEMTIZAQAO

2.2 OBETIVOS

2.3 PERCURSOMETODOLOGICO
2.3.1 Ambiente da pesquisa
2.3.2 Revisao bibliografica

VERSAL (letras
mailsculas)

Versal capitular

Secoes primarias (capitulos ou partes com
letras em negrito) e secundarias (sem
negrito); sobrenome do autor (pessoal)

e nome de autor-entidade, apenas nas
referéncias bibliograficas.

Obs.: citacoes no texto: sobrenome do autor
(pessoal) e nome de autor-entidade deverao
ser registradas em versal capitular (apenas

a letra inicial), quando for o caso (excecao:
IBGE).

3 CIENCIA DA INFORMACAO
E EDUCAGAO: CONEXOES
POSSIVEIS

3.1 CIENCIA DA INFORMAGAO:

UMA CIENCIA SOCIAL E
INTERDISCIPLINAR

Amado, J.
Eco, U
Petrobras
Unesco

HORA

Uso

Especificacao

Exemplos

Algarismos

As horas do dia sao escritas sempre com
algarismos e a abreviatura h, sem espago
entre eles.

Chegou as 9h30 e saiu as 10h.

Nao use zero antes dos nimeros menores
que dez:

O debate comegara as 8h.
E n&o as 08h.

Também nao use zero a direita para indicar
hora cheia.

10h. E nao 10h00.

Aproximagao

Escreva hora por extenso.

Chegou por volta das 6 horas. E
nao: Chegou por volta das 6h.
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Artigo

E obrigatorio o uso de artigo definido antes
da indicagao de horas.

As visitas guiadas ao Congresso
Nacional seguem em seu horario
habitual, das 9h30 as 17h,
com saidas de grupos a cada 30
minutos do Salao Negro.

A reuniao esta marcada para o
meio-dia, no Plenario da Camara.

A reuniao sera do meio-dia as 14h.
A reuniao estd marcada para o
meio-dia, no Plenario da Camara.
A reuniao sera do meio-dia as 14h.
O debate estd marcado para as 10h.

A reuniao ocorreu entre as 9h e
as 11h.

Concordéancia

O verbo deve concordar sempre com o
nimero de horas ou minutos. J&a ¢ 1h40 (e
néo: J& sédo 1h40)

Em textos para locucéo, escreva os
nlmeros por extenso para evitar erros de
concordancia.

A cerimonia estd marcada para as
duas da tarde, horério de Brasilia.

Crase

Use crase nas indicagoes de horas definidas.

A reuniao sera as 14h.

Mas atencdo: nao use crase com as
preposicoes entre, para, até.

Estarei |4 entre as 10h e as 14h.
Os candidatos que discordarem de
suas notas tém até as 23h59 desta
quinta-feira para recorrer.

Nao use crase nos horérios indeterminados.

Ird a uma hora qualquer

Linguagem de
radio

Use o padrao de 12 horas, em vez do de 24
horas. Assim, diga “sao duas da tarde”, e
nao “sao 14 horas”

As trés horas da madrugada, e
no as trés da manha. As seis

da manha, e nao as seis da
madrugada. Ao meio-dia, e ndo as
doze horas. Ao meio-dia e meia, e
n&o ao meio-dia e meio. As cinco
da tarde, e nao as dezessete horas.
As dez da noite e nao as vinte e
duas horas.

Meio-dia, meia-
noite, Oh (zero
hora)

Use hifen e faga plural nos dois termos.

Meios-dias e meias-noites.

A reuniao foi suspensa logo apds
0 meio-dia, para dar tempo ao
relator de analisar novas emendas
apresentadas, e deve ser retomada
no inicio da tarde.

O dia comegca a Oh e vai até a meia-noite (ou
até as 24h). Zero hora marca o inicio de um
dia; meia-noite, o final.

A meia-noite de terca-feira € a Oh de quarta.
Para evitar dlvida, use sempre: O programa
vai ao ar a meia-noite de terca para quarta-
feira. A madrugada vai da Oh as 6h. A
manha, das 6h as 12h (ou ao meio-dia). A
tarde, das 12h as 18h. A noite, das 18h as
24h (ou meia-noite).

O prazo para entrega da
documentacéo vai de Oh até o
meio-dia do dia 31 de agosto.
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HORA

Uso

Especificacao

Exemplos

Textos para locucao

Prefira a forma: nove da manha,
trés da tarde.

0 prazo para inicio da prova
sera impreterivelmente as
nove da manha.

MEDIDAS

Uso

Especificacao

Exemplos

Seus simbolos sao invariaveis e
aparecem sem ponto.

2cm; 15m; 250km

NUMEROS E NUMERAIS

Uso

Especificacao

Exemplos

Em inicio de frase, devem ser
grafados por extenso.

Nimero: é uma entidade
matematica fundamental e
abstrata, utilizada para caracterizar
a contagem, a ordenagao, a
medicao ou a identificacao.

Numeral: é a palavra que atribui
quantidade aos seres ou objetos,
dando a eles valor definido.
Podem ser cardinais, ordinais,
multiplicativos ou fracionérios.

Dois estudantes foram os
vencedores do certame.

Fora de contexto matematico: os
ntmeros cardinais de um a dez
devem ser escritos por extenso.

0O folheto tem cinco paginas.
0O livro tem 50 péaginas.

Uma série que contenha
elementos comuns, com
nlmeros maiores e menores
que dez, deve ser representada
somente por algarismos.

Elaboraram-se 2 artigos, 7
comunicados e 3 resenhas.

Os numeros ordinais recebem o
mesmo tratamento: primeiro a
décimo devem ser escritos por
extenso.

0 nono andar do prédio.
Ele ficou em 33° lugar.

Os nimeros terminados
com varios zeros devem ser
substituidos por palavras.

A base Dissertation
Abstracts é produzida pela
ProQuest e inclui mais de
2,4 milhdes de registros e
cobre 1637 até o presente. E
conhecida com Dissertation
Abstracts ou Dissertation
Abstracts International.

Ndmeros acima de 1000
registrar com ponto, exceto o
ano.

1.525.320 e ndo 1 525
320.
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DATAS

Uso

Especificacao

Exemplos

Ao transcrevé-las, o nome
do més deve ser grafado por
extenso.

31 de agosto de 2023.

EQUACOES E FORMULAS

Uso

Especificacao

Exemplos

Figuram no texto de forma
destacada e, se for preciso,
serdo numeradas com
algarismos arabicos e entre
parénteses, alinhados a direita;
visando facilitar sua leitura,

¢é permitido o uso de uma
entrelinha maior que comporte
seus elementos (expoentes,
indices e outros).

Equacéo: é uma expressao
algébrica que contém uma
igualdade. Foi criada para
ajudar a encontrar solugoes
para problemas nos quais um
ntmero ndo é conhecido.

Férmula: é a modalidade
sintatica formal que expressa
uma proposicao de determinada
ciéncia (férmula matematica,
formula quimica etc.)

Modelos de equacoes de 2°
grau:

(1)2x2 +4x-6=0—>a = 2;

b=4ec=-6
2)x*-bx+2=0—a=1;
b=-5ec=2

(3)0,5x* + x-1=0—a=
0,5;b=1ec=-1"

Modelos de formulas:
Oxigénio = 07

Gas carbonico = CO?
Bomba atémica = E=mc?

Fonte: Brasil. Congresso Nacional. Senado Federal, 2023; elaboracao das autoras
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7 ORIENTACOES COMPLEMENTARES

Esta secao inclui aspectos a serem observados para a boa organizagdo do seu trabalho.

7.1 NUMERAGCAO PROGRESSIVA DAS SECOES*8 DE UM DOCUMENTO, SEGUNDO
A NBR 6024/2012

Numerar as secoes (ou partes) de um documento tem como objetivo expor, numa
sequéncia logica, a hierarquia e a relagao entre elas e permitir sua localizagdo. Assim, a
numeragao progressiva, sempre em algarismos arabicos, indica as divisdes de um texto
em secOes primarias, as quais, por sua vez, podem ser subdivididas. Essas subdivisdes sao
designadas, segundo sua posicao hierarquica, secoes secundarias, terciarias, quaternarias
e quinarias. Além do modelo e do exemplo a seguir, veja 0 Sumario.

Obs.: Embora a norma admita a subdivisao de partes do texto até a secdo quina-
ria, a pratica tem demonstrado que uma quarta e uma quinta subdivisées dificultam a
organizacao, a leitura e até a compreensao do texto, exceto se ele for muito volumoso.
Ademais, convém que seja mantido um equilibrio entre as secdes e as subsecoes, isto &,
que se procure manter aproximadamente o mesmo nimero de paginas ou de paragrafos.

Modelo:

PRIMARIA  SECUNDARIA Tercidia  Quaternaria  Quinéria
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 2.1.1.11
3 3.1 3.1.1 3.1.1.1 3.1.1.1.1
Exemplo:

1 INTRODUGAO

2 PESQUISA BIBLIOGRAFICA

2.1 CONCEITO

2.2 FASES

2.2.1 Identificacéo dos ltens

2.2.2 Localizagao dos Documentos

2.2.3 Referenciacao

2.2.3.1 De livros

223.1.1 Autoria desconhecida

48 Comumente, as secoes ou partes de um documento sdo chamadas de capitulos, designacéo ndo adotada pela ABNT
para esse fim, cf. NBR 14724/2024.
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Observe que o exemplo destaca os titulos das secdes e subsecdes por meio do recurso
de caixa-alta (versal), negrito, redondo, itélico e caixa-baixa (versalete).

A cada secao primaria (veja o modelo) deve corresponder nova folha, nomeada aber-
tura de capitulo ou folha capitular, que poderéd ou nao ser precedida de folha separatriz.

Lembre-se de que a numeracao progressiva do seu trabalho devera ser reproduzida
ipsis litteris no Sumario (ver subsecao 4.2.1.11), isto é, de acordo com os estilos usados
nos titulos de cada secao e subsegéao.

Caso seja necessario fazer uma enumeracao por itens, adote a subdivisao em alineas
e subalineas.

As alineas figuram com recuo em relagdo a margem esquerda, ordenadas por letras
minusculas, seguidas de parénteses, finalizando cada uma em ponto e virgula e a Ulti-
ma, em ponto. Quando for necessario o uso de subalinea, sua ordenacao figura com um
travessao, é antecedida por dois pontos na alinea e finaliza também com ponto, se néao
houver alinea subsequente.

Em quaisquer casos, o inicio do texto sempre se dara sob a primeira letra ou travessao.

Ex.:
A realizagao dessas tarefas exige a aplicacao de:

a) técnicas — procedimentos para selegao e aquisicao;

b) tecnologias — sistemas informatizados de gerenciamento de colecoes:
- impressas;
- digitais.

c) aparato tedrico.

7.2 ILUSTRACOES

Elementos enriquecedores do texto, compreendem figuras, quadros, graficos, lami-
nas, plantas, fotografias, fotogramas, organogramas, fluxogramas, desenhos e mapas,
entre outros (ver subsecédo 4.2.1.10). A indicacao do tipo de ilustragdo deve aparecer na
parte superior, em corpo 10 ou 11, seguida do respectivo nimero sequencial em algaris-
mos arébicos, de travessao e do seu titulo; abaixo, também em corpo 10 ou 11, espaco
simples, deve figurar a indicacdo da fonte de onde foram extraidos os dados, da legenda
e de notas, se for o caso. Confira as Figuras de 6 a 9.

Obs.: A fonte é considerada a base que subsidiou a composicao de quadros, tabelas,
figuras etc. Como exemplo, na construcao de uma tabela ou quadro resultante de entrevista
a professores deve-se indicar como fonte Entrevista com professores e nao Elaboracao do
autor, lembrando que essa informacao ja deve constar na metodologia.

Caso vocé inclua imagens no seu texto — fotografias, desenhos, gravuras etc — e
que nao sejam de uso livre, vocé devera obter a autorizacao de uso de imagem junto
ao fotégrafo/autor ou entidade. Para tanto, considere a existéncia de bancos de imagens
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disponiveis na web: hé aqueles de uso livre, bem como os de uso mediante pagamento.
Nesse Ultimo caso, ao pagar, vocé recebera autorizagdo para uso.

Para assegurar-se com mais propriedade do uso de imagens, consulte a secao 2
deste Manual, denominada Integridade na Pratica Cientifica.

Figura 6 — Carnaval de Maragogipe, BA, 2013

Fotégrafo: Eduardo Lubisco (2012)

Caso se trate de imagens ja publicadas em outra fonte, basta indica-la no local
apropriado, lembrando que ela deve constar da lista de referéncias.

Figura 7 — Guerra de Canudos

Fonte: Gaudenzi (1993, p. 3)
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Figura 8 — Logomarca comemorativa dos 25 anos do Portal Capes

Fonte: Brasil. Coordenacédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (2025)

Figura 9 — Variaveis intervenientes na gestao das organizagoes

P%&\

s, Estrutura

zmﬁ
» Tarefas

Tecnologia

Ambiente

Fonte: Chiavenato (2003, p. 14)

7.3 TABELAS

Ao tratar da apresentacédo de tabelas, a ABNT recomenda a consulta ao documento
Normas de apresentacéo tabular do IBGE (1993).
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A denominacao Tabela deve aparecer na parte superior, em corpo 10 ou 11, seguida
do respectivo nimero sequencial em algarismos arabicos, do travessédo e do seu titulo;
abaixo, também em corpo 10 ou 11, espago simples, devem figurar as indicacoes da fonte
de onde foram extraidos os dados, a legenda e as notas, se for o caso.

Se nédo couber na mesma folha, a tabela nao sera delimitada por trago horizontal
em sua base, passando para a folha seguinte, que deve ser encimada pelo titulo e pelo
cabecalho. Apds o “fio de fechamento”4?, devem constar a fonte, a legenda e as notas,
se houver.

7.4 ABREVIATURAS E SIGLAS

A adocao de siglas deve considerar as seguintes situagoes:

a) na primeira vez em que elas aparecem no texto, devem figurar entre parénteses
apds o seu nome por extenso; devem também constar da Lista de Abreviaturas e
Siglas (ou acrénimos). Veja subsecédo 4.2.1.10.

Ex.: O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais (INEP), como
orgao governamental [...];

b) as siglas devem ser grafadas sem ponto e ndo devem sofrer diviséo silébica ao
final da linha;

c) as siglas cujas letras sejam pronunciadas uma a uma devem ser grafadas em
mailsculas.

Ex.: CNBB, FGTS, IBGE.
Excecao: CNPg;
d) siglas com trés ou menos letras séo grafadas em mailsculas.
Ex.: ONU, BN.
Excecao: UnB;

e) siglas com quatro letras e mais, formando palavras pronunciaveis, devem ser
grafadas somente com a primeira maiuscula.

Ex.: Capes, Petrobras, Unesco, Cobal.
Excecao: IBICT, FAPESB.

7.5 SUBMISSAO AO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

E do interesse do autor e da instituicdo académica que os produtos de estudos e
pesquisas sejam amplamente divulgados nos meios cientificos e até mesmo profissionais,
de modo a incrementar a comunicagéo cientifica e o aperfeicoamento do fazer humano,
por meio da difusdo da Ciéncia.

49  Linha horizontal que encerra a tabela.
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A prop6sito, chamamos a atencdo do nosso leitor para a filosofia e os principios da
Ciéncia Aberta, cujo conceito compreende multiplas dimensoes: acesso aberto, dados
abertos, ciéncia cidada, revisao por pares aberta, cddigo aberto, caderno aberto de labo-
ratério, recursos educacionais abertos, redes sociais cientificas, cujas bases propugnam
que a ciéncia deve ser colaborativa e, para tanto, deve disponibilizar os dados de pesquisa,
as notas de laboratorio, enfim, todas as condicdes que permitam, livremente, reutilizagéo,
redistribuicdo e reproducgao da pesquisa, dos dados e dos métodos.

A normalizacao bem feita constitui-se num dos fatores que propiciam a divulgagéo, na
medida em que ela facilita a indexacao dos trabalhos em diferentes fontes de informacao
referenciais e documentais, a exemplo da base de dados bibliogréficos, como a BDTD, os
repositérios institucionais — de textos, de dados abertos, de objetos digitais, entre outros —,
as listas de discussao e outras fontes nacionais e estrangeiras de indexacao.

No caso da UFBA, a Portaria do Gabinete da Reitoria n® 153, de 13 de junho de
2023, do Gabinete do Reitor (ANEXO A), estabelece

[...] que todo trabalho de conclusao de curso, em nivel de mestrado e dou-
torado, defendido em Programas de Pés-Graduagdo da UFBA, mesmo que
em cotutela, é caracterizado como Deposito Legal e, portanto, devera ser,
obrigatoriamente, depositado em formato digital, no Repositério Institucio-
nal (RI) do Sistema Universitario de Bibliotecas da Universidade Federal da
Bahia (SIBI/UFBA). (grifo nosso)

Esta determinacgéo atua, objetivamente, em quatro vertentes: 1) atendimento ao que
estabelece a Capes sobre a obrigatoriedade de disponibilizar digitalmente teses e disser-
tacoes®® produzidas pelos programas de mestrado e doutorado reconhecidos (Anexo A);
2) alinhamento aos principios da Ciéncia Aberta; 3) economia de material e de recursos
financeiros para os concluintes; e 4) otimizacao de espago nas bibliotecas.

No caso dos trabalhos de conclusao de curso de graduacao e de especializacao, o
procedimento a ser adotado devera levar em conta dois caminhos:

1. seguir a Tabela de Temporalidade e Destinacédo (TTD) do Arquivo Nacional
(2011) para atividades-fim das Instituicoes Federais de Ensino Superior (IFES)®!.
No entanto, como nao houve aceitagdo unanime entre as universidades sobre o
carater transitorio ou permanente dos trabalhos de conclusédo de curso, a decisao
tomada foi de estipular o prazo minimo na TTD, ficando a critério de cada insti-
tuicao definir se deseja manté-los por prazo mais longo ou permanentemente;

2. no caso da UFBA, seguir o Manual de utilizagéo e aplicagéo: cédigos de
classificacéo relativo as atividades-meio da administracdo publica federal e as
atividades-fim das Instituicées Federais de Ensino Superior (IFES): tabelas de
temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo (Freixo; Toutain, 2014),
0 qual estabelece o descarte de TCC. No entanto, este Manual, considerando que

50 Catélogo de Teses e Dissertacoes da Capes. Disponivel em: https://catalogodeteses.capes.gov.br/catalogo-teses/#!/.
Acesso em: 12 mar. 2024.

51 Estabelecida pela Portaria n° 92, de 23 de setembro de 2011, publicada no Didrio Oficial da Unido de 26/9/2011.
Documento disponivel em: https://proad.ufba.br/sites/proad.ufba.br/files/tabela_de_temporalidade_e_destinao_ifes.
pdf. Acesso em: 16 nov. 2024.
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algumas Associacgoes Nacionais de Pesquisa, a exemplo da ANCIB, abrem edital
para concurso de melhor TCC de graduagao, recomenda que cada Colegiado de
Curso estabeleca critérios para guarda ou descarte desses documentos. No caso
de guarda, o aluno seré orientado a fazer a submissao do seu TCC no Repositério
Institucional da UFBA.
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8 DUVIDAS FREQUENTES

Desde a primeira edicao deste Manual, as autoras vém recebendo consultas sobre
aspectos que frequentemente suscitam dlvidas. Dentre eles, destacam-se:

a) Qual a diferenca entre Tabelas e Quadros?

As tabelas contém segmentos estatisticos e estdo divididas em trés partes (titulo,
corpo e fonte/legenda/notas); também devem indicar o periodo a que se refere seu
conteido. Para conhecer com mais detalhes o assunto, consulte as Normas de
apresentacdo tabular do IBGE (1993).

b) Em que casos posso usar a particula “in” nas referéncias?

Deve ser adotada apenas nos seguintes casos: 1) referéncia de trabalhos publica-
dos em anais de congressos e similares; 2) referéncia de capitulo de livro ou parte
de coletanea®, verbetes de enciclopédias e de dicionarios. Nao deve ser usada
para referenciar artigos de revistas e jornais. Ver os casos de “/n” nos Quadros 8
e 9 — Expressoes latinas.

c) Como devo indicar a pagina de citacao de artigo eletronico ndo paginado?

A NBR 6023/2025a, na subsecédo 8.7.2 Documentos Impressos (8.7.2.5, p. 48),
estabelece: “Quando a publicagdo néo for paginada, indica-se, caso seja necesséa-
rio, a quantidade de paginas entre colchetes. Caso a numeracao de paginas seja
irregular, indica-se a sequéncia apresentada no documento.”

d) Numa lista de Referéncias, caso aparecam duas ou mais obras do(s) mesmo(s)
autor(es), da segunda referéncia em diante como deve(m) figurar o(s) nome(s) do
(s) autor(es)? Posso usar linha continua para substituir o(s) nome(s)?

Deve-se repetir o(s) nome(s) do(s) autor(es) tantas vezes quantas forem suas
obras citadas. O uso de linha continua foi abolido por prejudicar os autores quanto
ao indice de citacoes de suas obras.

52  Publicagdo em forma de livro, com varios artigos assinados por diferentes autores, reunidos por um coordenador,
organizador ou editor.
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e) Quando a citacdo direta que figura no texto inicia por letra mailscula, esta deve ser
mantida ou deve passar para mintscula?

Deve ser mantida como aparece no original, portanto, em mailscula. A citagao
direta deve reproduzir ipsis litteris o original.

f) As referéncias de obras em linguas estrangeiras devem ser grafadas em italico?

Nao. Apenas os titulos devem ter destaque em italico ou negrito, independente-
mente do idioma em que se apresentam.

g) Como estabeleco a autoria de uma obra cuja identificagdo nao é evidente?

Consulte o catalogo on-/ine da biblioteca da sua instituicdo, buscando a obra
pelo titulo. Outra alternativa é buscar no Catalogo de Autoridades da Biblioteca
Nacional®3, ou ainda no consoércio VIAF.

Em caso de dUvida, procure uma biblioteca da UFBA ou de outra instituicao.

h) Quando ndo aparece o ano de publicacdo em um documento, posso referencia-lo
sem incluir a data?

Néao se pode referenciar o documento sem data porque esta situa a obra no tem-
po. Se nao houver data em nenhum local da publicacao, registre uma data apro-
ximada, entre colchetes, conforme consta no Apéndice A — Referéncias: regras
gerais de apresentacéo, alinea c, item “Data”.

i) Na numeragao das folhas de trabalho académico, a ABNT orienta que se numere a
partir da Folha de Rosto. Entao, a Folha de Rosto leva grafado o nimero 1? E néo
conta a capa?

A capa nao entra na contagem; as folhas preliminares, comecando pela Folha de
Rosto, sao contadas, mas ndo numeradas. Os niimeros s6 devem aparecer a partir
da primeira folha do texto, que corresponde a Introducédo. (Associagao Brasileira
de Normas Técnicas, 2024, p. 11)

i) Nas citagoes diretas com quatro linhas ou mais usam-se aspas duplas?

Nao se usam aspas porque a citacdo ja esta destacada pelo recuo de 4 cm a partir
da margem esquerda.

k) Em que casos se usam aspas simples?

Quando, ao fazer uma citagao direta, o autor original ja aspeou algo; logo, na
transcricao, vocé deve substituir as aspas duplas pelas simples.

[) A Folha de Aprovacao, a de Dedicatdria e a de Agradecimentos devem ser encabe-
cadas por essas palavras?

53  Disponivel em: https://acervo.bn.gov.br/sophia_web. Acesso em: 23 set. 2024.
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Quanto a folha de Aprovacdo e a de Dedicatéria, a NBR 14724 (Associacao
Brasileira de Normas Técnicas, 2024, p. 11) nédo prevé titulos. J& a folha Agrade-
cimentos (subsecao 4.2.1.6) deve ser encabegada pela palavra AGRADECIMEN-
TOS, centralizada, em mailsculas e em negrito.

m) Qual o espaco utilizado para o Titulo na Folha de Aprovacéo? E simples como na
capa e Folha de Rosto?

A norma também ¢é omissa quanto a esse detalhe, isto &, sobre o titulo do trabalho
na Folha de Aprovacao, mas use o espago simples, sim.

n) O Sumario e as Listas de Figuras, de Siglas, de Quadros e de Tabelas, além de
figurarem de forma centralizada, devem vir em negrito e em mailscula?

A norma ¢é omissa quanto ao uso de maiusculas e de negrito. Cita apenas que 0s
titulos dessas partes devem ser centralizados. Este Manual recomenda, para as
secbes sem numeragdo progressiva, que seus respectivos titulos sejam centrali-
zados e em negrito.

0) A respeito das siglas: se com trés letras sdo grafadas em maitsculas, UNB também
é? [sigla da Universidade de Brasilial.

A norma também é omissa a esse respeito, portanto, este Manual na subsecao
7.4 pode Ihe ajudar nesse aspecto, mas o bom senso deve prevalecer: se a sigla
adotada pela prépria Universidade de Brasilia é UnB, entao use UnB. Quanto a
outras instituicoes, adote o mesmo procedimento, consultando a respectiva pa-
gina web.

p) Qual o ano que deve constar no documento final quando a defesa ocorre em um
ano e o depésito em outro?

Na Folha de Rosto (subsecédo 4.2.1.1), constam os elementos de identificacao do
trabalho; assim, para efeito de datas, ap6s a indicacdo da cidade, deve figurar o
ano do deposito e, na Folha de Aprovagao, o ano da defesa.

q) Voceé sabe qual é a diferenca entre uma fita cassete e uma fita VHS?

David Buell, “As principais diferengas, segundo David Buell engenheiro de dudio ha
mais de 50 anos a fita cassete é para audio e o VHS para video; diferem também
no tamanho: a fita cassette tem 1/8” de largura e o VHS , %2". O que elas tém em
comum é que as duas sdo cassette”.
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GLOSSARIO5

Para melhor entendimento e compreensao das expressoes de uso técnico utilizadas
neste Manual, acrescentamos a esta sétima edicdo este Glossario, contendo termos e
definicoes baseados nas Normas Brasileiras (NBRs) publicadas pelo Comité 14, de Docu-
mentacao e Informacédo da Associagéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), e também
nas Normas de apresentacdo tabular, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE), com vistas a garantir maior clareza ao texto, a orientacéo que se pretende dar.

Abreviatura — “[...] representacéo reduzida de uma palavra por meio de algumas de suas
silabas ou letras [...].” (Cunha; Cavalcanti, 2008, p. 1)

Alinea — cada uma das subdivisdes de uma secao ou parte de um documento.

Artigo de revisao — parte de uma publicacao que resume, analisa e discute informagoes
ja publicadas.

Artigo original — publicacdo que apresenta temas ou abordagens originais.

Artigo técnico e/ou cientifico — publicacdo com autoria declarada, de natureza técnica
e/ou cientifica.

Autor - “[...] pessoa fisica (individual ou coletiva) ou a pessoa juridica (Estado, governo,
entidades coletivas e similares) que se responsabiliza pelo conteildo de uma obra.” (Cunha;
Cavalcanti, 2008, p. 39)

Autor-entidade — pessoa juridica, evento, instituicao(des), organizagao(oes), empresa(s),
comité(s), comissao(des), evento(s), entre outros, responsaveis por publicagbes em que
nao se distingue autoria pessoal.

54 Baseado nas seguintes normas da ABNT: NBR 5892/2019; NBR 6021/2015; NBR 6022/2018a; NBR 6024/2012a;
NBR 6023/2025b; NBR 6027/2012b; NBR 6028/2021; NBR 6029/2023a; NBR 6033/2022; NBR 10520/2023b;
NBR 10719/2025b; NBR 14724/2024; NBR 15287/2025; NBR 15437/2023c; Normas de apresentacéo ta-
bular, do IBGE (1993); e no Dicionério de biblioteconomia e arquivologia, de autoria de Murilo Bastos da Cunha
e Cordélia Robalinho de Oliveira Cavalcanti (2008).
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Blu-ray Disc ou BD — “também conhecido como BD é um formato de disco éptico [...] para
video e &udio de alta definicdo e armazenamento de dados de alta densidade. Sucessor
do DVD, é capaz de armazenar filmes de até 4 horas em compressao com perda de dados
por até 4 horas.” (Wikipédia, 2025)

Capitulo - “[...]1 divisdo numerada [ou nao de um documento] ou intitulada de um texto
(livro, artigo, relatério e outros tipos de documentos). (Cunha; Cavalcanti, 2008, p. 66)

Colecédo - “Publicacao ou série de publicagoes distintas, ligadas entre si por um titulo
comum, mas cada uma com autor e titulo que lhe sao préprios. Essas séries podem ser
numeradas ou nao.” (Cunha; Cavalcanti, 2008, p. 91)

Descricao fisica (descricao bibliografica, descricdo documentaria) — “[...] registro dos
elementos, retirados do item em processo de catalogacéo e fontes de referéncia, capazes
de identificar este item por suas caracteristicas. Sao, p.ex., elementos da descricéo: titu-
lo, autor, edicéo, local, editor, gravadora (para discos), data, nimero de paginas, tempo
(para filmes e discos), entre outros [...].” (Mey apud Cunha; Cavalcanti, 2008, p. 119)

Digital Object Identifier (DOI) — sistema usado para identificar documentos digitais em
redes de computador.

Documento — Suporte de informacdo. Cunha e Cavalcanti (2008, p. 132) citam varias
definicoes do que seja documento. Entre elas, estd a definicdo classica de Paul Otlet:
“[...] documento é o livro, a revista, o jornal; é a peca de arquivo, a estampa, a fotografia,
a medalha, a musica; é também, o filme, o disco e toda parte documental que precede
e sucede a emissao radiofénica. Ao lado dos textos e das imagens, existem objetos do-
cumentais por si mesmos (realia): sao as amostras, os espécimes, modelos, fac-similes
e, de maneira geral, tudo que tenha carater representativo em trés dimensoes e, even-
tualmente, em movimento.” J& a ABNT define como qualquer suporte que contenha
informacao registrada, formando uma unidade que possa servir para consulta, estudo ou
prova, incluindo impressos, manuscritos e registros audiovisuais, sonoros, magnéticos e
eletrénicos, entre outros.

Documento audiovisual — documento que contém som e imagens.

Documento sonoro — documento que contém o registro de vibracoes sonoras (palavra,
canto, musica, entre outros).

DOI ver Digital Object Identifier.

E-BOOK - abreviatura de eletronic book (livro eletronico); é assim definido pela Associa-
tion of American Publishers como sendo “[...] uma Obra Literéria sob a forma de objeto
digital, consistindo em um ou mais standards de identificacao, metadata, e um corpo de
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contelido monogréfico, destinado a ser publicado ou acessado eletronicamente.” (Furtado,
2006, p. 52 apud Mello Junior, 2006, p. 322) Inicialmente, referia-se a livro impresso
digitalizado, sendo posteriormente produzido totalmente em meio digital, tratando-se,
portanto, de um formato. (Miranda et al., 2011)

Edicao - “[...] publicacao de textos, partituras, estampas, discos e outros documentos ou
itens semelhantes utilizados para divulgacdo da informacao, produzidos por quaisquer sis-
temas de compor, imprimir ou gravar e que, incluindo ou nao as fases da produgao material
e da distribuicao, supde sempre a responsabilidade do editor”. Nova edigdo pressupde
texto revisto, corrigido e, eventualmente, ampliado. (Cunha; Cavalcanti, 2008, p. 138)

Editora — casa publicadora, pessoa(s) ou instituicdo responséavel pela producéo editorial.
Conforme o suporte documental, outras denominacOes sao utilizadas: produtora (para
imagens em movimento); gravadora (para registros sonoros); entre outras. Nao confundir
com a designacéo do editor, utilizada para indicar o responséavel intelectual ou cientifico
que atua na reuniao de artigos para uma revista, jornal, entre outros, ou que coordena ou
organiza a preparacao de coletaneas.

Editora universitaria — editora vinculada a uma universidade ou faculdade.
Elementos pds-textuais — parte que sucede o texto e complementa o documento.

Elementos pré-textuais — parte que antecede o texto com informacdes que ajudam na
identificacao e utilizagdo do documento.

Elementos textuais — parte em que é exposto o contetido do documento.

Entidade coletiva — pessoa juridica constituida, organizacao, organismo para fins espe-
cificos.

Entrada - elemento levado em consideragao para determinar a ordem de apresentacao
de um autor, de um titulo ou de um assunto.

Entrada simples — entrada constituida por uma s6 palavra.
Entrada composta — entrada constituida por duas ou mais palavras.

Epigrafe — texto em que o autor apresenta uma citagdo, seguida de indicacéo de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.

Errata — lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das devidas corregoes.
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Estado da Arte - estudo sobre as mais recentes informacoes publicadas sobre determinado
assunto e que evidenciam a situagéo atual da literatura relativa aquele assunto. (Pinheiro;
Ferrez, 2014)

Etica — conjuntos de padrdes de conduta, principios ou valores que prescrevem o com-
portamento. (Resnik, 1998)

Ficha Catalografica (dados internacionais de catalogacao na publicagao) — recurso técnico
que registra as informacoes bibliograficas que identificam a publicac@o na sua situagéo
atual e anterior, incluindo o Nimero Padrao Internacional de Livro (ISBN).

Folha - papel com formato definido, considerando apenas uma face (anverso).

Folha de Aprovacao - folha que contém os elementos essenciais, visando a aprovagao
do trabalho.

Folha de Rosto — folha que contém os elementos essenciais para identificagdo do docu-
mento.

Folheto — publicacao nao periédica, com mais de quatro e menos de 50 péaginas. Ha
critérios diversos para o estabelecimento do nimero méaximo de paginas do folheto. A
indicacao dada acima se baseia em definicao da Organizacao das Nagdes Unidas para a
Educagéo, a Ciéncia e a Cultura (Unesco). E objeto de Nimero Padréo Internacional de
Livro (ISBN).

Fonte (em tabelas) — Pessoa fisica ou juridica responsavel pelos dados numéricos.
Fonte de informacao — documento do qual foi extraida a informacao.

Glossario — lista alfabética de termos técnicos e cientificos especificos de uma area do
conhecimento, com defini¢des e explicacoes, de uso restrito ou de sentido obscuro, utili-
zadas no texto, acompanhadas das respectivas definicoes.

Hyperlink - texto ou imagem com conexao eletrénica em documento que remete a outro
documento eletrdnico ou website, possibilitando fazer ligagoes de informacoes.

llustragcdo — desenho, gravura ou imagem que acompanha um texto.

Indicacao de responsabilidade — diz respeito a autoria do(s) documentos(s) representada
pelo(s) nome(s)de pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s) (entidade), uma vez que nao existe
publicacao cientifica sem responsabilidade. (Rodrigues; Neubrat, 2023) Ver também
Autor e Autor-entidade.

Indicativo de secao — ndimero ou grupo numérico que antecede cada secdo do documento.
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indice - lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza
e remete para as informacdes contidas no texto.

Integridade — conduta honesta de acoes e comportamentos individuais. Violacoes da in-
tegridade da pesquisa podem incluir agdes como falsificacao de descobertas de pesquisa,
plagio etc. (Laine, 2018)

ISBN ver NUmero Padrao Internacional de Livro.
ISSN ver NUmero Padrao Internacional para Publicagdo Seriada.

Legenda - texto explicativo, redigido de forma clara, concisa e sem ambiguidade, para
descrever uma ilustracao, tabela, quadro etc.

Legenda bibliografica — conjunto de elementos destinados a identificacao de um fasciculo
e/ou volume da publicagéo e de seus artigos.

Livro — “Em sentido geral, toda criagéo literaria, ou o registro de fatos e conhecimentos
de qualquer espécie, escritos, gravados ou impressos numa sequéncia de folhas de papel,
pergaminho, papiro, pano, tabuletas de madeira, marfim, ceramica ou outro material
apropriado, independentemente da forma que possa assumir o conjunto”. (Cunha; Caval-
canti, 2008, p. 231) O suporte fisico do documento em contraposicao ao seu contetdo.
Publicagao nao periddica que contém acima de 49 paginas, excluidas as capas, objeto
de NUmero Padrao Internacional de Livro (ISBN).

Local — cidade onde esta estabelecida a editora.
Mancha grafica — &rea de grafismo de um leiaute ou pagina.
Nota geral (em tabela) — Texto esclarecedor do contetido geral de uma tabela.

Nota especifica (em tabela) — Texto esclarecedor de algum contelido especifico de uma
tabela.

Nota de referéncia — nota que indica a fonte consultada ou remete a outras partes da
obra em que o assunto foi abordado.

Nota de rodapé - indicacéo, observacao ou aditamento ao texto feito pelo autor, tradutor
ou editor; apesar do nome, pode também aparecer na margem esquerda ou direita da
mancha gréfica.

Nota explicativa — nota usada para comentérios, esclarecimentos ou explanagdes que nao
possam ser incluidos no texto.
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Numero Padrao Internacional de Livro (ISBN) — identificador aceito internacionalmente
para individualizar o titulo de um livro, concedido por uma agéncia de ISBN, designado
conforme as especificagbes da ABNT NBR I1SO 2108/2006.

Nimero Padrao Internacional para Publicacao Seriada (ISSN) — identificador aceito
internacionalmente para individualizar o titulo de uma publicacédo seriada, tornando-o
Unico e definitivo.

Numeracao Progressiva das secoes de um documento — Sequéncia légica das secoes de
documentos escritos, indicada por nimeros representativos do inter-relacionamento da
matéria, que permitem sua localizacao no texto.

Pagina - cada uma das faces de uma folha (anverso e verso).

Pagina capitular — pagina de abertura das unidades maiores do texto (secoes, partes ou
capitulos), com apresentacao gréfica uniforme ao longo do texto.

Palavra-chave (descritor) — palavra representativa do conteido de um documento, de livre
escolha do autor,constitulndo linguagem livre. Difere do descritor, o qual se constitui de
linguagem dpocumentéria, controlada, elaborada por fontes especializadas (vide notas
24 a 27).

Periddico técnico e/ou cientifico — ver Publicacao periddica técnica e/ou cientifica.

Péster — instrumento de comunicacao que pode ser apresentado em meio impresso (papel,
lona, plastico, acrilico, entre outros) ou em meio eletrénico: sintetiza e divulga um contetido.

Prefacio — texto de esclarecimento, justificagdo ou comentario, escrito por outra pessoa,
também chamado de apresentacao quando escrito pelo préprio autor.

Projeto de pesquisa — compreende uma das fases da pesquisa. E a descricao da sua
estrutura e de sua proposta.

Publicacao - conjunto de paginas impressas ou digitais com a finalidade de divulgagéo.

Publicacdo periddica — publicacdo em qualquer tipo de suporte, editada em unidades
fisicas sucessivas, com designacdes numeéricas e/ou cronolégicas, destinada a ser conti-
nuada indefinidamente. Nao confundir com colecao ou série editorial.

Publicacao periédica técnica e/ou cientifica — publicacao em qualquer tipo de suporte,
editada em unidades sucessivas, com designagdes numeéricas e/ou cronoldgicas, destinada
a ser continuada indefinidamente.



149

Quadro - forma nao discursiva de apresentar sinteticamente informacoes do texto com
fins de elucida-las de forma resumida; nao contém dados estatisticos, que sao exclusivos
de tabelas.

Reedicao - edicéo diferente da anterior, seja por modificagdes feitas no contelido, na forma
de apresentacao do livro ou folheto (edicao revista, ampliada, atualizada, entre outros),
seja por mudanga de editor.

Referéncia - conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento,
que permitem sua identificacao individual.

Reimpressao — nova impressao de um livro ou folheto, sem modificagdes no contetdo ou
na forma de apresentacao (exceto correcdes de erros de composicao ou impressao), nao
constituindo nova edicao.

Relatério técnico e/ou cientifico — documento que descreve formalmente o progresso ou
resultado de pesquisa cientifica e/ou técnica.

Resumo - apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um documento.

Resumo informativo — trabalho que informa finalidades, metodologia, resultados e con-
clusdes do documento, de tal forma que possa, inclusive, dispensar a consulta ao original.

Secao - parte em que se divide o texto de um documento, que contém as matérias con-
sideradas afins na exposicao ordenada do assunto. Também designada parte ou capitulo.

Secao primaria — principal divisao do texto de um documento.

Secao secundaria — subdivisdo do texto a partir de uma secédo primaria.
Secao terciaria — subdivisdo do texto a partir de uma secao secundaria.
Secao quaterndria — subdivisao do texto a partir de uma segao terciaria.
Secao quinaria — subdivisdo do texto a partir de uma secao quaternaria.

Separata - publicacao de parte de um trabalho (artigo de periddico, capitulo de livro, co-
laboragdes em coleténeas, entre outros), mantendo exatamente as mesmas caracteristicas
tipograficas e de formatacéo da obra original, que recebe uma capa, com as respectivas
informacoes que a vinculam ao todo; é acrescida da expressao “Separata de” em evidéncia.

Série — conjunto de itens sobre um tema especifico ou nao, com autores e titulos préprios,
reunidos sob um titulo comum.
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Sigla — conjunto de letras iniciais de vocébulos que representam um determinado nome.
Subalinea - subdivisdo de uma alinea.

Subtitulo - informacoes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou com-
plementa-lo, de acordo com o contelido do documento.

Sumario — enumeracgéo das divisoes, se¢oes e outras partes de um documento, na mesma
ordem e grafia em que a matéria nele se sucede.

Suplemento — documento que se adiciona a outro para amplia-lo ou aperfeicoa-lo, sendo
sua relagdo com aquele apenas editorial e nao fisica, podendo ser editado com periodi-
cidade e/ou numeracao prépria.

Tabela — forma nao discursiva de apresentar informacdes das quais o dado numérico se
destaca como informacao central.

Tabela ver também Nota especifica (tabela).

Tabela ver também Nota geral (tabela).

Tiragem - total de exemplares impressos a cada edicdo ou reimpressao da publicacéo.
Titulo — palavra, expressao ou frase que designa o assunto ou o contetido de um documento.

Trabalho de graduacao interdisciplinar, Trabalho de conclusao de curso de especializa-
cao e/ou aperfeicoamento — documento que apresenta o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, obrigatoriamente emanado de disciplina,
maodulo, estudo independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob
a coordenacao de um orientador.

Website — pagina ou agrupamento de paginas eletrénicas, relacionadas entre si, dispo-
niveis na internet.

Volume - unidade fisica do documento.
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ETICA NA PESQUISA E O DIREITO DOS PARTICIPANTES

Roberto Sidnei Alves Macedo
Doutor em Educagao
Professor Titular da Universidade Federal da Bahia

A ética que norteia a pesquisa com o encontro e a experiéncia atravessa pautas epis-
temoldgicas, ontolégicas e politicas, que nao se reduzem a uma perspectiva que pretende
transformar a ética em um conjunto de regras restritas que desconhecem o politico da ética,
ou seja, como o poder ¢ distributivo nas relagcdes morais, bem como a ética do politico,
na qual esse poder deve ser colocado nos ambitos de uma dialdgica problematizante.

Emerge desse cenério ético uma ética da presenca do sujeito e da compreensao,
uma ética eminentemente dialégica e dialética, onde habitam a intercriticidade e a auto-
criticidade como processos autonomistas e emancipacionistas compartilhados, como nos
inspira o pensamento freiriano vinculado aos direitos politico-existenciais dos participantes.
Em Morin (1999, p. 73), a compreensao permite conhecer o sujeito enquanto sujeito e
perspectivar o conhecimento na direcao de questdes eminentemente ontolégicas. J& para
Christians (2006, p. 150), rejeitando uma ética fincada em padroes do patriarcado e da
neutralidade, faz-se necessario identificar de quem sao os interesses éticos colocados em
debate e que merecem ser discutidos. Para esse autor, na tradicdo de Levinas, “[...] o outro
ser-sendo inaugura o terreno para ética, o local onde ocorre a existéncia ética”. O outro,
a “[...] pedra de toque da existéncia moral, ndo é um ancoradouro conceitual, mas uma
forca viva [...] sua existéncia possui um peso moral significativo.” E aqui que esse autor
argumenta inspirado em Martin Buber que “[...] no principio esté a relacao [e] a relacao é
o0 berco davida [...].” (Christians, 2006, p. 153) E assim que, segundo Christians, sdo os
participantes e colaboradores da pesquisa que devem construir a polis ética da pesquisa.
Nesse caso, a ética de uma pesquisa nao pode ser reduzida a tradicao da ética fundada
no corporativismo académico e/ou cientifico. Para esses casos, precisamos no presente de
uma profunda reflexao da ética sobre a ética como construcéo relacional e institucional.

E com Morin (2007) que vamos encontrar, em O método: 6, um conjunto de carac-
teristicas explicitativas que esse epistemdlogo denomina de uma “ética da compreenséao”,
tao necessaria as questoes vinculadas aos dispositivos de pesquisa e formagao nos meios
académicos:

A compreensao rejeita a rejeicao, exclui a exclusao; a compreensao exige que
nos compreendamos a ndés mesmos, reconhecendo as nossas insuficiéncias
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e caréncias; exige, no conflito de ideias, argumentar, refutar, em lugar de
excomungar e lancar anatemas; exige resistir a barbarie; a tragédia humana
também vem da incompreenséo; a fraternidade é o enraizamento das faculda-
des da compreensao humana; compreender nao é tudo explicar; compreender
nao é compreender tudo, mas reconhecer que ha algo de incompreensivel;
¢é possivel ensinar a compreensao na universidade; a compreensao precisa
da auto-analise e da auto-critica, o que favoreceria uma auto-ética. (Morin,
2007, p. 123-124)

Nesses argumentos éticos, habita parte importante dos direitos dos participantes,
uma lacuna em geral néo tratada pela ética na pesquisa, aqui compreendida também
com implicacao ético-ontolégica dos participantes.

REFERENCIAS

CHRISTIANS, Clifford G. A ética e a politica na pesquisa qualitativa. /n: DENZIN, Norman
K.; LINCOLN, Yvonna S. O planejamento da pesquisa qualitativa: teorias e abordagens. 2.
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MORIN, Edgar. Complexidade e transdisciplinaridade: a reforma da universidade e do
ensino fundamental. Natal: UFRN, 1999.

MORIN, Edgar. O método 6: ética. 3. ed. Tradugao de Juremir Silva. Porto Alegre: Sulina,
2007.
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ETICA NOS TRABALHOS ACADEMICOS

Manoel Barral-Netto

Doutor em Patologia

Professor Titular da Fundacao Oswaldo Cruz
Presidente da Academia de Ciéncias da Bahia

A ética em pesquisa é um tema fundamental no contexto académico, pois envolve
a conduta correta e responsavel dos pesquisadores ao realizar estudos e coletar dados.
Mediante préticas éticas, é possivel garantir a integridade dos resultados obtidos, res-
peitar os direitos dos participantes e contribuir para o avanco do conhecimento de forma
responsavel.

Algumas orientacdes especificas para abordar a ética na pesquisa em uma publi-
cacao académica:

» Consentimento informado: inclua informacdes sobre o processo de obtencao do
consentimento e como foi comunicado aos participantes;

Protecdo da privacidade e confidencialidade: explique as medidas especificas
tomadas para proteger a privacidade e a confidencialidade dos participantes e dos
seus dados;

* Aprovagédo ética: mencione claramente se o projeto de pesquisa recebeu aprovagao
de um Comité de Etica — inclua o nimero do protocolo — ou se teve uma revisdo
institucional;

Divulgacao de conflitos de interesse: declare explicitamente quaisquer conflitos de
interesse que possam influenciar a pesquisa ou a interpretacao dos resultados. Isso
ajuda a evitar qualquer suspeita de viés relacionado ao financiamento;

Respeito aos direitos humanos e ao meio ambiente: se a pesquisa envolver seres
humanos, destaque como os direitos dos participantes foram respeitados durante
todo o processo. Certifique-se de abordar qualquer impacto potencial na dignidade,
bem-estar e autonomia dos participantes. Relate as medidas adotadas para protecao
do meio ambiente;

Transparéncia metodoldgica: forneca uma descricao detalhada da metodologia de
pesquisa, incluindo a escolha de métodos, procedimentos de coleta de dados e
analise estatistica;

Tratamento ético dos animais: se a pesquisa envolver o uso de animais, certifique-se
de seguir as diretrizes especificas para a pesquisa com animais. Descreva as praticas
de manejo, cuidado e métodos utilizados para minimizar o desconforto e o sofrimento
dos animais;
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e Responsabilidade autoral: Certifique-se de que todos os autores contribuiram
significativamente para o trabalho e declare a ordem de autoria de acordo com
as contribuicoes individuais. Evite a autoria fantasma e declare explicitamente a
contribuicao de cada autor.

Assim, retomam-se as orientacoes citadas de forma mais detalhada:

Uma das questdes éticas mais cruciais em pesquisa reside no respeito aos direitos
dos participantes, uma vez que estes desempenham um papel fundamental no avanco
cientifico. O alicerce dessa ética é a obtencao do consentimento informado dos participan-
tes antes de sua inclusao no estudo. Isso implica nao apenas fornecer informacoes claras
sobre 0s objetivos e procedimentos do estudo, mas também o destaque de potenciais riscos
e beneficios associados a participacao.! Também crucial é a protecao da privacidade e
confidencialidade dos participantes. Os pesquisadores tém a responsabilidade de garan-
tir que as informacoes pessoais dos participantes sejam resguardadas adequadamente.

Além disso, a divulgacao transparente dos procedimentos de protecéao a privaci-
dade durante o processo de consentimento contribui para construir a confianca entre os
pesquisadores e os participantes.

O respeito aos direitos dos participantes ndo apenas atende a principios éticos funda-
mentais, mas também contribui para a integridade e qualidade da pesquisa, promovendo
uma cultura de responsabilidade e confianga na comunidade cientifica.

Os pesquisadores devem relatar de forma precisa e completa os métodos utilizados,
os resultados obtidos e as conclusoes tiradas. Isso inclui evitar a manipulacao de dados
ou a omissao de informagoes relevantes que possam distorcer os resultados. A honesti-
dade na divulgacao dos resultados ¢é essencial para a credibilidade da pesquisa e para a
confianga na comunidade académica.

No contexto da transparéncia, é imperativo divulgar de maneira publica as limitacoes
inerentes ao trabalho realizado. Cada empreendimento cientifico, por mais meticuloso que
seja, inevitavelmente enfrenta restricdes e desafios; reconhecer essas limitagoes constitui
uma parte essencial do progresso do conhecimento. Ao destacar as limitagdes de uma
pesquisa ou abordagem cientifica, os pesquisadores demonstram honestidade intelectual e
proporcionam aos leitores, a colegas e a comunidade académica uma visao mais completa
e realista do alcance de seu estudo. Essa pratica ndo apenas fortalece a credibilidade do
trabalho, mas também contribui para a construcao de um diélogo mais robusto sobre as
implicacOes e aplicagdes dos resultados obtidos.

Ao apresentar essas limitacOes, os pesquisadores nao apenas fortalecem a integridade
de seu trabalho, mas também fornecem insights valiosos para pesquisas futuras. Outros
cientistas podem se inspirar nessas limitacoes para desenvolver abordagens alternativas
ou aprimorar as metodologias existentes.

A ética em pesquisa também envolve a responsabilidade dos pesquisadores em
relacao ao uso adequado de recursos e financiamentos. E importante utilizar os recursos

1 Ethical considerations in research: types & examples - Scribbr. Disponivel em: https://www.scribbr.com/methodology/
research-ethics/; What is ethics in research & Why is it important? Reserch Ethics [...]. Disponivel em: https://www.
niehs.nih.gov/research/resources/bioethics/whatis. Acesso em: 11 jan. 2024.
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de forma eficiente e responsavel, evitando desperdicios e garantindo que os recursos sejam
direcionados para a realizagdo de pesquisas de qualidade.

Além disso, os pesquisadores devem evitar conflitos de interesse e divulgar de
forma transparente qualquer financiamento ou apoio recebido que possa influenciar os
resultados da pesquisa.

A ética em pesquisa vai além das questoes intrinsecas ao método cientifico, abran-
gendo também a responsabilidade dos pesquisadores em relacdo a sociedade e ao
meio ambiente. Essa dimenséo ética destaca a importancia de considerar atentamente
o impacto ambiental e social de suas atividades. Os pesquisadores devem respeitar os
direitos e interesses das comunidades, garantindo sua participacao informada e consentida
no processo de pesquisa, estabelecendo uma comunicagao clara, promovendo o respeito
as tradicdes culturais e garantindo que as comunidades se beneficiem de maneira justa
e equitativa dos resultados obtidos.

No que diz respeito ao meio ambiente, a ética em pesquisa exige que os cientistas
adotem praticas sustentaveis e responsaveis. Isso pode envolver a consideracao cuida-
dosa dos métodos de coleta de amostras e dados, o uso eficiente de recursos naturais
e a minimizagao do desperdicio. Além disso, a disseminacao responsavel de resultados
deve ser uma prioridade, evitando a divulgacao de informagdes que possam levar a danos
ambientais ou sociais.

Quanto a possiveis danos sociais, alude-se aos riscos de abordagens ou de resulta-
dos que possam estimular discriminagao de diversas naturezas, como a de género, raga,
diversidades funcionais fisicas, de orientacdo sexual e religiosa. Isso, na perspectiva de
que haja estimulo para temas de pesquisa dessa natureza, com uso de linguagem ade-
quada e inclusiva.

Todos esses elementos devem merecer atencao nos afazeres cientificos. Pari passu,
os cuidados adotados para seguir os ditames de integridade e ética devem ser registra-
dos nas publicacoes académicas elaboradas a partir do trabalho desenvolvido. O relato
adequado dos aspectos éticos na pesquisa em uma publicacao académica é essencial
para a transparéncia, a integridade e a credibilidade do trabalho cientifico.

A ética em pesquisa, quando aplicada de maneira abrangente, nao apenas forta-
lece a integridade do trabalho cientifico, mas também contribui para uma relagcédo mais
sustentavel e equitativa entre a comunidade cientifica, a sociedade e o meio ambiente.
Além de atender aos requisitos morais, a necessaria aderéncia aos principios éticos e da
integridade cientifica, promove a confianca publica na pesquisa e estabelece as bases
para uma ciéncia mais responsavel e orientada para o bem comum.
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Flavia Goulart Rosa
Doutora em Cultura e Sociedade pela Universidade Federal da Bahia
Professora Titular da Universidade Federal da Bahia

As Tecnologias de Comunicagao e Informacao (TICs) possibilitaram a socializa-
cao e o compartilhamento de informacgdes, aproximando as instituicdes, os centros de
pesquisa, as organizagdes publicas e privadas e as pessoas, além do armazenamento e
disponibilizacao em acesso aberto da informacao resultante de pesquisas, nas diversas
areas do conhecimento. Desse modo, “[...] 0 monitoramento de pesquisas académicas
ou demais instituicdes de pesquisa pode se dar por meio desse universo informacional,
possibilitando uma melhor visibilidade da produgao dos trabalhos produzido sem todas
as areas de conhecimento.” (Araljo; Francisco, 2016, p. 362) Assim, a ampliacao da
visibilidade da pesquisa requer, cada vez mais, que os(as) pesquisadores(as) conhecam
e adotem uma conduta ética.

Foi na Grécia Antiga, no entorno de Atenas, que Aristételes, discipulo de Platao,
nascido em 384 a.C., fundou a escola Liceu, voltada para o estudo das Ciéncias Naturais.
Seus estudos filoséficos fundamentavam-se em experimentacoes, por meio das quais com-
provava os fendmenos da natureza, suscitando debates que eram realizados publicamente.
Desenvolveu conceitos fundamentais sobre ética, légica, politica, entre outros, usados até
hoje. O termo “ética” vem do grego ethos e, de acordo com a definicdo de Merton (2013,
p. 183), o ethos da ciéncia é um “[...] complexo afetivamente modulado de valores e
normas que se considera serem obrigatérios para o0 homem de ciéncia.” Aprendem-se 0s
principios éticos no contexto familiar, que depois sao cuidados e aprimorados pela socie-
dade e pela escola com o objetivo de formar o(a) cidadao(a). (Witer, 2010)

Tendo como l6cus 0 ambiente académico, a ética relaciona-se ao desenvolvimento da
pesquisa e a producao cientifica, sendo necessario, de acordo com Witer (2010, p. 10),
que “[...] os profissionais que usam e produzem conhecimento cientifico incluam no seu
plano de atualizacao permanente e aprimoramento constante sobre ética em ciéncias.”

Ressaltam-se, nesse contexto, as pesquisas que envolvem seres humano. “A ética em
pesquisa com seres humanos tem por objetivo preservar aos participantes da pesquisa,
sua integridade fisica, moral e social [...].” (Araljo; Francisco, 2016, p. 363) Ha uma
diversidade de comunidades pesquisadas nas mais diversas situacoes e caracteristicas
que as particularizam.
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Durante a Segunda Guerra Mundial, muitos prisioneiros que se encontravam em
campos de concentracao na Alemanha foram utilizados para pesquisa, sem respeito aos
principios humanos e éticos. Essa situagao, em 1947, por motivo do Julgamento de Nu-
remberg, foi divulgada pela imprensa internacional, que destacou as praticas adotadas,
bem como a condenacao dos responsaveis. Naquele mesmo ano, foi elaborado o primeiro
codigo em pesquisa, designado Cédigo de Nuremberg, aceito internacionalmente; ele
compreende um conjunto de principios éticos que regem a pesquisa com seres humanos.
Atualizagbes foram realizadas ao longo do tempo, sobretudo na area médica, e, em 1964,
a Associacao Médica Mundial aprovou a Declaragédo de Helsinque, utilizada também por
outras areas do conhecimento. (Witer, 2010)

Ressalta-se a criacao, por parte das instituicdes que desenvolvem pesquisa, dos
Comités de Etica em Pesquisa (CEP), com vinculacdo ao Conselho Nacional em Pesquisa
(Conep), para analisar nao sé o mérito dos projetos, mas sobretudo os aspectos éticos, no
desenvolvimento da pesquisa, que vao além da publicacao e o “[...] julgamento e tomada
de decisao quando ocorrer alguma falha ética ao longo do processo, alguma reclamagao
ou denlncia envolvendo o pesquisador ou a pesquisa [...].” (Witter, 2010, p. 22)

O papel do CEP nao se restringe a andlise do mérito dos projetos quanto aos aspec-
tos éticos que viabilizam ou nao a progressao de fazer a pesquisa. Ele é responsavel por
acompanhar esse processo até mesmo apos a publicagao e pelo julgamento e tomada de
decisdo quando ocorrer alguma falha ética ao longo do processo, alguma reclamacao ou
dentincia envolvendo o pesquisador ou a pesquisa ou problema ético no texto publicado
referente ao projeto que aprovou.

A partir de 9 de setembro de 2011, em vez de utilizar o Sistema Nacional de Etica
em Pesquisa (Sisnep), o Brasil passou a contar com uma base nacional unificada para
sistematizar o recebimento dos projetos que envolvem seres humanos, independente da
area de conhecimento: a Plataforma Brasil (PB)!. A missao fundamental da PB é ga-
rantir ao CEP-Conep eficiéncia na protegao dos sujeitos que constituem a populacao da
pesquisa. Essa plataforma possibilita acompanhar a pesquisa nas suas diversas etapas,
desde a fase inicial de campo, até os relatérios parciais, além de disponibilizar acesso
aos dados publicos daquelas aprovadas (Loretto, 2012). A referida Plataforma atua em
trés dominios distintos:

[...] Um denominado publico que permite a sociedade o acompanhamento
das pesquisas realizadas; um denominado pesquisador destinado aos pro-
fissionais que realizam pesquisas envolvendo seres humanos; e o terceiro
denominado CEP que se destina ao gerenciamento de todos os projetos
submetidos ao Comité de Etica em Pesquisa por parte de um Coordenador
eleito por seus pares no CEP e autorizado pela CONEP/PB.

Para iniciar o uso da PB, é necessario o cadastro do(a) pesquisador(a), mediante a
inclusao de dados pessoais e de documentos digitalizados e com foto. Apds o cadastro, de

1 Disponivel em: https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf



posse de seu login e senha, o(a) pesquisador(a) estara apto(a) a submeter seus projetos
de pesquisa.

Figura 1 — Pagina principal da Plataforma Brasil
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Fonte: Plataforma Brasil?

A partir de 12 de dezembro de 2012, por determinacao do Conselho Nacional de
Salde (CNS) e por meio da Resolugdo n® 466, passou a ser obrigatéria a assinatura de
um Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) por parte do participante da pes-
quisa, de modo que ele fique ciente das condig¢des implicadas no processo investigativo.
Essa obrigatoriedade refere-se aos casos em que sao utilizadas técnicas de pesquisa com
intervencao direta dos participantes, a exemplo dos grupos focais e as entrevistas.
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APENDICE A - Referéncias: regras gerais de apresentacao, segundo
a NBR 6023/2025

As regras de gerais de apresentacdo compreendem:

a) Modalidades de entrada;
b) Referenciacédo por tipo de obra;

c) Padrdes de transcrigdo dos elementos.

Além disso, inclui a transcricao de exemplos, para que vocé encontre, de modo simplificado,
as ocorréncias mais frequentes quanto ao tipo de fontes que consultou.

Uma referéncia deve ser formatada a partir dos elementos extraidos da Folha de Rosto (ver
4.2.1.1), observando as diferentes modalidades de entrada e obedecendo a sequéncia
estabelecida pela norma.

Todos os tipos de obras trazem elementos essenciais e complementares para sua iden-
tificacao. Considerando a variedade de tipos de fontes, aqui serdo apresentados alguns
exemplos referentes aos elementos mais usados.
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Quadro 1 — Referéncia: elementos essenciais e complementares por tipo de fonte

Elementos

Tipo de fonte

nN—=-—T—0Zmwmwuwvwm

Monografia no todo
AUTOR. Titulo. Edigao. Local de publicagao: Editora, ano.

Monografia no todo em meio eletronico
AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo: Editora, ano. Tipo de midia.
Disponivel em: endereco eletrdnico. Acesso em: dia més abreviado ano.

Monografia em parte
AUTOR. Titulo da parte. /n: AUTOR. Titulo. Edicdo. Local de publicacéo: Editora, ano.
pagina (p.) inicial-final da parte.

Artigo de periédico em meio eletronico

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Cidade, volume (v.), fasciculo ou nimero
(n.), Pégina inicial-final do artigo, més, ano. DOI: nimero. Disponivel em: endereco
eletronico. Acesso em: dia més abreviado ano.

Comunicagao de evento

AUTOR. Titulo. /n: TIPO DE EVENTO, n. do evento, ano, local de realizacao. Anais [...].
Local de publicagao: Editora, ano. pagina (p.) inicial-final da parte.

omaoT>>—AZmMZImMmr TZO0O0

Monografia no todo
AUTOR. Titulo. Edicdo. Traducao: nome do tradutor. Local de publicacdo: Editora, ano.
Total de paginas. Titulo original: indicacdo do titulo original.

Monografia no todo em meio eletrénico

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo: Editora, ano. Total de paginas.
Tipo de midia. DOI: nimero. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més
abreviado ano.

Monografia em parte
AUTOR. Titulo da parte. In: AUTOR. Titulo. Edicdo. Local de publicacdo: Editora, ano.
pagina (p.) inicial-final da parte. (Série) ISBN: nimero.

Comunicagéo de evento em meio eletronico
AUTOR. Titulo. /n: TIPO DE EVENTO, n. do evento, ano, local de realizacdo. Anais [...].

Local de publicagéo: Editora, ano. pagina (p.) inicial-final da parte. Tema: Designacao
do tema. Disponivel em: enderego eletronico. Acesso em: dia més abreviado ano.

Fonte: Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (2025a)

a) Modalidades de entrada (valido para todos os tipos de obra)

Entrada é a expresséo ou palavra que encabeca a informagao bibliografica e determina
sua localizacao em listas de referéncias, bibliografias, indices e catalogos.

Para a entrada correta de nomes compostos e estrangeiros, devem ser consultados
o Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2) adotado no Brasil, catalogos de bi-
bliotecas, o catalogo de Autoridades® da Biblioteca Nacional (BN) ou o mesmo catélogo
da Library of Congress, intitulado Library of Congress Authorities*.

3

Disponivel em: https://acervo.bn.gov.br/sophia_web. Disponivel em: https://acervo.bn.gov.br/sophia_web. Acesso:

10 ago. 20124.

4

Disponivel em: http://authorities.loc.gov/
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AUTOR PESSOAL

E o responséavel pela criagdo intelectual ou artistica de um documento ou obra de
arte. Exemplos das ocorréncias mais comuns:

no texto

AUTOR PESSOALS?
Um autor
ALVES, R. de B. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

HOUAISS, A. (ed.). Novo dicionario Folha Webster’s: inglés/portugués, portu-
gués/inglés. Coeditor Ismael Cardim. Sao Paulo: Folha da Manhéa, 1996. Edi-
cao exclusiva para o assinante da Folha de S. Paulo.

Dois autores

DAMIAO, R. T; HENRIQUES, A. Curso de direito juridico. Sao Paulo: Atlas,
1995.

Trés autores

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matemética,
segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. Sdo Paulo: Scipione, 1995.
136 p.

Quatro autores ou mais

URANI, A. et al. Constituicao de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.
Reabilitagao e fisioterapia na pratica de pequenos animais. S&o Paulo: Rocca,
2008.

Obs.: Quando houver quatro autores ou mais, convém indicar todos. No entanto,
pode ser indicado apenas o primeiro autor seguido da expressao et al.

Responsavel(is) por obra de varios autores (organizador, compilador, editor,
coordenador)

Mesmo havendo mais de um responsavel, a abreviatura correspondente aparece

no singular.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.). Dietas em pediatria clinica. 4. ed.
Sao Paulo: Sarvier, 1993.

5 Nesta norma (NBR 6023/2025a), somente o sobrenome de entrada figura por extenso, ficando os demais de forma
abreviada; entretanto, vocé poderd, a seu critério, adotar a representagdo por extenso desde que mantenha este
procedimento em toda a lista de Referéncia. No entanto, convém que vocé saiba que a grande maioria das bases
de dados trazem a forma usada abreviada.
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AUTOR ENTIDADE

Refere-se a instituicao(des), organizacao(oes), empresa(s), comité(s), comissao(des),
evento(s), entre outros, responsavel(is) por publicacdes em que ndo ha indicagao de
autoria pessoal.

Autor entidade (entrada pelo nome por extenso ou como esta grafado no documento)

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagéo
e documentacao: trabalhos académicos: apresentagédo. 4. ed. Rio de Janeiro,
2024. 11 p.

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA. 50 pecas do Museu de Arte Sacra da
Bahia. Salvador: Dow Quimica, 1981. 124 p.il.

IBGE. Amparo: regiao sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro, 1983.

TiTULO

E a palavra, expressao ou frase que designa o assunto de um documento, empregada
quando o autor é desconhecido.

Autor desconhecido

A entrada é feita pelo titulo.

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do
Livro, 1993. 64 p.

Obs.: Destacar somente a primeira palavra em mailscula; e o(s) artigos defini-
dos e indefinidos que a antecederem devem ser colocados ao final do titulo, apds virgula.

b) Referenciacao por tipo de obra

Para efeito de referenciacéo, as obras sao agrupadas conforme segue:

Monografia no todo: livros, dissertacoes, folhetos, manuais, guias, catalogos,
enciclopédias, dicionarios etc

Sequéncia dos elementos:

SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo: subtitulo. Edicao. Local: Editora,
data. n° de paginas ou volumes. (Série, n° ou v.)
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Monografia no todo: TCC, dissertacoes e teses

Sequéncia dos elementos:

SOBRENOME, Prenome [abreviadol. Titulo: subtitulo. Ano de entrega. N° de
folhas. Tipo de trabalho (Grau e Area) — Instituicdo, local, ano de defesa.

BELTRAO, L. M. F. O ensino da redacéo na escola de 1° grau: uma analise
diagnostica. 1986. 290 f. Dissertacao (Mestrado em Educacéo) — Faculdade
de Educacao, Universidade Federal da Bahia, Salvador, 1986.

Monografia em meio eletronico: no todo e em parte

Sequéncia dos elementos:

SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo: subtitulo. Local: Editora, data.
Descricao fisica do meio ou suporte Disponivel em: enderego eletronico. Acesso
em: xx més [abreviado] xxxx.

JAMBEIRO, Othon. Regulando a TV: uma visao comparativa no Mercosul.
Salvador: EDUFBA, 2000. Disponivel em: https://repositorio.ufba.br/ri/
bitstream/ufba/148/4/Regulando%20a%20TV.pdf. Acesso em: 9 dez. 2018.

Enciclopédia

KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Diregao geral de André Koogan Breikmam. Sao Paulo: Delta, Estadéo, 1998.
5 CD-ROM®. Produzida por Videolar Multimidia.

Verbete de dicionario

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam
Informatica, 1998. Disponivel em: http://www.priberam.pt/dIDLPO. Acesso
em: 8 mar. 1999.

Parte de monografia

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizacoes
ambientais em matéria de meio ambiente. /n: SAO PAULO (Estado). Secretaria
do Meio Ambiente. Entendendo o meio ambiente. Sao Paulo, 1999. v. 1.
Disponivel em: http//www.bdt.org.br/sma/ententendo/atual/ntm. Acesso em:

8 mar. 1999.

Parte de monografia: capitulo, volume, parte de coletanea

Capitulo de livro
Sequéncia dos elementos:

SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo do capitulo. /n: SOBRENOME,
Prenome [abreviadol. Titulo: subtitulo da monografia no todo. Edicdo. Local:
Editora, data. cap. x, pagina inicial-final. (Série, n°® ou v.)

6 Significa Compact Disc Read-Only Memory. Eum tipo de disco que s6 pode ser lido e ndo gravado. Difere do CD
porque este € usado para contelido de audio e pode ser gravado. Ambos séo discos opticos porque usam feixe de
laser para ler os dados armazenados.
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SHAPIRO, L. Habilidades de QE relacionadas ao pensamento. /n: SHAPIRO, L.
Inteligéncia emocional: uma nova vida para seu filho. 3. ed. Rio de Janeiro:
Campus, 1999. cap. 3, p. 61-100.

Parte de coletanea

Sequéncia dos elementos:

SOBRENOME, Prenome [abreviado] (org.). Titulo: subtitulo da monografia no
todo. Local: Editora, data. pagina inicial-final. (Série, n® ou v.)

ROMANQO, G. Imagens da juventude na era moderna. /n: LEVY, G.; SCHMIDT,
J. (org.). Histéria dos jovens 2: a época contemporédnea. Séo Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

NUNES, C. Anisio Spinola Teixeira. In: FAVERO, M. L. de A.; BRITTO, J. de M.
Dicionario de educadores no Brasil: da col6nia aos dias atuais. 2. ed. aum.
Rio de Janeiro: Ed. UFRJ, 2002. p. 71-79.

Publicacao periédica considerada no todo’: revistas, jornais, diarios oficiais

Sequéncia dos elementos:

TITULO. Local: Editora, ano inicial — ano de encerramento, se for o caso.
Periodicidade. Incorporagao de outro titulo. Tipo e periodo do indice. ISSN.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-.
Trimestral. Absorveu Boletim Geografico do IBGE. Indice acumulado, 1939-
1983. ISSN 0034723X.

UNIVERSITAS: revista de cultura da Universidade Federal da Bahia.
Salvador: Centro Editorial e Didatico da UFBA, 1968-1991. Trimestral. ISSN
00419052.

Publicacao periédica em parte: caderno, fasciculo,
volume, dossié, nimero especial e suplemento

Sequéncia dos elementos:

TiITULO. Titulo da parte. Local: Editora, volume, n° do fasciculo, més, ano.
Particularidades.

ou

TiITULO da parte. Titulo do periédico. Local: Editora, volume, n® do fasciculo,
més, ano. Nota.

7 A referéncia de um periddico no todo (titulo de uma colegao), em geral, restringe-se a catalogos de bibliotecas, de
livreiros e de editoras.



169

Fasciculo

DINHEIRO: revista semanal de negécios. Sao Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun.
2000. 98 p.

Niamero Especial

500 maiores empresas do Brasil, As. Conjuntura Econdmica, Rio de Janeiro,
v. 38, n. 9, set. 1984. Edicao especial.

Suplemento

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios,
Rio de Janeiro, v. 7, 1983. Suplemento.

Publicacao periddica em parte: artigo e/ou matéria

Sequéncia dos elementos:

SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo do artigo: subtitulo. Titulo da
publicacao, local, nimero do volume e/ou ano, nimero do fasciculo, pagina
inicial e final do artigo, informagdes do periodo e data de publicacao.

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracao,
Rio de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la
filosofia de la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires,
v. 24, n. 2, primavera 1998.

Publicacao periddica em parte: artigo e/ou matéria em meio eletronico

SOBRENOME, Prenome [abreviadol. Titulo do artigo: subtitulo. Titulo da
publicacao, local, nimero do volume e/ou ano, nimero do fasciculo, més ano.
Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: xx més [abreviado] xxxx.

Artigo e/ou matéria assinado

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov.1998.
Secao Ponto de Vista. Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/
brasilrevista.htm. Acesso em: 28 nov. 1998.

Artigo nao assinado

WINDOWS 98: o melhor caminho para atualizagéo. PC World, Sao Paulo,
n. 75, set. 1998. Disponivel em: http://www.idg.com.br/abre.htm. Acesso em:
10 set. 1998.
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Publicacao periédica em parte: artigo e/ou matéria de jornal

Sequéncia dos elementos:

SOBRENOME, Prenome [abreviadol. Titulo e subtitulo. Titulo do Jornal, local,
dia més [abreviado] ano. Nome da Secdo ou Caderno, nimero (se houver),
pagina.

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sao Paulo,
28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro,
p. 3, 25 abr. 1999.

Publicacéao periédica em parte:artigo e/ou matéria de jornal em meio eletronico

Sequéncia dos elementos:

SOBRENOME, Prenome [abreviado]. Titulo e subtitulo. Titulo do Jornal, local,
dia més [abreviado] ano. Nome da Secdo ou Caderno, nimero (se houver), péa-
gina. Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: xx més [abreviado] xxxx.

Matéria assinada

SILVA, I. G. Pena de morte para o nascituro. O Estado de Sao Paulo, Sao
Paulo, 19 set. 1998. Disponivel em: http://www.providafamilia.org/pena_
morte_nascituro.htm. Acesso em: 19 set. 1998.

Artigo de jornal cientifico

KELLY, R. Electronic publishing at APS: its not just online journalism. APS
News Online, Los Angeles, Nov. 1996. Disponivel em: http://www.aps.org/
apsnews/1196/11965.html. Acesso em: 25 nov. 1998.

Matéria nao assinada

ARRANJO tributéario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998.
Disponivel em: http://www.diariodonordeste.com.br. Acesso em: 28 nov. 1998.

Documento de evento

Evento no todo, impresso
Sequéncia dos elementos:

NOME DO EVENTO, nimero., ano, local. Titulo do documento. Local de
publicacao: Editora, ano de publicacdo. Total de paginas ou de volumes.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA, DOCUMENTAGAO E
CIENCIA DA INFORMAGAO, 24., 2011, Macei6. Anais [...]. Macei6: Febab,
2011.
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Evento no todo, em meio eletrénico
Sequéncia dos elementos:

NOME DO EVENTO, ntmero., ano, local. Titulo do documento [...]. Local de
publicacao: Editora, ano de publicacdo. Descricao fisica do meio ou suporte.
[ou] Disponivel em: enderego eletronico. Acesso em: xx més [abreviado] xxxx.

SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 17., 2012,
Gramado, RS. Anais... Porto Alegre: Universidade Federal do Rio Grande do
Sul, 2012. Disponivel em: http://www.snbu2012.com.br/anais/index.php.
Acesso em: 21 fev. 2013.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais
eletronicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em: http://www.propesq.ufpe.
br/anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

Trabalho apresentado em evento, impresso

Sequéncia dos elementos:

SOBRENOME, Prenome [abreviadol. Titulo do trabalho apresentado: subtitulo.
In: NOME DO EVENTO, nimero.., ano, local. Titulo do documento [...]. Local
de publicacao: Editora, ano de publicagdo. pagina inicial-final.

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIRQS, C. B. Incorporacdo do tempo em SGBD
orientado a objetos. "In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOCS, 9.,
1994, Sao Paulo. Anais [...]. Sao Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

Trabalho apresentado em evento, em meio eletronico
Sequéncia dos elementos:

SOBRENOME, Prenome [abreviadol. Titulo do trabalho apresentado: subtitulo.
In: NOME DO EVENTO, niimero, ano, local. Titulo do documento [...].

Local de publicacao: Editora, ano de publicagdo. Descricao fisica do meio

ou suporte. [ou] Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: xx més
[abreviado] xxxx.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade
total na educagao In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe,

4., 1996, Recife. Anais eletronicos [...]. Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm. Acesso em: 21 jan.
1997.

Patente

Sequéncia dos elementos:

INVENTOR (autor), Titulo da patente. Depositante: (nome). Procurador (se
houver). Pa’s abreviado n. da patente. Depd.sito: dia més (abreviado) ano.
Concessao: dia més (abreviado) ano.
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Exemplo:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacao
Agropecuéria (Sao Carlos). Paulo Estevao Cruvinel. Medidor digital multisensor
de temperatura para solos. BR n. PI 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio
1995.

Documento juridico: legislacao

Constituicao
Sequéncia dos elementos:

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. [Constituicdo (data da promulgaco)]. Titulo.
Local: Editor, ano de publicacao. Nimero de paginas ou volumes. Notas.

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil. Brasilia, DF: Senado, 1988.

Leis, decretos e medidas provisérias

Sequéncia dos elementos:

PA[S, ESTADO ou MUNICIPIO. Nome do ato, nimero, dia més e ano. Ementa.
Dados da publicacao que editou o ato, segundo o caso.

SAO PAULO (Estado). Decreto n® 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispoe
sobre a desativacao de unidades administrativas de érgédo da administracéo
direta e das autarquias do Estado e da providéncias correlatas. Lex: coletanea
de legislacéo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Medida proviséria n°® 1.569-9, de 11 de novembro de 1997.
Estabelece multa em operacoes de importagao, e da outras providéncias.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia,
DF, 14 dez. 1997. Secéo 1, p. 29514.

Portarias, resolucdes e deliberagoes

Sequéncia dos elementos:

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Autor Entidade. Nome do ato. Ementa [quando
houver]. Tipo de documento, nimero, dia més e ano. Dados da publicacéo que
editou o ato.

BRASIL. Congresso Nacional. Senado Federal. Resolugéo n® 17, de 1991.
Autorizo o desbloqueio de Letras Financeiras do Tesouro do Estado do Rio
Grande do Sul, através de revogacédo do paragrafo 2°, do artigo 1° da Resolugéo
n° 72, de 1990. Colecao de Leis da Republica Federativa do Brasil, Brasilia,
DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Portaria n. 12, de 21 de marco de
1996. Desliga a Empresa de Correios e Telegrafos — ECT do sistema de
arrecadacao. Lex: coletanea de legislagao e jurisprudéncia, Sao Paulo,

p. 742-743, mar./abr., 2. trim. 1996.
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Documento juridico: jurisprudéncia: acérdaos, apelacoes,
habeas-corpus, sentengas, simulas etc.

Sequéncia dos elementos:

PAiS, ESTADO ou MUNICIPIO. Autor Entidade. Titulo (natureza da decisao
ou ementa), n °. Partes envolvidas, (se houver). Relator. Local, dia més ano.
Dados da publicacao que editou o ato.

Apelacao Civel

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regiao). Administrativo. Escola Técnica
Federal. Pagamento de diferencas referente a enquadramento de servidor
decorrente da implantacdo de Plano Unico de Classificagdo e Distribuicao de
Cargos e Empregos, instituido pela Lei n°® 8.270/91. Predominancia da lei
sobre a portaria. Apelacéo civil n° 42.441-PE (94.05.01629-6). Apelante:
Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de
Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de margo de 1997. Lex:
jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo, v. 10, n. 103,
p. 558-562, mar. 1998.

Habeas-corpus

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeas-corpus.
Constrangimento ilegal. Habeas-corpus n° 181.636-1, da 62 Camara Civel do
Tribunal de Justica do Tribunal de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de
1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v.
10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

Stmula

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n°® 14. Nao é admissivel por
ato administrativo restringir, em raz&o de idade, inscricao em concurso para
cargo publico. /n: BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simulas. Sao Paulo:
Associagdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

Documento juridico: doutrina

Refere-se a discussao técnica de questdes legais e pode aparecer em forma con-
vencional, i. e., impressa (artigos de periddicos, livros, papers, trabalhos de eventos etc.)
ou em meio eletronico.

Documento juridico em meio eletronico: legislacao, jurisprudéncia e doutrina

Sequéncia dos elementos:

Transcricdo dos elementos identificadores, segundo o caso. Disponivel em:
enderego eletronico. Acesso em: xx més [abreviado] xxxx.

Legislacao

BRASIL. Lei n. 9.987, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacao
tributaria federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia,
DF, 8 dez. 1999. Disponivel em: http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.
asp?ld=LEI%209887. Acesso em: 22 dez.1999.
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Sumula em homepage

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 14. Nao é admissivel por ato
administrativo restringir, em razao de idade, inscricdo em concurso para cargo
publico. Disponivel em: http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html.
Acesso em: 29 nov. 1998.

Stmula em revista eletronica

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n® 14. Nao é admissivel por ato
administrativo restringir, em razao de idade, inscricdo em concurso para cargo
publico. Julgamento: 1963/12/16. SUDIN vol.0000-01 PGOO037. Revista
Experimental de Direito e Telematica. Disponivel em: http:/www.prodau-sc.
com.br/ciberjur/stf.html. Acesso em: 29 nov. 1998.

Documento audiovisual: filmes, fitas de video, DVD, Blu-ray Disc? etc.

Sequéncia dos elementos:

TITULO: subtitulo, se houver. Créditos: (Diretor, Produtor, Roteirista e outros).
Elenco relevante. Local: Produtora, data. Suporte em unidade fisica e duracéo,
sistema de reproducéo, indicacao de som e cor etc.

Filme longa-metragem

CENTRAL do Brasil. Direcéo: Walter Salles Junior. Producéo: Martire de
Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. Roteiro: Marcos Bernstein, Joao Emanuel
Carneiro e Walter Salles Junior. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia
Péra; Vinicius de Oliveira; Sonia Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e
outros. [S./.]: Le Studio Canal; Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 bobina
cinematografica (106 min.), son., color., 35 mm.

Filme longa-metragem em DVD

BLADE Runner. Direcdo: Ridley Scott. Producao: Michel Deeley. Intérpretes:
Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James Olmos e outros.
Roteiro: Hampton Fancher e David People. Musica: Vangelis. Los Angeles:
Warner Brothers, c1991. 1 DVD (117 min), widescreen, color. Produzido
por Warner Video Home. Baseado na novela “Do androids dream of electric
sheep?” de Philip K Dick.

Fita de video

OS PERIGOS do uso de téxicos. Producao de Jorge Ramos de Andrade.
Coordenagao de Maria Izabel Azevedo. Séo Paulo: CERAVI, 1983. 1
videocassete (30 min), VHS, son., color.

8 “Blu-ray Disc (ou BD), também conhecido como BD é um formato de disco 6ptico [...] para video e dudio de alta
definicdo e armazenamento de dados de alta densidade. Sucessor do DVD, é capaz de armazenar filmes de até 4
horas em compressao com perda de dados por até 4 horas.” (Wikipedia, 2025)
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Documento iconografico: pintura, gravura, fotografia,
desenho técnico, slide, transparéncia, cartaz etc.

Sequéncia dos elementos:

AUTOR. Titulo (quando n&o houver, atribui-se uma denominacao ou a indicagao
[Sem titulo], entre colchetes). Data. Caracteristicas fisicas (especificacdo do su-
porte, cor, dimensodes). Notas, quando necessarias para identificar o documento.

Fotografia
KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color. 16 cm x 56 cm.

Fotografia publicada em Jornal

FRAIPONT, E. Amilcar Il. O Estado de S. Paulo, Sdo Paulo, 30 nov. 1998.
Caderno 2, Visuais. p. D2. 1 fotografia, p&b. Foto apresentada no Projeto
ABRA/Coca-cola.

Transparéncia

O QUE acreditar em relacdo a maconha. Sao Paulo: CERAVI, 1985. 22
transparéncias, color., 25 cm x 20 cm.

Slide

O DESCOBRIMENTO do Brasil. Fotografia de Carmem Souza. Gravacéo de
Marcos Lourengo. Séo Paulo: CERAVI, 1985. 31 diapositivos, color. + 1
cassete sonoro (15 min), mono.

Gravura

SAMU, R. Vitéria, 18:35 h. 1977. 1 gravura, serigraf., color., 46 cm x 63 cm.
Colecéo particular.

Pintura a dleo

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre
tela, 40 cm X 50 cm. Colecao particular.

Desenho técnico

DATUM CONSULTORIA E PROJETOS. Hotel Porto do Sol Sao Paulo: ar
condicionado e ventilacdo mecanica: fluxograma hidraulico, central de 4dgua
gelada. 15 jul. 1996. Projeto final. Desenhista: Pedro. N. da obra: 1744/96/
Folha 10.

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni a Rua da
Paz, esquina da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n. 1930-33. 1997. 108 f.
Plantas diversas. Originais em papel vegetal.

Documento iconografico em meio eletronico

VASO. TIFF. 1999. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT
CMYK. 3.5 Mb. Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em: C:\Carol\
VASO.TIFF. Acesso: 28 out. 1999.
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Documento cartogréfico: atlas, mapa, globo, fotografia aérea etc.

A referenciacao de documento cartogréfico segue os mesmos padrdes adotados para
monografias, acrescida das informacoes especificas sobre escalas, outras representacoes
(latitude, longitude etc.), formato e outros dados necessérios a identificacao.

Atlas

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil,
1981. 1 atlas. Escalas variam.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Séo Paulo, SP). Regides de
governo do Estado de Sao Paulo. Sao Paulo, 1994. Escala 1:2.000.

Mapa

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico
e regional. Sao Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 cm x 95 cm.
Escala 1: 600.000.

Fotografia aérea

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Séo Paulo, SP). Projeto Lins
Tupa: foto aérea. Sao Paulo, 1986. 1 fotografia aérea. Escala 1:35.000.
Fx 28, n.15.

Imagem de satélite

LANDSAT TM 5: imagem de satélite. Sdo José dos Campos, SP: Instituto
Nacional de Pesquisas Espaciais, 1987-1988. 1 fotografia aérea. Escala
1:100.000. Canais 3, 4 e composicao colorida 3, 4 e 5.

Imagem digital de satélite

ESTADOS UNIDOS. National Oceanic and Atmospheric Administration.
1999071318. GIF. Itajai: UNIVALI,1999. 1 imagem de satélite. 557 Kb.
GOES-08: SE. 13 jul. 1999, 17:45Z. IR04. 1 disquete, 3 1/2 pol.

NOTA - Informagbes do arquivo digital:
1999071318.GIF Titulo do arquivo
Itajal Local

UNIVALI Instituicao geradora

557 Kb Tamanho do arquivo

GOES Denominagéo do satélite

08 NUmero do satélite na série

SE Localizagdo geografica

13 jul. 1999 Data da captacéo
17:457 Horério zulu

IRO4 Banda
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Documento musical: partitura

Sequéncia dos elementos:

COMPOSITOR(ES). Titulo. Instrumento a que se destina, desde que néo faga
parte do titulo, ou orquestra. Local: Editora, data.

VILLA-LOBOS, H. Colecoes de quartetos modernos: cordas. Rio de Janeiro:
[s.n.], 1916. 1 partitura (23 p.).

Documento tridimensional: escultura, maquete, objetos e suas representacoes
(fosseis, esqueletos, pecas de museu, animais empalhados, monumentos etc.)

Sequéncia dos elementos:

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (quando nao houver, atribui-se uma denominacéo
ou a indicacao [Sem titulo], entre colchetes). Data. Caracteristicas fisicas (tipo

de objeto, materiais, técnicas, dimensdes etc.). Notas necessarias a identifica-

cao.

Escultura

DUCHAMP, M. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha
colorida e cordel. Original destruido. Cépia por Richard Hamilton, feita por
ocasiao da retrospectiva de Duchamp na Tate Gallery (Londres) em 1966.
Colecéo de Arturo Schwarz. Tradugéo de: Sculpture for travelling.

Objetos

BULE de porcelana: familia rosa, decorado com buqués e guirlandas de
flores sobre fundo branco, pegador de tampa em formado de fruto. [China:
Companhia das Indias, 18--1. 1 bule.

Documento audiovisual: disco, CD, fita cassete, fita magnética de audio etc.

Sequéncia dos elementos:

COMPOSITOR(ES) ou INTERPRETE(S). Titulo: subtitulo, se houver. Outras
indicacdes de responsabilidade (Entrevistador, Diretor artistico, Produtor etc).
Local: Gravadora ou equivalente. Especificagao do suporte fisico (duragao).
Notas, quando necessério.

CD (vérios compositores e varios intérpretes)

MPB especial. [Rio de Janeirol: Globo: Movieplay, c1995. 1 CD (50 min).
(Globo collection, 2).

CD (Varios compositores e um intérprete)

SIMONE. Face a face. [S./.]: Emi-Odeon Brasil, p. 1977. 1 CD (ca. 40 min).
Remasterizado em digital.

Long-play (varios compositores e 1 intérprete)

ALCIONE. Ouro e cobre. Direcao artistica: Miguel Propschi. Sao Paulo: RCA
Victor, p1988. 1 disco sonoro (45 min.), 33 1/3 rpm, estéreo, 12 pol.
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Fita cassete

SILVA, Luiz Inacio Lula da. Luiz Inacio Lula da Silva: depoimento [abr. 19911.
Entrevistadores: V.Tremel e M. Garcia. Sao Paulo: SENAI-SP, 1991. 2 cassetes
sonoros (120 min), 3 % pps, estéreo. Entrevista concedida ao Projeto Memdria
do SENAI-SP.

FAGNER, R. Revelagédo. Rio de Janeiro: CBS, 1988. 1 cassete sonoro
(60 min), 3 % pps, estéreo.

Documento audiovisual em parte: faixa de long-play e faixa de CD

Sequéncia dos elementos:

COMPOSITOR(ES) ou INTERPRETES. Titulo: subtitulo, se houver. Outras indi-
cacdes de responsabilidade: Nome. /n: referéncia do documento no todo. Indi-
cacao do lado e/ou do nimero da faixa.

Faixa de long-play

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. /n: ALCIONE. Ouro e cobre. Dire-
cao artistica: Miguel Propschi. Sao Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro
(45 min.), 33 1/3 rpm, estereo, 12 pol. Lado A, faixa 1 (4 min 3 s).

Faixa de CD

COSTA, S.; SILVA, A. Jura secreta. Intérprete: Simone. /n: SIMONE. Face a
face. [S./.]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD (ca. 40 min). Faixa 7. Remasteri-
zado em digital.

Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

Inclui bases de dados, listas de discussao, arquivos em disco rigido, disquetes,
programas e conjuntos de programas, mensagens eletronicas, entre outros.

Sequéncia dos elementos:

AUTOR. Titulo do servico ou produto. Versao, se houver. Indicagdes de respon-
sabilidade. Descrigao fisica ou Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em:
xx meés [abreviado] xxxx.

Base de dados

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Departamento em Ciéncia e Gestdo
da Informacao. Base de dados referenciais de artigos de periddicos de ciéncia
de informacao (BRAPCI). Curitiba, 2009-. Disponivel em: http://www.brapci.
ufpr.br/index.php. Acesso em: 22 fev. 2013.

Lista de discussao

EDICIC Docentes e investigadores en Ciencia de la Informacién. Lista de
discussao. Lista mantida pela Comunidad Académica Espafola. Disponivel em:
edicic@listserv.rediris.es. Acesso em: 22 fev. 2013.
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Homepage institucional

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA. UFBA abre Congresso reafirmando
compromisso com a luta ambiental. Salvador: Universidade Federal da
Bahia, 2025. Disponivel em: https://www.ufba.br/ufba_em_pauta/ufba-abre-
congresso-reafirmando-compromisso-com-luta-ambiental. Acesso em: 30 jul.
2025.

Arquivo em disquete

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc.:
normas para apresentacao de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 Y2 pol.
Word for Windows 7.0.

Programa de computador (software)

MICROSOFT Project for Windows 95: project planning software. Version 4.1
[S.1.]: Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-ROM.

E-mail®

ACCIOLY, F. Publicagéo eletronica [mensagem pessoall. Mensagem recebida
por: mtmendes@uol.com.br, em 26 jan. 2000.

c¢) Padroes de transcricao dos elementos

As referéncias de uma mesma lista devem conter, tanto quanto possivel, os
mesmos elementos. Assim, se vocé decidir pela indicacao de elementos complementares
— por exemplo, nimero total de paginas — estes deverao aparecer em todas as referéncias
visando a uma padronizacao do seu trabalho.

- Autor: confira os exemplos neste Apéndice, alinea “a” (Modalidade de entrada).

- Titulo e Subtitulo: devem ser reproduzidos como aparecem no documento,
separados por dois pontos, destacando-se o titulo em negrito ou italico. O
titulo completo (titulo e subtitulo) deve ser seguido de ponto final. Caso o
titulo seja adotado como autoria, a primeira palavra deve ser destacada pelo
uso de letras mailsculas, bem como o(s) artigo(s) (definidos e indefinidos) e
as palavras monossilabicas que a(s) anteceder(em).

Ex.:
ALVES, R. de B. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

UM DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira
do Livro, 1993. 64 p.

- Edicdo: sua indicagao deve ser transcrita mediante abreviatura dos numerais
ordinais e da palavra edicao (“ed.”), ambas no idioma em que esta escrito o
documento e seguidas de ponto.

9 Devido ao seu carater efémero, a ABNT nao recomenda o uso dessas mensagens como fonte de pesquisa; elas s
devem ser referenciadas quando nao se dispuser de nenhuma outra informagao sobre o assunto.
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Ex.: Portugués: 2. ed.; 3. ed.
Inglés: 1st; 2nd; 3. 4th . Hih,
Espanhol: 12 ed.; 22 ed.; 32 ed.

Francés: 1%¢éd.; 2 eme, éd.; 3°me, éd.

- Local: corresponde ao nome da cidade da publicacéo e deve figurar como

aparece no documento, seguido de dois pontos. Quando houver cidade homo-
nima, acrescente a sigla da unidade federada ou pais, apds virgula; quando
houver mais de um local para a mesma editora, indique o primeiro ou 0 mais
destacado.

Obs.:

1) Se o nome da cidade nao constar da Folha de Rosto, mas assim mesmo
for localizado, devera figurar entre colchetes, seguido dos dois pontos

2) Se o nome da cidade nao for identificado, indique essa omissao mediante
o emprego de [S.L.].

- Editora deve ser indicada como aparece no documento e seguida de virgula,

abreviando-se os prenomes e suprimindo-se as palavras que designam sua
natureza juridica ou comercial, desde que estes nao sejam necessarios para
sua identificacdo. Caso haja duas editoras ambas devem ser indicadas; ha-
vendo trés ou mais, indique a primeira ou a de maior destaque.

Ex.:
Uma editora — Salvador: Edufba, 2003.

Duas editoras, mesma cidade — Salvador: Edufba; Casa da Qualidade, 2003.
Duas editoras, cidades diferentes — Salvador: Edufba; Sdo Paulo: Ed. Unesp,
2003.

Obs.: Se o(s) nome(s) da(s) editora(s) nao constar(em) da Folha de Rosto,
mas assim mesmo for(em) localizado(s), devera(ao) figurar entre colchetes,
seguido(s) da virgula.

Ex.:

CARTA, A. Ninguém é perfeito, mas pode melhorar. Sdo Paulo: [Sicilianol,
1995.

Quando a editora for a propria instituicao ou pessoa responsavel pela auto-
ria da obra e ja tiver sido mencionada, ndo deve ser indicada.
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Ex.: EMPRESA DE TURISMO DE SALVADOR. O carnaval da Bahia. Salva-
dor, 2001. 50 p.

Local e editora nao identificados: usam-se as seguintes expressoes, abrevia-
das e entre colchetes: [S./.: s.n.]

Data (ou ano de publicagao) deve ser indicada em algarismos arabicos, segui-
da de ponto final; se ndo houver nenhuma data na publicagao, registre uma
data aproximada entre colchetes, conforme os exemplos:

[1971 ou 1972] — um ano ou outro;

[19697] — data provavel;

[1973] - data certa extraida de outra fonte que nao o documento;
[entre 1906 e 1912] — usar intervalos menores de 20 anos;
[ca.1960] - data aproximada;

[197-] — década certa;

[197-?] — década provavel;

[18--] — século certo;

[18--7] — século provavel.

Més: deve ser indicado no idioma em que aparece no documento e de forma
abreviada. Veja as abreviaturas e as variagdes por idioma no Anexo A.

Paginacao: a representacao do total de paginas e/ou de folhas deve se basear
no ultimo numeral grafado. Caso haja mais de um volume, em vez de pagina-
céo, sera indicado o total de volumes.

llustragoes: de qualquer natureza, sao indicadas pela abreviatura “il.”.

Séries e Colecdes: seu titulo deve ser indicado apo6s todos os elementos,
separados por virgula do respectivo nimero (em algarismos arabicos, se hou-
ver), na forma como aparece no documento, entre parénteses e seguido de
ponto.

Notas: informacoes complementares inseridas ao final da referéncia, segui-
das de ponto; as mais frequentes sao aquelas relativas a elementos com-
plementares necessarios a descricdo da obra. Seguem alguns exemplos das
Notas mais comuns:

Documento traduzido

CARRUTH, J. A nova casa do Bebeto. Desenhos de Tony Hutchings. Tradugao
Ruth Rocha. Sao Paulo: Circulo do Livro, 1993. 21 p. Tradugao de: Moving
house.
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- Traducdo de traducao

SAADI. O jardim das rosas... Tradugdo de Aurélio Buarque de Holanda. Rio
de Janeiro: J. Olympio, 1944. 124 p., il. (Colegdo Rubaiyat). Versao france-
sa de Franz Toussaint do original arabe.

- Separata, reimpressao

LION, M.F.; ANDRADE, J. Drogas cardiovasculares e gravidez. Separata de:
Arquivos Brasileiros de Cardiologia, Sao Paulo, v. 37, n. 2, p. 125-127, 1981.

- Resenha (ou recensao)

MATSUDA, C. T. Cometas: do mito & ciéncia. So Paulo: icone, 1986.
Resenha de: SANTOS, PM. Cometa: divindade momentanea ou bola de gelo
sujo? Ciéncia Hoje, Sao Paulo, v. 5, n. 30, p. 20, abr. 1987.

- TCC, dissertacao, tese e outros trabalhos académicos

ARAUJO, U. A. M. Méscaras inteiricas Tukina: possibilidades de estudo
de artefatos de museu para o conhecimento do universo indigena. 1985.
102 f. Dissertacao (Mestrado em Ciéncias Sociais) — Fundacédo Escola de
Sociologia e Politica de Sao Paulo, Sdo Paulo, 1986.

Obs.: Outras Notas importantes para a identificacao da obra poderao ser inclui-
das, como as seguintes:

- Mimeografado.

- No prelo.

- Nao publicado.

- Fonte nao paginada.

- ISBN! ex.: ISBN 85-326-1087-0
- ISSN'ex: ISSN

- DOI'? 10.5195/biblios.2012.64
- Bibliografia ex.: Bibliografia : p. 115-120.
- Inclui bibliografias.

- Paginacao irregular.

- Bula de remédio.

10 International Standard Book Number.
11 International Standard Serial Number.
12 Digital Object Identifier.
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Apéndice B - Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizagao

Artigo

Texto com autoria declarada, apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e
resultados de estudos e pesquisas, nas diversas areas do conhecimento. E destinado &
divulgacao por meio de periddicos. (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2018a)

O artigo cientifico trata de pesquisa em andamento ou resultado de pesquisa; é veiculado
por periddico (ou revista) cientifico, sujeito a aprovagdo por julgamento (peer review?s).

O paper, modalidade de artigo cientifico de menor extensao, constitui texto elaborado
sobre determinado tema ou resultado de um projeto de pesquisa para comunicagdes em
congressos e reunioes cientificas, cuja aceitacdo também é sujeita a julgamento.

Coletanea
Publicagao que retine sob um titulo comum diversos escritos pro varios autores [...].
(Cunha; Cavalcanti, 2008, p. 92)

Critica

Documento no qual é apreciado o mérito de uma obra literaria, artistica, cientifica etc.

Ensaio!*

Documento sobre determinado assunto, desenvolvido por meio de tentativas, portanto,
menos aprofundado e/ou menor que um tratado formal e acabado, expondo ideias e opi-
nioes, sem rigor quanto ao método.

Livro e folheto

Publicagao avulsa, monogréafica, nao periddica, editada de forma impressa ou digital;
no primeiro caso, ¢ revestida por capa. Segundo a NBR 6029 (Associacéo Brasileira de
Normas Técnicas, 2023a), o folheto distingue-se do livro pela sua extensdo, uma vez que
chega a ter, no maximo, 49 paginas. Convém esclarecer, no entanto, que nao se trata
de uma definicao consensual, uma vez que a extensdo por si s parece nao constituir
um elemento definidor. Uma publicacao de menor extensao seria mais elegantemente
designada por opusculo.

13 Revisao por pares.

14 Género literario inaugurado por Michel de Montaigne (1553-1592), com a obra Ensaios, originalmente em trés
volumes.



184

Periddico

Publicacao editada em intervalos prefixados, por tempo indeterminado, com a colaboragao
de diversos autores, sob a responsabilidade de um editor e/ou comissao editorial, segundo
a NBR 6021. (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2015a) Genericamente falan-

do, os periddicos podem ser classificados em gerais e especializados. Em quaisquer dos
casos, seguem plano definido.

Posteres

“Instrumento de comunicagao que sintetiza e divulga um contetido.” (Associagao Brasileira
de Normas Técnicas, 2023c, p. 1)

Projeto de pesquisa

Compreende a fase preliminar de uma pesquisa, constituindo-se no planejamento em que
figuram os objetivos, a delimitagéo, a revisao bibliogréfica e os procedimentos metodo-
l6gicos de um processo investigativo. Deve incluir cronograma. (Associacao Brasileira de
Normas Técnicas, 2025b; Cunha; Cavalcanti, 2008, p. 298)

Relatério técnico-cientifico

Documento que relata formalmente os resultados ou progressos obtidos em pesquisa ou
que descreve a situagao de uma questao técnica ou cientifica, segundo a NBR 10719.
(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2015b)

Resumo, resenha e recensao

Apresentacao concisa dos pontos relevantes de um documento. Quanto a resenha, trata-se
de uma comunicacdo de pequeno porte, contendo a anélise informativa de uma nova pu-
blicacéo (livro ou revista). Ja sobre a recensao, compreende a analise critica de um texto,
geralmente elaborada por um especialista. (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2021)

Sinopse

Apresentacao sucinta de um artigo, livro e outros documentos.

Trabalho académico

Composicao escrita elaborada para finalizagao de curso. Sua designacao varia segundo o
grau, a exemplo de trabalho de conclusédo de curso de graduacao e de especializagao, de
dissertacéo de mestrado e de tese de doutorado. As fontes utilizadas pelo autor devem
ser citadas e incluidas nas Referéncias. (Cunha; Cavalcanti, 2008, p. 366)
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Apéndice C - Fontes de informacao: breve caracterizagao

Anais de Congresso

Obra que relne trabalhos de eventos, na integra ou em forma de resumo, e atas de
sessoes e reunioes de sociedades cientificas.Deve conter ISSN para assegurar sua ca-
racterizagao como publicagao.

Abstracts

Ver Indexes/Abstracts.

Artigo
Veja APENDICE B.

Bancos de bibliografias

Fontes que retinem bases de dados bibliograficos por area de conhecimento e por assunto.

Bases de dados bibliograficos

Fontes apropriadas para identificar literatura especializada sobre determinado assunto.
Inicialmente, apresentavam-se em sistema batch'®, estando hoje disponiveis on-line,
por assinatura ou por acesso gratuito.

Bibliografias

Publicacdes que registram a literatura produzida sobre determinado assunto.

Bibliotecas virtuais'®

Colecdes ou estoques de informagao disponibilizados on-/ine, normalmente por area tematica.

Catélogos e catalogos coletivos

Fontes que, além de reunirem obras existentes numa biblioteca ou num conjunto delas, in-
dicam sua localizacéo; podem reunir registros de livros, periédicos, teses e outros materiais.

15 Sistema de processamento off-/ine (fora de linha).

16 Também designada biblioteca eletronica e/ou digital, ainda nao ha um consenso sobre sua denominagao. Pode refe-
rir-se aquela que efetua on-line os processos de indexacao/recuperagao/gerenciamento/disseminacao de informacoes,
aquela que contém /inks para informacdes existentes na internet, a que contém textos integrais (digitalizados) e até
mesmo aquela que utiliza as tecnologias da realidade virtual.
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Compéndios

Veja Manuais.

Dicionarios

Obras que trazem definices ou pequenas explicacoes sobre termos ou conceitos usados em
determinados campos ou disciplinas; no caso dos dicionarios de lingua, incluem traducéo.

Diretorios (Indicadores)

Dados sistematizados para localizacdo de organizacdes; incluem endereco completo,
dirigentes, contatos, publicagoes, entre outros.

Dissertacgoes e Teses
Veja subsecao 3.2, O trabalho académico.

Enciclopédias

Obras impressas ou digitais que trazem informacao introdutéria sobre todos os assuntos
(enciclopédias gerais) ou sobre assuntos especificos (enciclopédias especializadas); séo
organizadas de modo sistematizado, incluindo definicao, descricao, histoérico, entre ou-
tros, e bibliografia ao final de cada topico; normalmente, apresentam-se em vérios volu-
mes. Atualmente, existe a modalidade de enciclopédia aberta, a exemplo da Wikipédia.

Guias

Documento com instrucOes para orientar os usuarios sobre o conhecimento e explo-
racao do acervo de organismos documentérios, por exemplo: arquivos e bibliotecas.
(Cunha; Cavalcanti, 2008, p. 183-184)

Guias de Literatura

Listas de fontes (obras) sobre determinado(s) assunto(s), organizadas por tipo de mate-
rial ou por temas especificos de uma grande &rea; incluem orientacao para o processo
de busca das fontes.

Handbook

Veja Manuais.

Indexes/Abstracts

Bibliografias correntes que contém referéncias — autor, titulo, data da publicacao etc. —
de obras onde se encontra a informacéo especializada; quando, além da referéncia, as
fontes também apresentam um resumo do contelido de cada obra, elas sao denomina-
das abstracts.
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Livros/Folhetos
Veja APENDICE B.

Manuais (Handbooks), Compéndios

Livros contendo grande volume de informacao para &reas especializadas, particular-
mente as ciéncias; contém informacoes estatisticas e factuais, incluindo tabelas, qua-
dros, graficos; alguns sao usados como manual profissional.

Patentes

Titulos de propriedade temporéaria conferidos pelo Estado aos inventores; essa fonte
fornece informagdes sobre o titulo do invento, o nome do inventor, um resumo com a
indicacao de uso e das vantagens da invencao.

Periddicos
Veja APENDICE B.

Preprint (ou Pré-publicacéo)

Tiragem antecipada de um artigo ou de trabalhos apresentados a reunides cientificas.
(Cout apud Cunha; Cavalcanti, 2008. p. 290)

Relatoérios técnico-cientificos
Veja APENDICE B.

Repositdrios institucionais

Colecéo, digital ou em papel, que capta e preserva a meméria intelectual de uma co-
munidade ou organizacao; memoria institucional. (Cunha; Cavalcanti, 2008, p. 322)

Revisoes (Reviews)

Breves apresentacoes de trabalhos referentes a uma area e a um determinado periodo,
acompanhadas da avaliacdo de novas contribuicdes, métodos, resultados e de uma
bibliografia significativa.

Teses

Veja subsecéao 3.2, O trabalho académico.

Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
Veja subsecédo 3.2, O trabalho académico.
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Apéndice E — Uso do ponto e dos parénteses: combinacao dos
sinais: convencao

Alvaro Cardoso de Sousa!’
Técnico em Educagao
Faculdade de Educacao/UFBA

Sonia Chagas Vieira
Bibliotecaria da Faculdade de Educagao/UFBA

Sobre este tema, José Hildebrando Dacanal argumenta que “[...]Ja importancia maior
do sinal de paréntese esta no campo da estilistica e da editoragdo. Sob este aspecto e
nesta funcao, a tradicdo e o bom senso - ja que inexistem regras fixas ou principios lgicos
confidveis — fornecem algumas indicacdes para seu uso adequado [...]". (Dacanal, 2007,
p. 65-66, grifo nosso)

Com base nas orientacoes desse autor, estabeleceram-se as convengdes a seguir:

a) Os pontos continuativo e final, notadamente, antecedendo nome de autor
do qual ideias sao parafraseadas e ou citadas, devem ser grafados antes dos
parénteses.

Ex. 1: A medida que a crianca cresce suas relagées afetivo-sociais assumem
um grau crescente de realismo. (Lewin, 1965, p. 27) E ainda Lewin (1965,
p. 127) quem assinala esta caracteristica das relagdes sociais mencionando
que, durante o desenvolvimento, o0 meio percebido parece se tornar menos
subjetivamente colorido.

Ex. 2: Depoimentos sinalizam a falta de sensibilidade com a mée e a crianca,
como explicou uma das mulheres que vivenciou “um parto com algemas”.
(Santa Rita, 2006, p. 157)

b) O ponto final, quando aparece no texto original da citagao direta, indicando o fim
do pensamento, é registrado antes das aspas.

Ex.: “Os tracos autocraticos da monarquia brasileira, apesar de contestados
por vérias vezes, permaneceram quase que imutaveis até 1889.” (Bastos,
2005, p. 35)

17  Felecido em 2012, era lotado na Faculdade de Educagao da Universidade Federal da Bahia (UFBA), com forma-
cao em Letras, além dos servicos administrativos, ocupava-se com revisdes de textos tanto de alunos, quanto de
docentes.
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c) Quando houver supressao na citagdo direta, do texto original, o ponto final é
grafado apos as aspas;

Ex. “[...] apesar da tentativa de D. Joao de controlar o processo de eman-
cipacéo politica e econémica durante sua estada no Brasil [...]". (Bastos,
2005, p. 37)

Outros exemplos do uso da combinagao dos dois sinais:

d) Quando, em um paragrafo, se fizer referéncias que sejam parte integrante deste,
ha de se fazer uso de sinais de dois modos: grafando-se os sinais que fazem
parte da referéncia entre parénteses e grafando-se o sinal que dé continuidade ao
paréagrafo fora dos parénteses.

Ex.: Trés universidades sairam-se bem no Provdo (UFMG, USPF, PUC).

e) O sinal de pontuagéao fica abrangido pelos parénteses, quando eles englobam toda
a oracado. Assim, o texto que se apresentar entre parénteses sera iniciado com
mailscula somente quando constituir oracéo a parte, completa, com consideracéo
ou pensamento independente.

Ex.: Geralmente, ele sai para almogar somente quando termina o trabalho.
(Ha semanas que ele ndo almocga.)

f) Na indicacao da fonte para tabelas, quadros, entre outros, aplicar o uso do
paréntese sem ponto

Ex.: Fonte: Associagéo Brasileira de Normas Técnicas (2018b)
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ANEXO A - Portaria n® 153/2023, Gabinete da Reitoria — UFBA

MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
Gabinete da Reitoria

PORTARIA N°. 153/2023

Dispoe sobre os procedimentos para a
realizacio do Depésito Legal dos
Trabalhos de Conclusao de Curso em nivel
de mestrado e doutorado na Universidade
Federal da Bahia (UFBA).

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA, no uso de suas

atribuicoes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer que todo trabalho de conclusdo de curso, em nivel de
mestrado e doutorado, defendido em Programas de Pés-Graduagao da UFBA, mesmo
que em cotutela, é caracterizado como Depésito Legal e, portanto, deverd ser,
obrigatoriamente, depositado em formato digital, no Repositério Institucional (RI) do
Sistema Universitario de Bibliotecas da Universidade Federal da Bahia (SIBI/UFBA).

Art. 2° O Deposito Legal das Teses e Dissertacdes devem seguir as
recomendacdes da Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagao (PRPPG) e da Politica do

Repositério Institucional UFBA.

Art. 3° Esta Portaria torna sem efeito o item “c” do artigo 1° da Portaria UFBA
n° 332/2002, que estabeleceu o envio de 01 (um) exemplar impresso e 01 (um)
exemplar em versdo digital, em formato CD-ROM para a Biblioteca Central Macédo
Costa / Secdo Memoria da UFBA.

Art. 4° O Dep6sito Legal das Teses e Dissertacdoes em formato impresso torna-

se dispensavel, a partir da publicacdo desta Portaria.

Palacio da Reitoria da UFBA — Rua Dr. Augusto Viana, s/n — Canela Pagina 1 de 2
CEP 40110-909 — Salvador — Bahia — Brasil
Tel.: (71) 3283-7072 — E-mail: gabinete@ufba.br — http://www.ufba.br
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Anexo B — Resolucao CFB n° 184/2017

CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA
RESOLUGAO CFB N° 184,

Dispde sobre a obrigatoriedade da
indicacdo do nome e do registro
profissional do bibliotecério nos
documentos de sua responsabilidade e nas
fichas catalogréaficas em publicacées de
qualquer natureza.

O Conselho Federal de Biblioteconomia, no uso de suas atribuicdes que lhe sdo
conferidas pela Lei n° 4.084, de 30 de junho de 1962 e os Art. 6 ° e 7° do Decreto n°® 56.725,
de 16 de agosto de 1965, em cumprimento da decisdo tomada em Reuniéo Plenéria de 5 de
abril de 2017, e

Considerando que a profissdo de Bibliotecario se exerce na 6rbita publica e na érbita
privada por meio de estudos, pesquisas, analises, relatérios, pareceres, sinopses, resumos,
bibliografias sobre assuntos compreendidos no seu campo profissional,

Resolve:

Art. 12 — Os documentos referentes ao campo de acéo profissional do bibliotecario sé
terdo validade quando assinados por Bibliotecario devidamente registrado no Conselho
Regional.

Art. 22 — E obrigatéria a citagdo do nimero de registro de Bibliotecario no Conselho
Regional de Biblioteconomia (CRB), apés a assinatura de qualquer trabalho relacionado
com as atividades bibliotecondmicas, bibliograficas e documentolégicas, em
empreendimentos publicos, privados ou mistos, ou por quaisquer meios que objetivarem,
tecnicamente, o desenvolvimento das bibliotecas e centros de documentagao, inclusive por
meio de planejamento, implantagdo, orientacdo, supervisdo, direcdo, execugdo ou
assisténcia.

Art. 3° — E obrigatério que conste o nimero de registro no CRB do bibliotecéario abaixo
das fichas catalogréficas de publicagdes de quaisquer natureza e trabalhos académicos.

Art. 4° — Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Brasilia/DF, 29 de setembro de 2017.

Raimundo Martins de Lima - CRB-11/039 Presidente do
Conselho Federal de Biblioteconomia

Publicado no D.O.U. Secéo 1, pags. 180 e 181 de 06/10/2017
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Os meses sao abreviados segundo padrao estabelecido pela NBR 6023/2025a.

Portugués

janeiro — jan.
fevereiro — fev.
margo — mar.
abril — abr.

maio — maio
junho — jun.
julho — jul.
agosto — ago.
setembro — set.
outubro — out.
novembro — nov.
dezembro — dez.

Inglés

January — Jan.
February — Feb.
March — Mar.
April — Apr.

May — May

June — June
July — July
August — Aug.
September — Sept.
October — Oct.
November — Nov.
December — Dec.

Francés

janvier — janv.
février — févr.
mars — mars
avril — avril
mai — mai
juin = juin
juillet — juil.
aolt — ao(it

septembre — sept.

octobre — oct.
novembre — nov.
décembre — déc.

Italiano

gennaio — genn.
febbraio — febbr.
marzo — mar.
aprile — apr.
maggio — magg.
giugno — giugno
luglio — luglio
agosto — ag.
settembro — sett.
ottobre — oftt.
novembre — nov.
dicembre — dic.

Espanhol

enero — enero
febrero — feb.
marzo — marzo
abril — abr.

mayo — mayo
junio — jun.

julio = jul.
agosto — agosto
septiembre — sept.
octubre — oct.
noviembre — nov.
diciembre — dic.

Alemao

Januar — Jan.
Februar — Feb.
Marz — Marz
April — Apr.

Mai — Mai

Juni = Juni

Juli = Juli
August — Aug.
September — Sept.
Oktober — Okt.
November — Nov.
Dezember — Dez.
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Anexo D - Artigos iniciais nao considerados na ordenacao alfabética

Idioma Artigos definidos Artigos indefinidos
Aleméao Der, Die, Das Ein?, Eine?
Arabe al-, el-*, ou as assimilagoes: ad-, ag-, Inexistente

ak-, an-, ar-, as-, at-, az-
Basco Proposto como sufixo Bat®
Cataldo El, En, L, La, Els, Les Un?, Una?
Dinamarqués Den, Det, De En?, Et?
Espanhol El, La, Lo, Los, Las Un2, Una?
Esperanto La Inexistente
Francés Le, La, L, Les Un#, Une?
Galés Y, Yr Inexistente
Grego moderno Ho, Hé, To, Hoi, Hai, Ta, T6 a(iegfsl-l(:neais()l:en)a
Hebreu ha-, he-¢ Inexistente
Holandés De, Het, , ‘s Een?, Eene?, ‘n
Holandés sul-africano | Die n
Hulngaro A, Az Egy?
lidiche Der, Di, Die, Dos A, An, Ein® Eine?, Eyn?, Eyne?
Inglés The A, An
Irlandés moderno Hinn, Hin, Hio, Hinir, Hinar Inexistente
Irlandés (gaélico) An, An t-¢, Na, Na h-¢ Inexistente
[taliano I, Lo, L, La, Gli, GI', I, Le Un, Uno?, Uma?, Un’
Noruegués (Bokmal) Den, Det, De En?, Et?
Noruegués (Nynorsk) Den, Det, Dei Ein?, Ei?, Eit?
Portugués 0, A, Os, As Um, Uma, Uns, Umas
Provencal moderno tg’s Lou, Le, La, I, Li, Lis, Lu, Los, Las, Un?, Uno?, Una?
Romeno Proposto como sufixo Uma, Uma?, 02
Sueco Den, Det, De En?, Ett?
Turco Inexistente Bir®

a Usados da mesma foram como nimero cardinal “um” (1), deve-se ter muito cuidado para distinguir a significacao.
b Apresentam-se isolados ou ligados por hifen.

¢ Usado apenas antes de nomes préprio comegados por consoante.

d Apresentam-se sempre ligados por hifen.

e Apresentam-se ligados a palavra: Exemplo: Na hUaighe — ordenado em “Uaighe”.

Fonte: Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (2022, p. 8-9)



iINDICE DE ASSUNTOS

A
AACR2, 60
ABNT, 17, 45-46
Abreviatura, 80, 89, 133
Abreviaturas e siglas, 72-73, 80, 127, 129
Abreviatura dos meses (Anexo C), 211
Abstract ver Resumo em lingua estrangeira
Acordao, 81, 173
Acronicos ver Siglas
Agradecimentos, 59, 68, 117, 132-133
Alinea e subalinea, 116, 124, 143, 150
Recuos, 116
Anais, 170-171

Anais de congresso ver também Fontes de Informagao: breve caracterizagao (Apéndice C)

Anélise e Discussao dos dados ver Resultados da Pesquisa
Anexo(s), 79, 82, 117
Ano de publicacao, 180
Sem data de publicacao, 132, 180-181
Apéndice(s), 79, 82, 117
Apelacéo civel, 173
Apresentacéo gréfica, 115-117
Espacamento e Espagamento entrelinhas, 116
Fonte e Corpo, 116
Margens, dimensoes, 115
Paginacao, 117
Recuos, 115-116
Apresentacéo gréfica: outros elementos, 117-121
Destaques de palavras e expressoes, 118
Datas, 121
Equacbdes e formulas, 121
Hora, 118-120
Numeros e Numerais, 120
Medidas, 120
Referéncias, 163-182

Artigo ver Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizacao (Apéndice B)

Artigos iniciais ndo considerados na ordenacéo alfabética (Anexo D), 212

Aspas duplas, 132

Citacao direta ou textual, 96

213
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Aspas simples, 132
Citacao direta ou textual, 96, 132
Associacao Brasileira de Normas Técnicas ver ABNT
Associagbes nacionais de pesquisa, 52, 129, 153
Atlas, 175
Autor(es) / Autoria,
Autor desconhecido, 166
Autor-entidade (pessoa juridica, evento, instituigdes, etc), 166
Autor pessoal, 165
Coincidéncia de sobrenomes de autores e data, 104
Compilador (autor), 165
Coordenador (autor), 165
Dois ou trés autores, 165
Editor, 165
Indicacdo de responsabilidade, 80, 146
Quatro ou mais autores, 165
Organizador (autor), 165
Sobrenome com prefixo, 80
Sobrenome composto, 80
Sobrenome hispanico, 80
Sobrenome indicando parentesco, 80
Sobrenome simples, 80

Autor(es) / Autoria ver também Referéncias: regras gerias de apresentacdo (Apéndice A) a)
Modalidade de Entrada)

Autoridades, catélogo de autor/assunto ver Catalogo de Autoridades
Biblioteca Nacional (BN), 64-65
VIAF, 60-61, 65

B
Banca examinadora, 66
Bancos de Bibliografias ver Fontes de Informagao: breve caracterizacéo (Apéndice C)
Bases de dados bibliograficos (Apéndice D), 188-203
Banco de imagens, 39, 41-42, 124-125
Creative Commons, 40-41
Tipos de licencas, 40-41
Bases de dados, 178, 185, 188
Bases de dados bibliogréficos ver Fontes de Informacéo: breve caracterizacdo (Apéndice C)
Catélogos on-line de Bibliotecas, 188-190
Ciéncias Agrarias, 193

Ciéncias Biolégicas e Ciéncias da Satde, 194-196
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Ciéncias Exatas e da Terra e Engenharias, 197-198
Ciéncias Sociais Aplicadas e Ciéncias Humanas, 199-202
Linguistica, Letras e Artes, 203
Multidisciplinares, 191-192
Bases de dados de imagem ver Bancos de imagens
BD ver Disco Blu-ray
BDTD ver Biblioteca Digital de Teses e Dissertagoes
Bibliografia(s),79, 88, 185-186
Bibliografias ver Fontes de Informagao: breve caracterizacdo (Apéndice C)
Biblioteca Digital de Teses e Dissertacoes (BDTD), 52, 77, 191
Biblioteca Nacional, 60-61, 64-65, 79-80, 90, 132, 164
Bibliotecas virtuais ver Fontes de Informacéo: breve caracterizacdo (Apéndice C)
Blu-ray disc (ou BD), 144
Brasao da Universidade, 57

Busca bibliogréfica ver Levantamento bibliografico

c
Capa, 57-58
Capitulos ver Se¢des de um documento
Cartaz, 174
Casa publicadora ver Editora
Catélogo de Teses e Dissertacoes da Capes, 52, 128
Catélogos e catélogos coletivos ver Fontes de Informacéo: breve caracterizacdo (Apéndice C)
CD (musical), 177
Faixa, 178
varios compositores e um intérprete, 177
varios compositores e varios intérpretes, 177
CD-ROM, 179
Tese, 209
Ciéncia Aberta, 42-46, 128
Citacao em documentos, 90-106
Sistemas de citacao, 88-90
Sistema autor-data, 88-90
Sistema numeérico, 88-90
Tipos de citacao
Citagao direta ou textual, 96
Supressao em citacao, 89, 101-102
Citagéo até trés linhas, 96
Aspas duplas, 96
Aspas simples, 96
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Citacao com quatro linhas ou mais, 96
Citagéo indireta ou parafrase, 96, 98-99
Citacao de citacéo, direta ou indireta, 99-100
Uso da expressao latina apud, 99-100

Citacao, casos especiais,

Coincidéncia de sobrenomes, 104
Documentos nao paginados, 97
Em lingua estrangeira (original), 98
Em lingua estrangeira (tradugao), 98
Fontes nao publicadas formalmente (palestras, discursos, comunicacées), 103
Notas
Notas de referéncia, 105-106
Notas explicativas, 89, 105-106
Supressao, 89, 101-103, 205
Acréscimos e comentérios, 102
Enfases e destaques, 102-103

Interpolacdes ver Acréscimos e comentarios

Sistema Autor-data, 88-89, 98, 106

Indicacdo de responsabilidade de Autor, 91

Citagdo com coincidéncia de sobrenomes, 104

Citacao do mesmo autor, publicadas no mesmo ano, 104

Citacéo na sentenca de obras de dois ou trés autores, 105

Citagdes na sentenca de obras de vérios autores, sobre o mesmo tema, 105

Citacdes que nédo fazem parte da sentenca, de obras de vérios autores, sobre o0 mesmo tema,
105

Citacbes simultaneas de obras diferentes com a mesma autoria (um ou mais autores)
publicadas em anos diferentes, 104

Citagdes simultaneas de obras diferentes com dois ou trés autores, 105

Sistema Numeérico, 88-89, 90-91

Citacao, 88-89
Expressoes latinas, 106
Notas explicativas, 105-106
Notas de Referéncias, 105-106
Supressao em citagao, 101-102
Inicio da citacéo, 101
Meio da citacao, 102
Final da citagao, 102

Enfases ou destaques, 102-103

Interpolacoes (acréscimos e comentarios), 101-102

Cédigo de catalogacédo anglo-americano ver AACR2



Compéndios ver Fontes de Informacéo: breve caracterizacéo (Apéndice C)
Colegdes ver Séries e colecdes
Coletanea ver Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizacdo (Apéndice B)
Comité de Etica e Pesquisa (CEP), Faced/UFBA, 35
Comunicagéo cientifica, 33-34, 45, 127
Comunicagéo cientifica ver também Trabalho apresentado em evento, impresso e eletrénico
Comut, 55-56
Comutagao bibliogréfica ver Comut
Conclusao e Consideragoes finais, 78
Limites, desdobramentos e recomendacoes, 78
Congressos ver Eventos
CNPQ, 35-38, 127, 191
Consideracoes finais ver Conclusoes e Consideracoes finais
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico ver CNPq
Constituigao, 102, 172
Coordenador, 131, 165
Creative Commons, 39, 40-41
Licengas, 39, 40-41

Cronograma de execucéo, 51

Critica ver Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizacdo (Apéndice B) Curriculo do Autor,

breve, 79, 85

D
Dados internacionais de catalogacéo na publicacéao, 60, 64, 146
Data ver Ano de publicacao
Data de publicacao ver Ano de publicacao
Decisao interlocutoria, 81
Decretos, 172
Dedicatoéria, 59, 68, 132-133
Descritores, 48, 51-52, 60, 70
Descritores ver também Tesauros (Thesaurus)
Desenho técnico, 174
Desenho ver llustracoes
Desenvolvimento (de contetido), 75-78
Revisao de literatura, 54, 77-78
Método e materiais, 46-49, 78
Método cientifico, 46, 157
Resultados da pesquisa, 78
Conclusao e Consideragoes finais, 78

Despacho, 81
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Deposito Legal (teses e dissertagoes - UFBA), 128
Portaria n. 153/ 2023, Gabinete da Reitoria — UFBA, 209
Destaques de um trecho, vocébulo, ou expressao (grifo, negrito ou italico), 98
Destaques de palavras e expressoes, 118
Italico, 118
Negrito, 118
Versal, 118
Versal capitular, 118
Dicionérios, 52-54, 131, 166, 186
Dicionérios ver também Fontes de Informac&o: breve caracterizacao (Apéndice C)
Digital Object Identifier ver DOI
Diretérios (Indicadores) ver Fontes de Informacéo: breve caracterizacao (Apéndice C)
Disco de vinil ver Long-play
Discursos, 103
Né&o publicados, 103
Direitos autorais, 38-42
Disquetes (arquivos), 83, 178-179
Dissertacao, 39, 46-47, 58-80, 182, 184
Definicao, 47
Referéncia, 167
Dissertacdes e Teses ver Fontes de Informagao: breve caracterizagéo (Apéndice C)

Documento de Acesso exclusivo em meio eletrdnico ver Lista de discussdo, Homepage institucional,
Mensagens eletronicas, Programa de computador (software)

Documento audiovisual, 81, 174, 177-178

Documento audiovisual ver também imagens em movimento e registros sonoros nos seguintes
suportes: Disco de vinil (Long-play), DVD, Blu-ray disc (ou BD), CD, fita magnética de audio (Fita
cassete) e fita magnética de video (VHS), video, filme.

Documento cartografico ver Atlas, Mapa, Globo, Fotografia area, Imagem de satélite
Documento eletronico ver Documento de Acesso exclusivo em meio eletronico

Documento iconografico ver Desenho Técnico, Fotografia, Fotografia publicada em jornal, Gravura,
Obra de arte, pintura a dleo, Slide, Transparéncia

Documento iconografico em meio eletronico, 175

Documento juridico ver Legislagao, Jurisprudéncia e Doutrina

Documento juridico em meio eletrénico (Legislacéo, jurisprudéncia e Doutrina), 173
Documento sem data ver Ano de publicagéao

Documento tridimensional ver Escultura, Maquete, Objetos de museus

Documentos em fase de edicao, 103-104

Documentos nao paginados, 97

Documentos traduzidos ver Notas

DOI, 144, 164

DVD, 144,174
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Duvidas frequentes, 127

E
E-book, 97, 144
Edicédo, 103, 145, 150, 164, 179
Editor (autor), 52, 131, 144, 145, 165
Editora, 113, 145, 164, 180
Editora nédo identificada, 113
Elementos pré-textuais, 59-74, 115, 145,
Elementos textuais, 75-78, 145
Elementos pds-textuais, 78-85, 145
Email ver Mensagens eletronicas
Emenda constitucional, 81
Enciclopédias ver Fontes de Informacao: breve caracterizagao (Apéndice C)
Enfases ou Destaques de palavras e expressoes, 101
Ensaio ver Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizagao (Apéndice B)
Entradas ver também Autor(es) / Autoria
Entrelinhas ver Espagamentos e Entrelinhas
Entrevistas de pesquisas, 103
Epigrafe, 59, 68-69, 145
Equacbdes e formulas, 121
Errata, 65-66
Escultura, 177
Espacamento e espagamento entrelinhas, 116
Area de concentragédo, 116
Citacoes com quatro linhas ou mais, 116
Folha de rosto, 116
Legendas de ilustracoes e tabelas, 116
Nota de natureza do trabalho, 116
Nota de rodapé, 116
Referéncias, 116
Resumo, 116
Secoes, 116
Texto, 116
Titulos das segdes, 116
Estado-da-arte ver Reviséo de literatura
Etica, 146, 151-160
Etica em pesquisa, 151-160
Direito dos participantes, 153-154

Etica nos trabalhos académicos, 155-157
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Plataforma Brasil, 158-160
Exercicio metodologico, 49-51
Expressoes latinas, 106-113
Sistema numérico, 107-113
Usadas no texto e na lista de Referéncias, 112-113

Usadas no texto, em notas e na lista de Referéncias, 107-111

F
Fasciculo(s), 81, 97, 147, 164, 168-169
Ficha Catalogréfica, 59-61, 64, 115, 117, 146
Filmes, 72, 81, 174
Filmes e videos em meio eletrénico, 72-73, 81, 174
Fita cassete ver Fita magnética de audio
Fita magnética de audio, 81, 133, 144
Fita magnética de video, 174, 177,
Folha capitular, 124
Folha de Aprovacéo, 59, 66, 132-133, 146
Folha de Rosto, 59, 61-62, 115-117, 132-133, 146, 163, 180
Folha separatriz, 124
Folhetos, 81, 166, 186
Fonte e corpo (tamanho da fonte), 115-116
Fontes de Informacao: breve caracterizagao (Apéndice C), 185-187
Fontes de Informacéao, 53-55, 185

Primarias, 53-54

Secundarias, 53-54
Férmulas ver Equagdes e Formulas
Fotografia, 72, 124, 144, 174
Fotografia aérea, 175
Fotografia publicada em Jornal, 175
Fundacao Biblioteca Nacional ver Biblioteca Nacional (Brasil)

Fundamentacao tedrica ver Revisao de literatura

G

Globo, 175

Glossario, 79, 82, 143, 177

Gréficos ver llustracoes

Gravura, 175

Grifo, 98

Guias ver Fontes de Informagao: breve caracterizacéo (Apéndice C)

Guias de Literatura ver Fontes de Informac&o: breve caracterizacao (Apéndice C)
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H

Habeas-corpus, 173
Handbooks ver Manuais
Homepage institucional, 178
Horario, 176

1
|IEC ver International Electrotechnical Commission
Ilustracoes, 58, 72-73, 115-116, 124, 181

Desenho, 38, 124

Figuras, 38, 124

Fotogramas, 38,124

Fluxogramas, 124

Gravuras, 38

Gréficos, 124

Laminas, 124

Mapas, 124

Organograma, 124

Plantas, 124

Quadros, 73, 124

Tabelas, 116, 124, 126-127
Imagem, Uso de, 38-40

Banco de imagens, 43-44

Trabalhos académicos, 38-44
Imagem de Satélite, 176
Imagem Digital de Satélite, 176
Imagens em movimento ver Documento audiovisual
Indexes/Abstracts ver Fontes de Informacéo: breve caracterizacéo (Apéndice C)
Indicacédo de responsabilidade de Autor ver Autor(es) /Autoria
Indicacéo de responsabilidade de Autor ver também Sistema de Citagdo
indice, 84-85
indice de assuntos, 85
Integridade Cientifica, 35-38, 157
International Electrotechnical Commission, 45
International Organization for Standardization, 45
Indicadores ver Diretorios
Inteligéncia Artificial, 33
Introdugao, 50, 75-76

ISO ver International Organization for Standardization
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J
Jogo eletronico ver Documento de Acesso exclusivo em meio eletrénico
Jornais, 168

Jurisprudéncia ver Acérdao, Decisao interlocutéria, Despacho, Sentenga, Simula

L
Laminas ver llustracoes
Legislacao ver Constituicdo, Decreto, Leis, Medidas Provisérias, Portaria, Resolugao
Lei Complementar ver Legislacao
Lei Delegada ver Legislacéo
Levantamento bibliografico
Estratégia de busca bibliogréafica, 52, 54-55
Exercicio metodolégico, 51-52
Planejamento, 54-55
Revisao de literatura (referencial tedrico ou estado da arte), 76-77
Selecéo de termos (descritores) para a busca bibliogréfica, 48
Estratégias de busca, elaboracao de, 52
Selecéo de Bases de Dados Especializadas (Portal de Periédicos Capes), 29, 54, 55
Biblioteca Digital de Teses e Dissertacoes (BDTD/IBICT), 29, 77, 191,
Repositérios institucionais, 54,
Tipos de fontes, 55-56
Levantamento bibliogréfico ver também Pesquisa em Fontes de Informagao
Leis, 172
Lista de discusséo, 178
Listas, 59, 72, 117
Abreviatura e Siglas, 72-73
Ilustracoes, 72-73
Gréficos, 73
Quadros, 73
Simbolos, 73
Tabelas, 73
Livros/Folhetos ver Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizagao (Apéndice B)
Local de publicagao, 164, 179-180
Cidade homénima, 179-180
mais de um local, 180
Local nao identificado, 180
Sem local de publicacéo, 113
Long-play, 177-178
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Manuais (Handbooks) e Compéndios ver Fontes de Informacéo: breve caracterizagdo (Anexo C)

Mapa ver llustracoes

Mapa, 124, 175

Magquetes, 177

Margens, 58, 115

Medidas provisorias, 172

Mensagens eletronicas, 178

Método, 49, 69, 76

Método de pesquisa, 76, 78

Monografias ver Trabalho de Conclusao de Curso

Museu, pecas ver Objetos de Museus

N
Normalizacéo ver ABNT
Normalizacao, 45-47, 88, 128,
Normalizacdo documentéria, 57-129
Parte Externa, 57-58
Capa, 57-58
Parte Interna, 58-75
Elementos pré-textuais, 59-75
Elementos textuais, 75-78
Elementos pds-textuais, 78-84
Normas de apresentacao tabular (IBGE), 126
Normas Brasileiras, 45-46
Notas
Documento traduzido, 181
Qutras Notas, 181
Reimpressao, 181
Separata, 181
Traducao de traducao, 181
Notas ver também Notas de rodapé
Notas de rodapé, 116

Numeracéo progressiva das se¢oes de um documento, 123-124, 148

Numeracéo progressiva das secdes de um documento ver também Alineas e Subalineas

NUmero Especial, 168

(o]
Objetos de museus, 177

Ordenacao das Referéncias, 80
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Ordenacao alfabética, 80, 93, 212
Organograma ver |lustragao(6es)
Orientador, 47, 48, 59, 76

Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizagao (Apéndice B), 183-184

P
Péagina de Rosto ver Folha de Rosto
Paginacao, 115, 117, 181-181
Documento nao paginado, 131
Palavras-chave, 48, 51
Palavras em lingua estrangeira, 98
Palestras
Nao publicadas, 103
Paper ver Artigo
Paréafrase 96, 98-99
Parafrase ver também Citacao indireta ou paréafrase
Parte externa ver Capa
Parte interna ver Elementos pré-textuais, Elementos textuais, Elementos pés-textuais
Partitura, 81, 176
Patente, 81, 171
Patente ver Fontes de Informagéao: breve caracterizagéo (Apéndice C)
Peer review, 33
Periédico
Artigo, 81, 143, 164, 169
Fasciculo, 81, 97, 164, 168-169
NUmero Especial, 168
Publicacao periédica como um todo, 81
Publicacao periédica em meio eletronico, 81, 164, 169-170
Suplemento, 151
Periédicos ver também Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizacao (Apéndice B)
Pesquisa em Fontes de Informagao ver Levantamento bibliogréfico
Pintura a 6leo, 175
Plantas ver llustragoes
Plataforma Brasil, 158-160
Pontuagéo ver Uso do ponto e dos parénteses: combinagao dos sinais: convencgao (Apéndice E)
Plantas ver llustragoes
Portal de Periddicos da Capes, 52
Portaria n°153/2023, Gabinete da Reitoria- UFBA (Anexo A), 209
Portarias, 172

Posteres ver Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizacdo (Apéndice B)
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Préatica cientifica, 35-44

Prelo ver Documentos em fase de edigcéo

Preprints ver Fontes de Informacao: breve caracterizagao (Anexo C)

Proceedings ver Anais

Programa de computador (software), 179

Projetos de pesquisa ver Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizacdo (Apéndice B)

Publicacao periédica ver Periddicos

R
Recenséo ver Resenha
Recomendacbdes ver Conclusao ou Consideracoes finais
Recuo(s) de linhas, 96, 116
Alineas, 116
Subalineas, 116
Citacoes de quatro linhas ou mais, 116
Paragrafo, 116
Redes sociais, 128
Referencial tedrico ver Reviséo da Literatura
Referéncias: Padroes de transcricao dos elementos,179-182
Autor, 179
Data (ou ano de publicacao), 180-181
Documento traduzido, 181
Edicao, 179
Editora
uma editora, 180
duas editoras e 0 mesmo local, 180
duas editoras, cidades diferentes, 180
Local e editoras nao identificadas, 180
nao identificada, 180
Ilustracoes, 181
Local, 179-180
Més, 181
Notas, 181-182
Paginacao, 181
Séries ou colegéo, 181
Titulo e Subtitulo, 179
Tradugéo de traducao, 181
Referéncias: regras gerais de apresentagao (Apéndice A), 163-182
Registros sonoros ver disco de vinil, DVD, blu-ray disc, CD, fita magnética, video, filme.

Reimpressoes ver Notas



Relatério técnico-cientifico ver Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizagao (Apéndice B),
Repositérios institucionais, 54, 128

Repositorios institucionais ver também Fontes de Informacéo: breve caracterizacéo (Apéndice C)
Resumo, resenha e recenséo ver Outros tipos de trabalhos académicos: caraterizagéo (Apéndice C)
Resenha ou Recensao ver Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizacdo (Apéndice B)
Resolucao CFB n° 184/2017, (Anexo C), 210

Resolucoes, 172

Resultados da pesquisa, 78

Resumé, 72

Resumén, 72

Resumo em Lingua estrangeira, 72

Resumo informativo em lingua vernécula, 71

Resumo, resenha e recenséo ver Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizagao (Apéndice B)
Revisao de literatura, 76-77

Revisoes (Reviews), 187

Revisbes (Reviews) ver também Fontes de Informac&o: breve caracterizacéo (Anexo C)

Revistas ver Periodicos

S

Secoes de um documento, 123, 148

Secdes de um documento ver também Numeracédo progressiva de um documento
Seminérios ver Eventos

Sentencga, 81

Separatas ver Notas

Separatriz ver Folha separatriz

Séries e colegdo, 144, 181

Siglas, 72, 127

Siglas ver também Abreviaturas e Siglas

Sinopse ver Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizacdo (Apéndice B)
Slide, 174

Software ver Programa de Computador

Subalineas ver Alineas e subalineas

Sumario, 13, 59-75

Sumaério provisério, 50-51

Sumula, 81, 173

Suplemento, 150, 168-169

Supressao de citagao ver Citacao (casos especiais)



T
Tabelas, 73-74, 116, 124, 126-127, 131, 133, 146
Espacamento e espagcamento entrelinhas, 116
Fonte (tipo de letra) e corpo (tamanho), 116
Lista, 74
TCC, 46, 59, 62, 66, 69-70, 79-80, 129, 167, 182, 187,
TCLE ver Termo de Consentimento Livre e Esclarecido
Termo de Aprovacao ver Folha de Aprovacao
Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE)
Tesauros, 60
Tese, 39, 40-41, 46-47, 58-80, 182
Definicao, 47
Referéncia, 167
Teses ver Fontes de Informacéo: breve caracterizacdo (Apéndice C)
Tipo de pesquisa, 78

Tipos de citacéo ver Citacdo direta ou textual, Citacéo indireta ou parafrase, Citacao de citacao, direta
ou indireta

Tipos de letra ver Fonte e corpo (tamanho da fonte)
Tipos de obras, 81-82
Titulo, 93, 116, 150, 179
Titulo provisorio, 48
Titulos
Ordenacao alfabética, 93-94 (nota de rodapé, 43)
Trabalho apresentado em evento, impresso e em meio eletrénico, 171
Trabalho de Concluséao de Curso ver TCC
Trabalhos Académicos, 35-44, 45-85, 131-133, 152-160, 184
Capa, 57-58
Apresentacao grafica, 115-121
Dissertagao, 46-48, 59, 61, 66, 182, 184
Normas Brasileiras Registradas (NBR), 46, 152,
Paginacao, 117
TCC, 46-48, 59, 66, 184
TCC ver também Fontes de informacé&o: breve caracterizacdo (Apéndice C)
Tese, 46-48, 59, 66, 70

Trabalhos académicos ver também Outros tipos de trabalhos académicos: caracterizagao (Apéndice
B)

Trabalho apresentado em evento ver também Comunicacao de evento
Transcricao literal (ipsis litteris) ver Citacao direta

Twitter ver Documento de acesso exclusivo em meio eletronico,
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U

Uso do ponto e dos parénteses: combinacédo dos sinais: convengdo (Apéndice E), 204-206

\'

Verbete, 133, 169

Versal, 84, 120, 126

Versal capitular, 120

VHS ver Fita magnética de video

VIAF, 62-63, 67

Virtual International Authority File ver VIAF

Videos, 44, 74-75

Vocabulério controlado ver Descritores

Vocabulério controlado ver também Tesauros
Vocabulario ortografico da lingua portuguesa ver VOLP
VOLPR, 115, 118, 188

Volume(s), 61, 59, 76, 83, 89, 112, 148, 152, 166, 168-172, 174, 183,

Mais de um volume, 119
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